PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : ANDI JULIATI,S.Sos.

Jabatan . Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan - Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M ANDI JULIATI, S.Sos
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19710101 199209 2 003

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENCATATATN SIPIL
WAKTU KELUARAN
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1. |Pelayanan 1. Pencatatan, Penatausahaan [Penerbitan Akta Kelahiran Januari - Desember | Rp40,500,000 | Dokumen |Tersedianya Dokumen

dan Penerbitan Dokumen
Atas Pelaporan Peristiwa
Penting

Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Perkawinan

Penerbitan Akta Perceraian

Dokumen

Dokumen

Pencatatan, Penatausahaan dan
Penerbitan Dokumen Atas
Pelaporan Peristiwa Penting

Pencatatan Sipil Pelayanan Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Kematian Dokumen
Penerbitan Akta Pengakuan Anak Dokumen
Penerbitan Akta Pengesahan Anak Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Lahir Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Lahir Mati Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Dokumen
Perkawinan
Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Dokumen
Perceraian
Penerbitan Surat Keterangan Kematian Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pengangkatan Anak Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pelepasan Dokumen
Kewarganegaran Indonesia
Penerbitan Surat Keterangan Pencatatan Sipil Dokumen
1. |Pelayanan 1. Peningkatan dalam Penerbitan Akta Kelahiran Januari - Desember | Rp20,412,000 | Dokumen |Tersedianya Dokumen

Peningkatan Dalam Pelayanan
Pencatatan Sipil

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670005 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

KEPALA BIDANG

ANDI JULIATI, S.Sos

NIP. 19710101 199209 2 003




SUB KEGIATAN : PENCATATAN, PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA PENTING

WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

Pencatatan,
Penatausahaan
dan Penerbitan
Dokumen Atas
Pelaporan
Peristiwa Penting

1. Penerbitan
Akta
Kelahiran

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kelahiran

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kelahiran

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon/masyarakat oleh stal

. Meregister berkas akta kelahiran yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kelahiran

oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran oleh staf

Menyerahkan Akta Kelahiran kepada
pemohon/masyarakat

2. Penerbitan
Akta
Perkawinan

Penyelenggaraan
penerbitan akta
perkawinan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan alta perkawinan

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

perkawinan (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Rp 40,500,000

BOBOT




. Menerima berkas akta perkawinan dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perkawinan yang disetor

pemohon /masyarakat oleh stafl

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

perkawinan oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta perkawinan oleh operator

. Menandatangani Berita Acara Pencatatan Sipil

Perkawinan dan Daftar Akta Perkawinan oleh pasangan
suami isteri, orang tua/wali kedua mempelai, dua orang
saksi dan kepala dinas di kantor dukcapil/gereja atau
rumah penduduk

Menyerahkan akta perkawinan dan berita acara
pencatatan sipil perkawinan kepada
pemohon /masyarakat oleh staf

3. Penerbitan
Akta
Perceraian

Penyelenggaraan
penerbitan akta
perceraian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta perceraian

(ATK, tinta, kertas dan formulir} oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta perceraian dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perceraian yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Menggjukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta perceraian

oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi




. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta perceraian oleh operator

. Menyerahkan ata perceraian kepada

pemohon /masyarakat oleh staf

4. Penerbitan
Akta
Kematian

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kematian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kematian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kematian

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kematian dari

pemohon /masvarakat oleh staf

. Meregister berkas akta kematian yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kematian

oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kematian oleh operatar

. Menyerahkan Akta Kematian kepada

pemohon/masyarakat oleh staf

5. Penerbitan
Akta
Pengakuan
Anak

Penyelenggaraan
penerbitan akta
pengakuan anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta pengakuan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelavanan akta pengakuan

anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta pengakuan anak dari

pemohon/masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengakuan anak yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator




Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengakuan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelavanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah
diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan
catatan pinggir kepada pemohon/masyarakat oleh staf

. Penerbitan

Akta
Pengesahan
Anak

Penyelenggaraan
akta pengesahan
anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelavanan penerbitan akta pengesahan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

pengesahan anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh
staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta pengesahan anak dari

pemohon/masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengesahan anak yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengesahan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah
diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan
catatan pinggir kepada pemohon/masyarakat oleh staf




7

Penerbitan
Surat
Keterangan
Lahir

Penyelenggaraan
pembuatan surat
keterangan lahir

- Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan lahir

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan lahir (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan lahir dari

pemohon /masvarakat oleh staf

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan lahir vang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

Melakukan penginputan data oleh operator

. Melakukan pencetakan surat keterangan lahir oleh

operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir oleh staf

Menyerahkan surat keterangan lahir kepada
pemohon /masyarakat oleh staf

Penerbitan
Surat
Keterangan
Lahir Mati

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan lahir
mati

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keteranganlahir mati

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan surat

keterangan lahir mati (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Menerima berkas surat keterangan lahir mati dari
pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan lahir mati yang

disetor pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon vang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir mati oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan lahir mati oleh
operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir mati oelh staf

Menyerahkan surat keterangan lahir mati kepada
pemohon /masyarakat oleh stafl




9, Penerbitan
Surat
Keterangan
Pembatalan
Perkawinan

Penyelenggaraan
pembatalan
perkawinan

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perkawinan

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan pencrbitan

surat keterangan pembatalan perkawinan (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan dari pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan yang disetor pemohon/masyarakat oleh staf

Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK
Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

Mencabut kutipan akta perkawinan dan memberikan
catatan pinggir pada register akta perkawinan dan
kutipan akta perkawinan

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan
perkawinan oleh operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan pembatalan perkawinan oleh stafl

. Menyerahkan surat keterangan pembatalan perkawinan

kepada pemohon /masyarakat oleh staf

10 Penerbitan
Surat
Keterangan
Pembatalan
Perceraian

Penyelenggaraan
pembatalan
perceraian

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pembatalan perceraian (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf Bidang Pelavanan
Pencatatan Sipil

Menerima berkas surat keterangan pembatalan
perceraian dari pemohon/masyarakat oleh staf




Meregister berkas surat keterangan pembatalan
perceraian yang disetor pemohon/masyarakat oleh staf

Melakukan penginputan surat keterangan pembatalan
perceraian pada aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan
perceraian oleh operator

Mencabut kutipan akta perceraian

Menerbitkan Surat Keterangan Pembatalan Perceraian

. Menerbitkan kutipan kedua akta perkawinan vang telah

diberi catatan pinggir sesuai dengan permohonan
pemohon /masyarakat

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pembatalan perceraian oleh staf

Menyerahkan surat keterangan pembatalan perceraian
kepada pemohon /masyarakat oleh staf

11 Penerbitan
Surat
Keterangan
Kematian

Penvelenggaran
penerbitan surat
keterangan
kematian

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan kematian

Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan
surat keterangan kematian (ATK, tinta, kertas dan
formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Menerima berkas surat keterangan kematian dari
pemohon /masyarakat oleh staf

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan kematian oleh staf

Meregister berkas surat keterangan kematian yang
disetor pemohon /masyarakat oleh staf

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan kematian yang telah diregister, oleh Kepala
Bidang Pencatatan Sipil/pejabat yang bertugas

Melakukan penginputan surat keterangan kematian oleh
operator




. Melakukan verifikasi data yang telah diinput di aplikasi

SIAK oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/pejabat yang bertugas

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan kematian oleh

operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan kematian oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan kematian kepada

pemohon/masyarakatoleh staf

12 Penerbitan
Surat
Keterangan
Pengangkata
n Anak

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pengangkatan
anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pengangkatan
anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pengangkatan anak (ATK, tinta, kertas
dan formulir) oleh stal bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pengangkatan anak

dari pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pengangkatan anak

oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pengangkatan anak vang telah diregister,
oleh Kepala Bidang Pencatatan Sipil /pejabat yang
bertugas

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan pengangkatan
anak oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pengangkatan anak oleh stal

Menyerahkan surat keterangan pengangkatan anak
kepada pemochon/masyarakat oleh staf




13 Penerbitan

Surat
Keterangan
Pelepasan
Kewarganega
ran
Indonesia

Penyelenggaraan
surat keterangan
pelepasan

kewarganegaraan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pelepasasan
kewarganegaraan Indonesia

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia
(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia dari pemohon /masyarakat
oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan [ndonesia oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia oleh
Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia oleh operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia oleh
staf

. Menyerahkan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia kepada
pemohon/masyarakat oleh staf

14 Penerbitan

Surat
Keterangan
Pencatatan
Sipil

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan

pencatatan Sipil

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pencatatan sipil

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pencatatan sipil (ATK, tinta, kertas
dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pencatatan sipil dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pencatatan sipil oleh

stafl




. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pencatatan sipil oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pencatatan

sipil oleh operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan pencatatan sipil oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pencatatan sipil kepada

pemohon/masyarakat oleh staf

SUB KEGIATAN : PENINGKATAN DALAM PELAYANAN PENCATATAN SIPIL

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN | INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1. |Peningkatan 1. Penerbitan |Penyelenggaraan | a. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan Rp 20,412,000
dalam Pelayanan Akta penerbitan akta pelayanan online penerbitan akta kelahiran
Pencatatan Sipil Kelahiran kelahiran

. Menyusun SK petugas pelayvanan online penerbitan akta

kelahiran

Menyverahkan SK kepada petugas pelayanan online
penerbitan dokumen akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan online

penerbitan akta kelahiran (ATK, tinta, kertas) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon /masyarakat melalui link pelayanan online oleh
operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kelahiran
oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh kepala dinas

Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat
diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan
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2. Penerbitan |Penyelenggaraan | a. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
Akta Layanan layanan ALAMAKKK
Kelahiran ALAMAKKK b

. Menyusun SK petugas layanan ALAMAKKK
¢. Menyerahkan SK kepada petugas pelayanan ALAMAKKK

d. Mempersiapkan kelengkapan pelayvanan ALAMAKKK
(ATK, tinta, kertas) oleh staf bidang Pelayanan

e. Menerima berkas akta kelahiran dari
pemohon /masyarakat melalui link ALAMAKKEK

f. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

g. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kelahiran
oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

h. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh kepala dinas
j. Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat

diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan

Benteng, 6 Januari 2025

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama : AMMI DAENG, S.T.
Jabatan : Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . ANDI JULIATI, S.Sos.
Jabatan : Kabid. Pelayanan Pencatatan Sipil
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan
yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Peftama,
ANDI JULIATI, §.Sos. ANMMI DAENG, S.T.
Pangkat : Pembina /NIP. 19740717 200003 2 005

NIP.19710101 199209 2 003



PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENCATATAN SIPIL
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR ”:AH?PUUK,SN !%Lm HASIL (OUTCOME)
1. |Pencatatan, Penatausahaan [a. Penerbitan Akta Kelahiran - Dokumen |Tersedianya Dokumen
dan Penerbitan Dokumen Atas |h. Penerbitan Akta Perkawinan Dolumen |Pencatatan, Penatausahaan dan
Pelaporan Peristiwa Penting . Penerbitan Akta Perceraian Dokumen_|Penerbitan Dokumen Atas
d. Penerbitan Akta Kematian Dokumen Pelaporan Peristiwa Penting
e. Penerbitan Akta Pengakuan Anak Dokumen
f. Penerbitan Akta Pengesahan Anak Dokumen
g. Penerbitan Surat Keterangan Lahir Dokumen
h. Penerbitan Surat Keterangan Lahir Mati Dokumen
i. Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Perkawinan Dokumen
j. Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Perceraian Dokumen
k. Penerbitan Surat Keterangan Kematian Bokumen
1. Penerbitan Surat Keterangan Pengangkatan Anak Dokumen
Im. Penerbitan Surat Keterangan Pelepasan Kewarganegaran Indonesia Dokumen
n. Penerbitan Surat Keterangan Pencatatan Sipil Dokumen
2. |Peningkatan dalam Pelayanan |a. Penerbitan Akta Kelahiran - Dokumen |Tersedianya Dokumen

Pencatatan Sipil

Penitigkatan Dalam Pelayanan

Pencatatan Sipil

KEPALA BIDANG
PELAYANAN PEN

ANDI JULIATI, ASos

NIP. 19710101 19920% 2 003

Benteng, 6 Januari 2025
ANALIS KERLJAKAN,

DAENG, 8.T

NIP. 197407172000032005




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENCATATAN, PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA PENTING

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Pencatatan,
Penatausahaan
dan Penerbitan
Dokumen Atas
Pelaporan
Peristiwa Penting

1. Penerbitan Akta
Kelahiran

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kelahiran

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kelahiran

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta kelahiran yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kelahiran oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan akta kelahiran oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran oleh staf

1L

Menyerahkan Akta Kelahiran kepada
pemohon /masyarakat

2. Penerbitan Akta
Perkawinan

Penyelenggaraan
penerbitan akta
perkawinan

a.

b.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta perkawinan

Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta
perkawinan (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta perkawinan dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perkawinan yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

BOBOT




. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

perkawinan oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil /petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan akta perkawinan oleh operator

. Menandatangani Berita Acara Pencatatan Sipil

Perkawinan dan Daftar Akta Perkawinan oleh
pasangan suami isteri, orang tua/wali kedua
mempelai, dua orang saksi dan kepala dinas di kantor
dukcapil /gereja atau rumah penduduk

. Menyerahkan akta perkawinan dan berita acara

pencatatan sipil perkawinan kepada
pemochon /masyarakat oleh staf

3. Penerbitan Akta
Perceraian

Penyelenggaraan
penerbitan akia
perceraian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

perceraian (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelavanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta perceraian dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perceraian yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi herkas akta

perceraian oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan akta perceraian oleh operator

. Menyerahkan ata perceraian kepada

pemohon /masyarakat oleh stafl

4. Penerbitan Akta
Kematian

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kematian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kematian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kematian

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil




. Menerima berkas akta kematian dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta kematian yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi STAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kematian oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan akta kematian cleh operator

. Menyerahkan Akta Kematian kepada

pemohon/masyarakat oleh staf

5. Penerbitan Akta
Pengakuan Anak

Penyelenggaraan
penerbitan akta
pengakuan anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta pengakuan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

pengakuan anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh
staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta pengakuan anak dari

pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengakuan anak yang disetor

pemohon/masyarakat oleh stal

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengakuan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/ petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

i. Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah

diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

. Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan

catatan pinggir kepada pemohon/masvarakat oleh staf




6. Penerbitan Akta
Pengesahan Anak

Penyelenggaraan
akta pengesahan
anak

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan akta pengesahan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

pengesahan anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh
staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

c

Menerima berkas akta pengesahan anak dari
pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengesahan anak yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengesahan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah
diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan
catatan pinggir kepada pemohon/masyarakat oleh staf

7. Penerbitan Surat
Keterangan Lahir

Penyelenggaraan
pembuatan surat
keterangan lahir

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan lahir

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan lahir (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan lahir dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Melakulkan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan lahir yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

f. Melakukan penginputan data oleh operator

. Melakukan pencetakan surat keterangan lahir oleh

operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir oleh staf

Menyerahkan surat keterangan lahir kepada
pemohon /masyarakat oleh staf




8. Penerbitan Surat

Keterangan Lahir

Mati

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan lahir
mati

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keteranganlahir mati

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan surat

keterangan lahir mati (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan lahir mati dari

pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan lahir mati yang

disetor pemohon/masyarakat oleh stafl

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir mati oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan lahir mati

oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir mati oelh staf

. Menyerahkan surat keterangan lahir mati kepada

pemohon /masyarakat oleh staf

9, Penerbitan Surat
Keterangan
Pembatalan
Perkawinan

Penyelenggaraan
pembatalan
perkawinan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perkawinan

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pembatalan perkawinan (ATK, tinta,
kertas dan formulir] oleh staf bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan dari pemohon/masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan yang disetor pemohon/masyarakat oleh
staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator




. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Mencabut kutipan akta perkawinan dan memberikan

catatan pinggir pada register akta perkawinan dan
kutipan akta perkawinan

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan

perkawinan oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pembatalan perkawinan oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pembatalan

perkawinan kepada pemohon/masyarakat oleh staf

10. Penerbitan Surat
Keterangan
Pembatalan
Perceraian

Penyelenggaraan
pembatalan
perceraian

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pembatalan perceraian (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pembatalan

perceraian dari pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pembatalan

perceraian yang disetor pemohon/masyarakat oleh staf

. Melakukan penginputan surat keterangan pembatalan

perceraian pada aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan

perceraian oleh operator

. Mencabut kutipan akta perceraian

Menerbitkan Surat Keterangan Pembatalan Perceraian

Menerbitkan kutipan kedua akta perkawinan yang
telah diberi catatan pinggir sesuai dengan permohonan
pemohon /masyarakat




. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pembatalan perceraian oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pembatalan perceraian

kepada pemohon/masyvarakat oleh staf

11. Penerbitan Surat
Keterangan
Kematian

Penyelenggaran
penerbitan surat
keterangan
kematian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan kematian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan kematian (ATK, tinta, kertas dan
formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan kematian dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan kematian oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan kematian yang

disetor pemohon/masyarakat oleh staf

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan kematian vang telah diregister, oleh
Kepala Bidang Pencatatan Sipil/pejabat yang bertugas

. Melalcukan penginputan surat keterangan kematian

oleh operator

. Melakulkan verifikasi data yang telah diinput di aplikasi

SIAK oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/pejabat yang bertugas

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

e

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan kematian oleh

operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan kematian oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan kematian kepada

pemchon /masyarakatoleh staf

12. Penerbitan Surat
Keterangan
Pengangkatan
Anak

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pengangkatan
anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pengangkatan
anak

b.

Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan
surat keterangan pengangkatan anak (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pengangkatan anak

dari pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pengangkatan

anak oleh staf




. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pengangkatan anak yang telah diregister,
oleh Kepala Bidang Pencatatan Sipil/pejabat yang
bertugas

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan surat keterangan pengangkatan

anak oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pengangkatan anak oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pengangkatan anak

kepada pemohon/masyarakat oleh staf

13. Penerbitan Surat
Keterangan
Pelepasan
Kewarganegaran
Indonesia

Penyelenggaraan
surat keterangan
pelepasan
kewarganegaraan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelavanan penerbitan surat keterangan pelepasasan
kewarganegaraan Indonesia

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pelepasan kewarganegaraan
Indonesia (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia dari pemohon/masyarakat
oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia oleh
Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

j. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia oleh operator




. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia aleh
staf

. Menyerahkan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia kepada
pemohon/masyarakat oleh staf

14. Penerbitan Surat
Keterangan
Pencatatan Sipil

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan

pencatatan Sipil

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pencatatan
sipil

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pencatatan sipil (ATK, tinta, kertas
dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pencatatan sipil

dari pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pencatatan sipil

oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pencatatan sipil oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

j. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pencatatan

sipil oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pencatatan sipil oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pencatatan sipil

kepada pemohon/masyarakat oleh staf




SUB KEGIATAN : PENINGKATAN DALAM PELAYANAN PENCATATAN SIPIL

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1. |Peningkatan 1. Penerbitan Akta |Penyelenggaraan . Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan -
dalam Pelayanan Kelahiran penerbitan akta pelayanan online penerbitan akta kelahiran
Pencatatan Sipil kelahiran

. Menyusun SK petugas pelayanan online penerbitan

akta kelahiran

*. Menyerahkan SK kepada petugas pelayanan online

penerbitan dokumen akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan online

penerbitan akta kelahiran (ATK, tinta, kertas) oleh stafl
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon/masyarakat melalui link pelayanan online
oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kelahiran oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh kepala dinas

j. Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat

diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan

2. Penerbitan Akta
Kelahiran

Penyelenggaraan
Layanan
ALAMAKKK

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

layanan ALAMAKKK

. Menyusun SK petugas layanan ALAMAKKK

. Menyerahkan SK kepada petugas pelayanan

ALAMAKKK

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan ALAMAKKK

(ATK, tinta, kertas) oleh stafl bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon/masyarakat melalui link ALAMAKKK

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kelahiran oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

JAN | FEB | MAR| APRIL| MEI | JUNI | JULI | AGUST |SEPT|OKT|{NOV| DES

BOBOT




. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

1. Melakukan TTE oleh kepala dinas

j. Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat

diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan

KEPALA BIDANG

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 197407172000032005




SR PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
S & DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

L

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan . Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : H. MUH. BASLI ALI
Jabatan . Bupati Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti
yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan.

Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab

kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperiukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

Bupati Kepulauan Selayar, Kepala Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil

D il
Vi /
H. MUH. BASLI ALI Drs. A]DI PATONRANGI PASBAL, M.M

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Nama SKPD . Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Tahun » 2025
Sasaran Strategis Inc:llg:lttc::ol::zjrja Target
(1) (2) (3)
Meningkatnya Tata Kelola Administrasi | - Persentase dan Penerbitan Kartu 99 %
Kependudukan Tanda Penduduk Elektronik
- Persentase Penerbitan Kartu 37 %
Identitas Anak (KIA)
- Persentase Penerbitan Akia 95 %
Pencatatan Sipil
Meningkatnya Jumlah Pemanfaatan - Persentase OPD yang telah 100 %
Data Kependudukan Skala Kabupaten memanfaatkan data kependudukan
{ berdasarkan perjanjian kerjasama
- Persentase Ketersediaan Data Profil 100 %
Kependudukan
Meningkatnya Kepercayaan Masyarakat - Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) 75,6%
Terhadap Pelayanan Perangkat Daerah| terhadap pelayanan administrasi
kependudukan dan pencatatan sipil

Program

Anggaran

1. Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kabupaten / Kota Rp. 3.696.094.000 ,-

2. Program Pendaftaran Penduduk Rp. 160.140.000 ,-
3. Program Pencatatan Sipil Rp. 60.912.000 ,-
4, Program Pengelolaan Informasi Administrasi Kependuduk ~ Rp.  72.500.000 ,-
5. Program Pengelolaan Profil Kependudukan Rp. 11.000.000 .-
Jumlah Rp. 4.000.646.000,-

Benteng, 06 Januari 2025
MENGETAHUI :

BUPATI KEPULAUAN SELAYAR,

’i"
H. MUH. BASLI ALI

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN
DAN PENCATATAN SIPIL,

/ §
Drs. Kgl PATONRANGI PASBAL M.M

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003




SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M
Pangkat/Gol : Pembina Utama Muda, IV/c

NIP : 19670905 198811 1 003

Jabatan : Kepala Dinas

Unit Kerja : Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Dengan ini menyatakan dengan sungguh-sungguh, bahwa Saya akan
merealisasikan Perjanjian Kinerja Tahun 2025 dan Program Strategis
Pemerintah Kabupaten Kepulauan Selayar pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil sesuai target kinerja sebagaimana disebutkan dalam

Perjanjian Kinerja Tahun 2025

Bila sampai batas waktu yang telah ditentukan tersebut di atas dan
berdasarkan hasil penilaian kinerja, Saya tidak dapat
mempertanggungjawabkan target kinerja unit kerja Saya, maka Saya
bersedia diberhentikan dari jabatan Saya.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa

ada unsur paksaan dari pihak manapun.

Benteng, 06 Januari 2025
Yang membuat pernyataan

TN
| MPEL

QE:AMX 5719220
' Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M
NIP. 19670905 198811 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . RAHMAWATI, S.Pi
Jabatan . Kasubag. Perencanaan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama . Hj. SUHAEDAH, S.E.,M.M
Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua,

—SUHAEDAH, S.E..M.M RAHWAWATI, S.Pi
Pangkat : Pembina Tk. | NIP. 19841108 201001 2 027
NIP. 19700115 199803 2 008




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PERJANJIAN KINERJA

TAHUN 2025
SUB BAGIAN PERENCANAAN
WAKTU KELUARAN
N UTCO
(4] SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT),- HASIL (O ME)
1 |Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra)| Januari - Desember Dokumeth Tersedianya Dokumen
Perencanaan Perangkat Daerah . 23,292,000 Perencanaan Perengkat Dacrah
Dokumen Rencana Kerja Dokumen
Pokok
Dokumen Rencana Kerja Dokumen
Perubahan
Dokumen Perjanjian Dokumen
Kinerja
2 {jKoordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan September - Desember 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Rencana
SKPD Anggaran Kerja dan Anggaran
3 |Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan Agustus - September 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Anggaran Perubahan Rencana Kerja dan Anggaran
4 |Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Pelaksanaan Januari - Februari 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen
SKPD Anggaran Pelaksanaan Anggaran
5 |Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Perubahan September - Oktober 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Pelaksanaan Anggaran Pelaksanaan Anggaran
6 |Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan LAKIP Januari - Maret Laporan Tersedianya Laporan LAKIP, LKPJ
. s 5,000,000
Laporan Capaian Kinerja dan dan LPPD
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD Penyusunan LPPD Laporan
Penyusunan LKPJ Laporan




Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah |Penyusunan SKM

Evaluasi Renja

Fasilitasi Pengumpulan
dokumen Pemerilkcsaan

SPIP

Januari - Desember

14,953,400

Laporan

Laporan

Laporan

Laporan

Tersedianya Laporan Evaluasi,
Standar Kepuasan Masyarakat
dan Perjanjian Kinerja

SEKRETARIS

e —

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.197C00115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 198411082010012027




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGEKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT)

Rencana Strategis
(Renstra)

Penyusunan Dokumen
Renstra

Rapat Pembentukan Tim Penyusunan Renstra

Koordinasi ke Bappelitbangda terkait penyusunan Renstra

Koordinasi dan singkronisasi data di dukcapil Provinsi
untuk percapaian target kinerja nasional sebagai bahan

Rapat koordinasi dalam rangka penyusunan renstra

Permintaan data dan kebijakan strategis dari masing -
masing bidang

2

Menyusun draf Renstra

Asistensi rancangan draf renstra di Bappelitbangda

7| w

Perbaikan rancangan renstra

Penandatanganan Renstra oleh Kepala Dinas

Mencetak dan menyampaikan dokumen Renstra ke
Bappelitbangda

Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah

Penyusunan Dokumen
Renja Pokok

Rapat Kerja Perangkat Daerah

b. Pembentukan tim penyusunan RKPD

c. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yang
tertera di dalam renstra perangkat daerah

d. Mengumpulkan data - data dan usulan kegiatan dari
sekretariat dan bidang ke sub bagian perencanaan

e. Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

f. Menyusun draf rencana kerja perangkat daerah

g. Asistensi Rencana Kerja Perangkat Daerah di Bappeda

h. Memperbaiki Rencana Kerja Perangkat Daerah berdasarkan
hasil asistensi di Bappeda

i. Penandatanganan Rencana Kerja oleh Kepala Dinas

j. Reviuw Rencana Kerja Perangkat Daerah oleh Tim
inspektorat

k. Mengumpulkan Rencana Kerja Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja

Rp23,292,000




Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah Perubahan

Penyusunan Dokumen
Renja Perubahan

. Rapat Kerja Perangkat Daerah

. Pembentukan tim penyusunan RKPD Perubahan

. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yvang

telah disesuaikan

. Mengumpulkan data - data yang dibutuhkan di sub bidang

ke sub bagian perencanaan

Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

Menyusun draf atau rancangan awal rencana kerja
perubahan

. Asistensi Rencana Kerja perubahan di Bappeda

h. Memperbaiki Rencana Kerja perubahan berdasarkan hasil

asistensi di Bappeda

Penandatanganan Rancangan akhir Rencana Kerja
perubahan oleh Kepala Dinas

Reviuw Rencana Kerja Perubahan oleh Tim inspektorat

k. Mengumpulkan Rancangan Akhir Rencana Kerja perubahan

Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja Perubahan

Fasilitasi Penyusunan
Perjanjian Kinerja
Bidang Tahun 2023

Penyusunan Perjanjian
Kinerja Instansi

. Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja

. Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan Perjanjian

Kenerja

Menyampaikan format sekaligus memfasilitasi masing-
masing bidang dalam menyusun perjanjian kinerja

. Mengumpulkan Perjanjian Kinerja dari semua bidang dan

Bagian

e. Mengoreksi Draf Perjanjian Kinerja

Memfasilitasi masing-masing bidang dalam
memperbaiki Perjanjian Kinerja

. Mengumpulkan hasil perbaikan perjanjian kinerja dari

masing-masing bidang

. Melakukan asistensi penyusunan perjanjian kinerja di

Bagian Orpeg.

Memperbaiki perjanjian kinerja berdasarkan hasil
asistensi di Orpeg.

Mencetak Perjanjian Kinerja

. Penandatanganan Perjanjian Kinerja oleh Staf ASN,

Kasubag, Pejabat Fungsional, Kepala Bidang,
Sekretaris dan Kepala Dinas

Menggandakan Perjanjian Kinerja

. Menyetor Perjanjian Kinerja ke Bagian Orpeg.




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI [AGUST| SEPT
5 |Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA a. Menerima pagu anggaran dari Bappelitbangda Rp 5,000,000
?:EE:;E;; Sgaren b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
c. Membagikan anggaran ke masing-masing bidang sebagai
dasar penyusunan konsep RKA

d. Mengumpulkan konsep RKA pada masing-masing bidang

e. Melaksanakan penginputan RKA pada Aplikasi SIPD

f. Mencetak Rencana kerja dan Anggaran tahun 2025

g. Melaksanakan rapat pembahasan anggaran di DPRD

h. Menerima Pagu anggaran (PPAS) berdasarkan hasil rapat
pembahasan di DPRD

i. Melakukan penginputan anggaran kembali ke dalam
aplikasi SIPD

j. Verifikasi hasil penginputan RKA oleh tim verifikasi di
BPKPAD

k. Reviu RKA di Inspektorat

. Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil asistensi oleh
Tim TAPD

m. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULL | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES

6 |Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA a. Menerima pagu perubahan anggaran dari Bappelitbangda Rp 5,000,000
Kerja dan Anggaran |Perubahan
Perubahan Tahun
2024

b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
perubahan

c. Membagikan anggaran perubahan ke masing-masing bidang
sebagai dasar penyusunan konsep REKA

d. Mengumpulkan konsep RKA perubahan dari masing-masing
bidang

e. Melaksanakan penginputan RKA perubahan pada Aplikasi
SIPD
Mencetak Rencana kerja dan Anggaran perubahan




Verifikasi hasil penginputan RKA perubahanoleh tim
verifikasi di BPKPAD

Reviu RKA di Inspektorat

Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil verifikasi oleh
Tim TAPD

i

Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
7 |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Pokok (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelakaanaan c. Mencetak DPA
Anggaran tahun 2024
d. Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas
e. Penandatanganan DPA Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan Keuangan
. Menggandakan DPA
h. Menyampaian Dokumen DPA ke BPKPD dan membagikan ke
masing-masing Bidang terkait/Mengarsipkan
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT,
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
& |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Perubahan |Perubahan (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelaksanaan c. Mencetak DPA Perubahan
Anggaran tahun 2024 r
d. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Dinas
e. Penandatanganan DPA Perubahan Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Badan
Keuangan
g. Menggandakan DPA Perubahan
h. Menyampaian Dokumen DPA Perubahan ke BPKPD dan

membagikan ke masing-masing Bidang
terkait/mengarsipkan




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | FEB

APRIL

JUNI

JULI

AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT]

9

Laporan Akuntabilitas
Kinerja nstansi
Pemerintah Daerah

Penyusunan LAKIP

Pembentukan Tim Penyusunan LAKIP

o B

Koordinasi ke ORPEG. terkait penyusunan LAKIP

Rapat koordinasi penyusunan LAKIP

Bl

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

@

penyusunan Draf LAKIP

by

Asistensi Draf LAKIP ke Bagian ORPEG SETDA

Perbaikan laporan LAKIP hasil asistensi di Bagian Orpeg

o

Rapat penyampaian hasil penvusunan LAKIP

-

Mencetak dan mengirim laporan ke Bagian Orpeg.

Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

Penyusunan LPPD

b

Pembentukan Tim Penyusunan LPPD

@

Koordinasi ke Bagian Pemerintaha terkait penyusunan LPFD

Rapat koordinasi penyusunan LPPD

Permintaan data capaian kinerja masing-masing hidang

penvusunan Draf LPPD

Asistensi Draf LPPD ke Bagian Pemerintahan SETDA

wm|=lolale

Perbaikan laporan LPPD hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LPPD

Mencetak dan mengirim laporan LPPD ke Bagian
Pemerintahan SETDA

11

Laporan Keterangan
Pertanggungjawaban

Penyusunan LKPJ

Pembentukan Tim Penyusunan LKPJ

&

Koordinasi ke Bagian Pemerintahan terkait penyusunan
LKPJ

Rapat koordinasi penyusunan LKPJ

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

penyusunan Dral LKPJ

Asistensi Draf LKPJ ke Bagian Pemerintahan SETDA

@ || |a]e

Perbaikan laporan LKPJ hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LKPJ

Mencetak dan mengirim laporan LKPJ ke Bagian
Pemerintahan SETDA

Rp 5,000,000




SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

AGUST| SEPT

OKT

NOV

DES

BOEBOT

12

Laporan Survei
Kepuasan Masyarakat

Penyusunan Laporan
SKM

Pembentukan Tim Penyusunan Standar Kepuasan
Masyarakat

Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan SKM

Rapat koordinasi penyvusunan SKM

. Menyusun Draf Kuisioner sebagai dasar penyusunan SKM

e. Koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas Terkait Draf

Kuisioner yang akan dibagikan kepada masyarakat

Memperbaiki Kuisioner yang akan dibagikan ke masyarakat
berdasarkan koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

d. Mencetak dan menggandakan kuisioner

Membagikan kuisioner kepada penerima layanan

Mengumpulkan kuisioner yang sudah di isi oleh penerima
layanan

Merekap kuisioner berdasarkan nilai yang diberikan oleh
penerima layanan

. Mengumpulkan dokumen lain yang akan menjadi bahan

dalam penyusunan draf SKM Tahun 2024

Menyusun Draf Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Konsultasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

Memperbaiki Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Mencetak Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Penandatanganan Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

13

Evaluasi Renja

Penginputan Laporan

Melakukan koordinasi dengan Bappeda

ole || =|=|=

Mengumpulkan data pendukung (SPJ Fungsional dan
RFK)

0

Menginput Realisasi Kinerja dan Realisasi Keuangan
ke dalam aplikasi Manca" berdasarkan SPJ Fungsional
atau RFK

Mencetak Laporan Evaluasi Renja dari aplikasi Manca'

Mengarsipkan Laporan Evaluasi Renja

14

Fasilitasi
Pengumpulan
dokumen
Pemeriksaan/
Pengawasan

Pengumpulan
dokumen yang
diperlukan
Ombudsman dan
Inspektorat

a. Menerima surat Ombudman melalui Setda Bagian

Orpeg dan Inspektorat untuk melakukan
pengawasan/pengukuran kinerja dan pemeriksaan

Melakukan rapat intern terkait
pengawasan/pengukuran kinerja oleh ombudsman
dan pemeriksaan oleh Insspektorat

Rp14,953,400




Melakukan Koordinasi dengan Bidang terkait data dan
dokumen yang diperlukan oleh Ombudsman ataupun
Inspektorat

. Mengumpulkan/menylapkan semua data dan

dokumen yang diperlukan untuk
pengawasan/pengukuran kinerja/pemeriksaan

Menyerahkan semua dokumen yang telah disiapkan
sesuai permintaan Lembaga Ombudsman dan
Inspektorat

Mendampingi Ombudsman maupun Inspektorat dalam
melakukan pengawasan/pengukuran kinerja dan
pemeriksaan

SPIP

Penginputan Kertas
Kerja untuk Penilaian
Mandiri dan
Penjaminan Mutu

Menerima Surat Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat

Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui Inspektorat

Mengumpulkan dokumen pendukung

Mengisi Kertas Kerja SPIP yang telah disediakan oleh tim
BPKP

Mengirim kembali kertas kerja SPIP yang telah di isi ke tim
BPKP

Menerima Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung

g

h.

Mengisi Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung di google drive sesuai
arahan dari tim Inspektorat dan BPKP

Tim BPKP melakukan penilaian terhadap kesesuaian mutu
dokumen dan kinerja Instansi Pemerintah

i

Menerima hasil penilaian dari Tim BPKP

SEKRETARIS

—

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

IP. 9841108 201001 2 027




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama : SUMARNI, S.E
Jabatan : Kasubag. Keuangan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama : Hj. SUHAEDAH, S.E.,M.M
Jabatan : Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan
yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Pertama,
Cgmmmﬂ .
HjsUHAEDAH, S.E.MM SUMARNI, S.
Pangkat : Pembina Tk. | NIP. 19830627 200903 2 008

NIP. 19700115 199803 2 008



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SURB BAGIAN KEUANGAN
WAKTU KELUARAN
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME}
1 |Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN |Jumlah Penerima Jasa Keuangan | Januari- Desember | 1,844,955,000.00 Gaji ASN Tersedianya gaji ASN
{Gaji dan Tunjangan ASNj,
Ketepatan waktu pembayaran gaji
pegawai dan hak-haknya
Tambahan penghasilan Januari - Desember 712,691,000.00 TPP Tersedianya TPP
2 |Penyusunan, Pelaporan dan AnalisisfJumlah Laporan Realisasi Fisik Januari - Desember Rp5,000,000 Laporan Tersedianya dokumen
Prognosis Realisasi Kenangan dan Anggaran Program dan Pelaporan dan analisis
Kegiatan prognosis realisasi anggaran
3 [Koordinasi dan Penyususnan LaporanfJumlah Laporan Januari - Desember Rp11,712,000 Laporan Tersedianya laporan keuangan
Keuangan Pertanggungjawaban keuangan bulanan/triwulan /semesteran
Bulanan/Triwulan /Semesteran SKPD SKPD
4 |Koordinasi dan Penyususnan Laporan|Jumlah laporan keuangan dan Januari - Desember Rp13,837,600 Laporan Tersedianya laporan keuangan
Keuangan Akhir Tahun Ketepatan Walktu Penyusunan LK aikhir tahun SKPD dan lap hasil
koordinasi
5 |Pengelolaan dan- Penyiapan bahan Jumlah Dokumen Bahan Januari - Desember Rp5,000,000 Dokumen Tersedianya Dqkl.'lmcn Bahan
Tanggapan Pemeriksaan tanggapan pemeriksaan dan Tindak ts-mggapan .pemenks?.a.n dan
lanjut Pemeriksaan Tindak lanjut Pemeriksaan
6 |Pelaksanaan, Penatausahaan danjJumlah Dokumen dan Januari - Desember Rp5,000,000 Dokurnen Tersedianya dokumen
Pengujian /Verifikasi Kenangan SKPD |pengujian/verifikasi Keuangan penetausahaan dan
pengujian/Verifikasi keuangan
SKPD

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG ANGAN
rSUHAEDAH, S.E, M. M SUMARNI, SE

NIP.19700115 199803 2 008 NIP. 19830627 200903 2 008




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN
WAKTU PELAKSANAAN
i IKA’ CANA AKS ARAN BOBOT
e b s kit e _A . A JAN | FEB | MAR |APRIL| MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
1 |Penerima Jasa  Keuangan|Pembayaran Gaji| a. Melakukan koordinasi terkait 1,844,955,000.00

(Gaji dan Tunjangan ASN),
Ketepatan waktu pembayaran
gaji pegawai dan hak-haknya

dan Tunjangan

penyediaan gaji dan tunjangan
pegawai

. Menyiapkan bahan dengan
menghitung kebutuhan gaji pegawai

. Menyiapkan SPP dan SPM Gaji dan
kelengkapan lainnya melalui Aplikasi
Keuangan

. Meneliti keabsahan dokumen gaji
setelah diajukan ke KPA

. Mendisrtibusikan dokumen gaji ke
Badan Pengelolaan Keuangan Daerah
Bidang Pembiayan Bagian Gaji

Tambahan penghasilan

Pembayaran TPP

. Membuat Ampra TPP untuk
selanjutnya dikareksi bagian
organisasi untuk di TTD SEKDA

. Merekap daftar hadir pegawai

712,691,000.00

¢. Membuat SPM & SPP

. Penandatanganan berkas oleh
Kadis,PPTK dan Bendahara

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN PELAPORAN DAN ANALISIS PROGNOSIS REALISASI ANGGARAN

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN
MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

Laporan Realisasi Fisik dan
Anggaran Program dan
Kegiatan

lgenyususna Laporan
Realisasi Fisik dan
Anggaran

a. Mengumpulkan data atau dokumen
sumber (realisasi fisik) dari masing-
masing PPTK

5,000,000.00

. Menerima Data Laporan Keuangan
Perbulannya (Surat
Pertanggungjawaban Fungsional)
yang bersumber dari sistem aplikasi
keuangan

BOBOT




WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT

JANlFBBlMAle MEIlJUNIIJULIlAGUSTlSEPTlOKTINOVlDES

c. Melakukan rekonsiliasi antara
laporan pertanggungjawaban
keuangan hasil dari sistemn aplikasi
keuangan dengan catatan laporan
keuangan dari masing-masing PPTK

d. Menginput data ke dalam format
realisasi fisik dan keuangan
berdasarkan surat
pertanggungjawaban keuangan dan
laporan dari masing-masing
pemangku kegiatan

e. Menjilid dan menggandakan Laporan
Realisasi Fisik Keuangan

f. Mendistribusikan Laporan Realisasi
Fisik dan Keuangan bentuk hardcopy
dan softcopy

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN

NO INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARTY FR SAN BOBOT
) ¥ JAN | FEB | MAR |APRIL| MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

3 |Laporan keuangan dan Penyusunan laporan | a. Melakukan Rapat Intern 13,837,600.00
lleepamn Waktu Penyvusunan i(:}l::gg&n akhir S e g e

sumber dan dokumen akuntansi

c. Melakukan verifikasi atas dokumen
yvang dihasilkan dari aplikasi sistem
akuntansi dengan dokumen sumber

d. Menerima data BMN dari petugas
pengurus barang

e. Melakukan rekonsiliasi internal
antara laporan pertanggujawaban
bendahara dengan laporan barang

f. Melakukan koreksi hasil rekonsiliasi

g. Menyusun draf laporan keuangan

h. Melakukan konsultasi dan asistensi
draf laporan keuangan dengan tim
asistensi di Bidang akuntansi BPKPD

i. Melakukan Perbaikan atas korcksi
hasil konsultasi dan asistensi




NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

j» Menyusun laporan keuangan SKPD

k. Menjilid dan Menggandakan Laporan

Keuangan

I. Mendistribusikan laporan keuangan
ke Bidang Akuntansi BPKPD

m. Memeriksa kelengkapan surat

pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diverifikasi oleh PPK

SUB KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENYIAPAN BAHAN TANGGAPAN PEMERIKSAAN

JAN | FEB | MAR |AP

MEI | JUNI | JULI | AGUST

SEPT

DKTI NOV | DES

BOBOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Dokumen Bahan tanggapan
pemeriksaan dan Tindak

lanjut Pemeriksaan

'lscnyiapan Bahan
tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

a. Berkonsultasi dengan Inspektorat
mengenai Laporan hasil pemeriksaan

b. berkoordinasi dengan Atasan
mengenai hasil pemeriksaan

c. Menyiapkan bahan tindak lanjut
hasil pemeriksaan

d. Melaporkan hasil tindak lanjut ke

Inspektorat Kabupaten

5,000,000.00

SUB KEGIATAN : PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN DAN PENGUJIAN/VERIFIKASI KEUANGAN SKPD

JAN | FEB | MAR |APRIL

MEI | JUNI | JULI | AGUST

SEPT

OKT | NOV | DES

BOBOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Pengujian /verifikasi
Keuangan

Pengujian [verifikasi
dokumen Keuangan

4. Menerima surat pertanggungjawaban
dari masing-masing PPTK

b. Memeriksa kelengkapan surat
pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diverifikasi oleh PPK

5,000,000.00

JAN | FEB | MAR |AP

MEI | JUNI | JULI

AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

BOBOT




NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN TARIY I TANa Y BOBOT
JAN | FEB | MAR |aPRiL] mEI | JUNI [ JuLl [ AcusT][ sEPT | OKT | Nov | DES

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BULANAN/TRIWULAN/SEMESTERAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

6 |Laporan Pertanggungjawaban |Penyususnan a. Menerima pertanggungjawaban PPTK 11,712,000.00
keuangan Laporan
Pectanggnngiawaben b, Memeriksa kelengkapan surat
keuangan

pertanggungiawaban untuk

EEgEiRND selanjutnya diverifikasi oleh PPK

c. Memeriksa kelengkapan surat
pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diimput ke aplikasi SIPD

€. Membuat SPP dan SPM

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG

ARIS

—

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

SUMARNI, SE
NIP. 19830627 200903 2 008




) DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
* :__‘ Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

o

- ‘i":: PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . PATMAWATI, S.A.P.
Jabatan . Bendahara
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . SUMARNI, S.E

Jabatan . Kasubag. Keuangan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025
Pihak Kedua, Pihak Pertama,

SUMARNI, F.E. PATMAWATI, S.A.P.

NIP. 19830627 200903 2 008 NIP. 19751211 200604 2 038




PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUBBAGIAN KEUANGAN
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN |HELUARAN HASIL (OUTCOME]}
(OUTPUT)
1 |Penyusunan, Pelaporan dan AnalisisfjJumlah Laporan Realisasi Fisik Rp5,000,000| Laporan |Tersedianya dokumen Pelaporan dan analisis
Prognosis Realisasi Keuangan dan Anggaran Program dan prognosis realisasi anggaran
Kegiatan
2 |Koordinasi dan Penyususnan Laporan|Jumliah Laporan Rp11,712,000{ Laporan |Tersedianya laporan keuangan
Keuangan Bulanan/Triwulan/Semesteran|Pertanggungjawaban keuangan bulanan/triwulan/semesteran SKPD
SKPD
3 |Koordinasi dan Penyususnan Laporan|Jumlah laporan keuangan dan Rp13,837,600| Laporan |Tersedianya laporan keuangan akhir tahun
Keuangan Akhir Tahun Ketepatan Waktu Penyusunan LK SKPD dan lap hasil koordinasi
Benteng, 6 Januari 2024
KASUBAG KEUANGAN BENDAHARA PENGELUARAN
CIWWWV' M
SUMARNIL, S PATMAWATI, S.

NIP. 19830627 200903 2 008

NIP. 19751211 200604 2 038




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BULANAN/TRIWULAN/SEMESTERAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Laporan Penyusunan Laporan a. Menerima pertanggungjawaban PPTK -
Pertanggungjawaban . R b. Mcmeriksa kelengkapan surat pertanggungjawaban
kecuangan keuangan

untuk selanjutnya diverifikasi oleh PPK

. Memeriksa kelengkapan surat pertanggungjawaban

untuk selanjutnya diimput ke aplikasi SIMDA

. Membuat SPP dan SPM

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN PELAPORAN DAN ANALISIS PROGNOSIS REALISASI ANGGARAN

BOEOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

Taporan Realisasi Fisik dan
Anggaran Program dan
Kegiatan

Penyusunan Laporan
Realisasi Fisik dan
Anggaran

. Mengumpulkan data atau dokumen sumber

(realisasi fisik] dari masing-masing PPTK

. Menerima Data Laporan Keuangan Perbulannya

{Surat Pertanggungjawaban Fungsional) yang
bersumber dari sistem aplikasi keuangan

. Melakukan rekonsiliasi antara laporan

pertanggungjawaban keuangan hasil dari sistem
aplikasi keuangan dengan catatan laporan
keuangan dari masing-masing PPTK

. Menginput data ke dalam format realisasi fisik dan

keuangan berdasarkan surat pertanggungjawaban
keuangan dan laporan dari masing-masing
pemangku kegiatan

c,

Menjilid dan menggandakan Laporan Realisasi Fisik
Keuangan

. Mendistribusikan Laporan Realisasi Fisik dan

Keuangan bentuk hardcopy dan soltcopy

JAN | FEB | MAR |AP

MEI | JUNI | JULI [AGUST| SEPT | OKT | NOV | DES

BOBOT




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN | FEB | MAR |AP MEI | JUNI | JULI AGUS’[I SEPT | OKT | NOV | DES
3 |Laporan keuangan dan Penyusunan laporan a. Mcngumpuﬁcan data atau dokumen sumber dan =
Ketepatan Waktu keuangan Akhir Tahun dokumen akuntansi

Penyusunan LK

. Melalkukan verifikasi atas dokumen yang dihasilkan

dari aplikasi sistem akuntansi dengan dokumen
sumber

. Menerima data BMN dari petugas pengurus barang

. Meclakukan rekonsiliasi internal antara laporan

pertangpgujawaban bendahara dengan laporan
barang

. Melakukan koreksi hasil rekonsiliasi

. Menyusun dral laporan keuangan

. Melakukan konsultasi dan asistensi dral laporan

keuangan dengan tim asistensi di Bidang akuntansi
BPKPD

. Melakukan Perbaikan atas koreksi hasil konsultasi

dan asistensi

. Menyusun laporan keuangan SKPD

. Menijilid dan Menggandakan Laporan Keuangan

. Mendistribusikan laporan keuangan ke Bidang

Akuntansi BPKPD

. Memeriksa kelengkapan suratl pertanggungjawaban

untuk sclanjutnya diverifikasi oleh PPK

KASUBAG ANGAN

(

W

8 , SE

NIP. 19830627 200903 2 008

Benteng, 6 Januari 2024

BENDAHARA PENGELUARAN

PATMAWATI, S.AP
NIP. 19751211 200604 2 038

BOBOT




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efekiif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : MUHAMMAD IRFAN, S.A.P.
Jabatan . Bendahara gaji
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . SUMARNI, S.E

Jabatan . Kasubag. Keuangan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

| . Al
S%WIUWM
MARNI, S.E MUHAMMAD IRFAN, S.A.P.

NIP. 19830627 200903 2 008 NIP. 19791228 200903 1 002




PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

NIP. 19830627 200903 2 008

TAHUN 2025
SUBBAGIAN KEUANGAN
SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN KELUARAN [OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1 |Penyediaan Gaji dan Jumlah Penerima Jasa Keuangan {Gaji dan 1,844,955,000.00 |Gaji ASN Tersedianya gaji ASN

Tunjangan ASN Tunjangan ASN},

Ketepatan waktu pembayaran gaji pegawai

dan hak-haknya

Tambahan penghasilan 712,691,000.00 |Tambahan Penghasilan |Tersedianya TPP

Pegawai (TPP)
Pengelolaan dan Penyiapan|Jumlah Dokumen Bahan tanggapan Rp5,000,000|Dokumen Tersedianya Dokumen Bahan
bahan Tanggapan|pemeriksaan dan Tindak lanjut Pemeriksaan tanggapan pemeriksaan dan Tindak
Pemeriksaan lanjut Pemeriksaan
Pelaksanaan, PenatausahaanjJumlah Dokumen dan pengujian/verifikasi Rp5,000,000|Dokumen Tersedianya dokumen penetausahaan
dan Pengujian /Verifikasi{Keuangan dan pengujian/Verifikasi keuangan
Keuangan SKPD SKPD
Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG KEUVANGAN BENDAHARA GAJI]
SUMARNI, SE MUHAMMAD IRFAN, S.AP

NIP. 19791228 200903 1 002




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
1 |Penerima Jasa Keuangan Pembayaran Gaji dan|8. Melakukan koordinasi terkait penyediaan gaji -
(Gaji dan Tunjangan ASN), |Tunjangan dan tunjangan pegawai
Ketepatan _ waktu b. Menyiapkan bahan dengan menghitung
pembayaran gaji pegawai kebutuhan gaji pegawai
dan hak-haknya ¢. Menyiapkan SPP dan SPM Gaji dan
kelengkapan lainnya melalui Aplikasi Keuangan
d. Meneliti keabsahan dokumen gaji setelah
diajukan ke KPA
€. Mendisrtibusikan dokumen gaji ke Badan
Pengelolaan Keuangan Daerah Bidang
Pembiayan Bagian Gaji
Tambahan penghasilan Pembayaran TPP a. Membuat Ampra TPP untuk selanjutnya -
dikoreksi bagian organisasi untuk di TTD
SEKDA
b. Merekap daftar hadir pegawai
¢. Membuat SPM & SFP
d. Penandatanganan berkas oleh Kadis,PPTK dan
Bendahara
SUB KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENYIAPAN BAHAN TANGGAPAN PEMERIKSAAN
o = — WAKTU PELAKSANAAN BOBOT
NO: e TOR IVETAS RN g Al JAN | FEE | MAR MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT| OKT | NOV | DES
2 |Dokumen Bahan Penyusunan Bahan a. Berkonsultasi dengan Inspektorat mengenai =

tanggapan pemeriksaan
dan Tindak lanjut
Pemeriksaan

tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

Laporan hasil pemeriksaan

b.

berkoordinasi dengan Atasan mengenai hasil
pemeriksaan

- Menyiapkan bahan tindak lanjut hasil

pemeriksaan

- Melaporkan hasil tindak lanjut ke Inspektorat

Kabupaten




SUB KEGIATAN : PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN DAN PENGUJIAN/VERIFIKASI KEUANGAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
3 |Pengujian /verifikasi Pengujian/verifikasi a. Menerima surat pertanggungjawaban dari 5,000,000
Keuangan Dokumen Keuangan masing-masing PPTK

b. Memeriksa kelengkapan surat
pertanggungjawaban untuk selanjutnya
diverifikasi oleh PPK

KASUBAG KEU. AN

SUMARNI, SE
NIP. 19830627 200903 2 008

JAN | FEB | MAR

MEI | JUNI | JULI [ AGUST| SEPT| OKT | NOV | DES

Benteng, 18 Januari 2024

BENDAHARA GAJI

/(ll
IRFAN, S.AP

NIP. 19791228 200903 1 002

BOBOT




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama . SITTI RAPIANAH, SE, MAP
Jabatan . Kepala Bidang Pemanfaatan Data dan Inovasi Pelayanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan . Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran

perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah

ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi

kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Pihak Kedua,

/’,/'\\ "

Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Pertama,

h

SITTI RAPIANAH, SE, MAP

NIP. 19670715 200312 2 004



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUEKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN
NO | KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR WAKTU PELAKSANAAN | ANGGARAN | “PLUARAN ~ HASIL
(OUTPUT) | (OUTCOME)
1 |Penyelenggaraan |Penyelenggaraan PKS dengan OPD : Januari - Desember Rp. 30.000.000 Dokumen
Pengelolaan Pemanfaatan Data .
foriiasi Kependudukan 1. Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa
Administrasi 2. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kependudukan )
3. Dinas Perindustrian dan Ketenagakerjaan
4. Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
5. Dinas Lingkungan Hidup
6. Kecamatan Benteng
7. Kecamatan Bontoharu
Pelayanan Peningkatan Pelayanan Administrasi Januari - Desember Dokumen
Adminstrasi Kependudukan
Kependudukan

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIPIL

N

Drs.

DI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PEMANFAATAN DATA DAN
INOVASI PELAYANAN

SITTI RAPIANAH, S.E..M.A.P

NIP. 19670715 202312 2 004




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN ANGGARAN 2025

SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN PEMANFAATAN DATA KEPENDUDUKAN

NO

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

APRIL

MEI

JUNI

JULI

AGUS

NOV

DES

BOBOT,

Penyelenggaraan
Pemanfaatan
Data
Kependudukan

PKS dengan OPD :

1. Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa

2. Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan

3. Dinas Perindustrian dan
Ketenagakerjaan

4., Dinas Paniwisata dan
Kebudayaan

5. Dinas Lingkungan Hidup
6. Kecamatan Benteng
7.Kecamatan Bontoharu

Koordinasi dan
Menyusunan
PKS Untuk
beberapa OPD

. Rapat Pembentukan Tim Kerja

Melakukan koordinasi awal dengan
OPD lain

Setelah OPD yang bersangkutan
bersurat dan bermohon untuk
melakukan kerjasama dengan
Dukcapil, Dukcapil akan melakukan
koordinasi dan menyampaikan ke
Dirjen Dukcapil terkait OPD yang
akan melakukan kerjasama

Dan Setelah Dirjen Dukcapil
menerima data OPD dan menyetujui
untuk melakukan Perjanjian
Kerjasama, Dukcapil melalui bidang
yang menangani akan menyiapkan
Draft Perjanjian Kerjasama (PKS)

. Koordinasi terkait Draft PKS ke OPD

atau lembaga Pengguna Data

. Melakukan Finalisasi Draft PKS

7. Koordinasi kesiapan OPD untuk

Penanda tanganan PKS

. Penanda Tangana PKS oleh OPD yang

bersangkutan

. Penyerahan Dokumen PKS ke OPD

terkait

10.

Dinas Kependudukan menyampaikan
permohonan Approval User 1D ke
Dirjen Dukcapil

£,

Menerima User ID dari Kemendagri
dan menyampaikan ke OPD yang
telah menandatangani PKS

30,000,000




12, Menerima Data halikan dari OPD
terkait untuk dilaporkan ke Dukcapil
Propinsi dan Dirjen Dukcapil

Melakukan Pelayanan
Administrasi Kependudukan

Pelayanan
Admistrasai
kependudukan

13 Peningkatan Pelayanan Administrasi
Kependudukan

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIP,
.

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PEMANFAATAN DATA DAN

IN OVWYM AN
/;___-

SITTI IANAH, SE.M.A.P
NIP. 19670715 200312 2 004




© Apar o
-nahs Kebuakan Ahli Myg
Dinas Kependud :

Pl © SITT) RAPIANAH, SE, MAp
 Kabig Pemanfaatan D;ta d

Dinas Kependudukan d
Kabupaten Kepulayan

an Inovasij Pefayanan
an Pencatatan Sipil
Selayar

€N perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.
Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pgrtama,
-

SITTI RAPIANAH, SE, MAP G, S.E.
NIP. 19760410 201001 1 015

Pangkat : Pembina
NIP. 19670715 200312 2 004



PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUEKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN
WAKTU KELUARAN HASIL
KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR AN
NO PELAKSANAAN GGARAN | outPUT) | (OUTCOME)
1 |Penyelenggaraan Penyelenggaraan PKS dengan OPD : Januari - Desember - Dolumen
Pengelolaan Informasi |Pemanfaatan Data 1. Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa
ﬁ;‘:&iﬁiﬂn Kependudukan 2. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
3. Dinas Perindustrian dan
Ketenagakerjaan
4. Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
5. Dinas Lingkungan Hidup
6. Kecamatan Benteng
7. Kecamatan Bontoharu
Pelayanan Adminstrasi |Peningkatan Pelayanan Administrasi Januari - Desember - Dokumen
Kependudukan Kependudukan

KABID PEMANFAATAN DATA DAN

INOVASI PELAYANAN

SITTI RAPIANAH, S.E..M.A.P
NIP, 19670715 202312 2 004

Benteng, 6 Januari 2025

ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

Ve

UNJUNG , S.E

NIP, 19760410 201001 1 015




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN ANGGARAN 2025

SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN PEMANFAATAN DATA KEPENDUDUKAN

NO

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

. |Penyelenggaraan

Pemanfaatan
Data
Kependudukan

PKS dengan OFPD :

1. Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa

2. Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan

3. Dinas Perindustrian
dan Ketenagakerjaan

4. Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan

5. Dinas Lingkungan
Hidup

6. Kecamatan Benteng

7.Kecamatan Bontoharu

Koordinasi dan
Menyusunan
PKS Untuk
beberapa OFD

Rapat Pembentukan Tim Kerja

Melakukan koordinasi awal dengan
OPD lain

Setelah OPD yang bersangkutan
bersurat dan bermohon untuk
melakukan kerjasama dengan
Dukcapil, Dukcapil akan
melakukan koordinasi dan
menyampaikan ke Dirjen
Dukcapil terkait OPD yang akan
melakukan kerjasama

. Dan Setelah Dirjen Dukcapil

menerima data OPD dan
menyetujui untuk melakukan
Perjanjian Kerjasama, Dukcapil
melalui bidang yang menangani
akan menyiapkan Draft Perjanjian
Kerjasama (PKS)

Koordinasi terkait Draft PKS ke
OPD atau lembaga Pengguna Data

6. Melakukan Finalisasi Draft PKS

7. Koordinasi kesiapan OPD untuk

Penanda tanganan PKS

Penanda Tangana PKS oleh OPD
yang bersangkutan

Penyerahan Dokumen PKS ke OPD
terkait

10.

Dinas Kependudukan
menyampaikan permohonan
Approval User ID ke Dirjen
Dukecapil

APRIL| MEI|JUNI| JULI| AGUS

OKT

NOV

DES

BOBOT




11. Menerima User 1D dari Kemendagri
dan menyampaikan ke OPD yang
telah menandatangani PKS

12. Menerima Data balikan dari OPD
terkait untuk dilaporkan ke
Dukcapil Propinsi dan Dirjen

Dukcapil

Melakukan Pelayanan Pelayanan 1. Peningkatan Pelayanan

Administrasi Admistrasai Administrasi Kependudukan

Kependudukan kependudukan

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PEMANFAATAN DATA DAN ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA
INOVASI PELAYANAN
SITTI ANAH, SE.M.A.P U NG, S.E

NIP. 19670715 200312 2 004 NIP. 19760410 201001 1 015




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

“' "

o> ’g }i PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . ANDI FARDILA YANTI, S. Pi

Jabatan . Kepala Bidang Pelayanan Pendaftaran penduduk

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M

Jabatan : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama, Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.
Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/'\_ e
Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, MM ANDI FARDI.A YANTI. S.Pi
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19741102 200604 2 020

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK
WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1. |Pelayanan 1 Pencatatan Penatausahaan |Pelayanan Perekaman KTP EL Januari - Desember | Rp 40,040,000 | Dokumen |Tersedianya
Pendaftaran dan Penerbitan Dokumen Pelayanan Penerbitan KTP EL Dokumen | Pencatatan
Penduduk Atas Pelaporan Peristiwa - - Penatausahaan dan
Kependudukan Pelayanan Penerbitan KIA Dokumen Penerbitan
Pelayanan Penerbitan KK Dokumen [Dokumen Atas
Pelayanan Penerbitan Biodata Penduduk Laporan |Felaporan Peristiwa
: Kependudukan
Pelayanan Penerbitan Surat keterangan pindah WNI Laporan
Pelayanan Penerbitan Surat keterangan pindah datang WNI Laporan
Penvelenggaraan | 2 Pelayanan Secara Aktif Pelayanan Keliling Perekaman KTP EL Oktober - Desember | Rpl100,000,000 [ Dokumen |Terlaksananya
Pendaftaran Pendaftaran peristiwa Pelayanan Keliling Penerbitan KTP EL Dokumen | Pelayanan Keliling
Penduduk Kependudukan dan = : Penierbitan
Pencatatan Peristiwa Penting|Pelayanan Keliling Penerbitan KIA Dokumen  |pokumen
Terkait Pendaftaran Pelayanan Keliling Penerbitan KK Dokumen
Penduduk Pelayanan Keliling Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
Pelayanan Keliling Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI Laporan
Pelayanan Keliling Surat Keterangan Pindah Datang WNI Laporan
Penyelenggaraan | 3 Fasilitasi Pendaftaran Pelayanan Online Penerbitan KTP EL Januari - Desember | Rp 20,100,000 | Dokumen |Terpenuhinya
Pendaftaran Penduduk Pelayanan Online Penerbitan KIA Dokumen |Fenerbitan
Penduduk - - Dokumen
Pelayanan Online Penerbitan KK Dokumen |poodataran
Pelayanan Online Penerbitan Biodata Pendudul Laporan [Penduduk
Pelayanan Online Penerbitan Surat keterangan pindah WNI Laporan
Pelayanan Online Penerbitan Surat keterangan pindah datang Laporan
WNI

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIP,

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pemhina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

BIDANG
PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

ANDI FARDIL TI, S.Pi
NIP. 19741102 200604 2 020




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENCATATAN PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | FEB

MEI

JUNI

JULI

AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

Pencatatan
Penatausahaan
dan Penerbitan
Dokumen Atas
Pelaporan
Peristiwa
Kependudukan

1. Pelayanan
Perekaman KTP
EL

Pelaksanaan
perekaman KTP-
El

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Perekaman KTP EL pada Aplikasi SIAK

{oF

Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
Perekaman KTP EL

e.

d.

Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Verifikasi Berkas

Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam
data base kependudukan

f.

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

B

Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
_elektronik (TTE)

2. Pelayanan
Penerbitan KTP
EL

Penyelenggaraan
Penerbitan KTP

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Penerbitan KTP EL pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
Penerbitan KTP EL

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam
data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
clektronik (TTE)

3. Pelayanan
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Penerbitan KIA pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
Penerbitan KIA

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Veriflikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
elektronik (TTE)

Rp 40,040,000




4. Pelayanan
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KK pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KK

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafdulk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yvang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

5. Pelayanan
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan
biodata
penduduk

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Biodata Penduduk pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan Biodata Penduduk

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan vang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

6. Pelayanan
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah WNI

Penyelenggaraan
dan fasilitasi
pelayanan

. Rapal Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI pada Aplikasi
SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Opecrator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan vang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

7. Pelayanan
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah datang
WNI

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pindah datang
WNI

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah Datang WNI pada
Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah Datang WNI




. Bimbinpan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Opcrator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

SUB KEGIATAN : PELAYANAN SECARA AKTIF PENDAFTARAN PERISTIWA KRPRNDUDUKAN DAN PENCATATAN PERISTIWA PENTING TERKAIT PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN | FEB APRIL | MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES BOoRoT
2. |Pelayanan Secara | 1. Pelayanan Penyelenggaraan | a. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan Rp 100,000,000
Akuf Fl‘enda.fta.ra.n Keliling Keliling b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
penisuwa Perekaman KTP pc]:rekaman KTP- Perekaman KTP EL pada Aplikasi SIAK
3 =T E .

Kepeadaduiain c. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
dan Pencatatan
Peristiwa Pentin Sopsltonan R R
Terkait " d. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
Pendaarin dan Tim Verifikasi Berkas i
Penduduk e. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

{. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator
g. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
elektronik (TTE)
2. Pelayanan Penyelenggaraan | &, Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
Keliling keliling b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KTP

™r

penerbitan KTP-
El

Penerbitan KTP EL pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KTP EL

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

3. Pelayanan
Keliling
Penerbitan KIA

Penyelenggaran
penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KIA pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KIA




. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elekironik (TTE)

4. Pelayanan
Keliling
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
Keliling
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KK pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KK

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam
data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

5. Pelavanan
Keliling
Penerbitan
Rindara

Penyelenggaraan
Keliling
penerbitan
biodata
pendudul

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Biodata Penduduk pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan Biodata Penduduk

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam|

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

6. Pelayanan
Keliling
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah WNI

Penyelenggaraan
Keliling
penerbitan surat
keterangan
pindah

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI pada Aplikasi
SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keteranpgan Pindah WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dalduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan




. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

7. Pelayanan
Keliling
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah datang
WNI

Penyelengparaan
Keliling
penerbitan surat
keterangan
pindah datang
WNI

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi denpgan Bidang PIAK terkail dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah Datang WNI pada
Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah Datang WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

SUB KEGIATAN : FASILITAS PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL | MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
3. |Fasilitas 1. Pelayanan Penyelenggaraan | a. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan Rp 20,100,000
Pendaftaran Online Penerbitan KTP . Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Penduduk Penerbitan KTP

RI.

Penerbitan KTP EL pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KTP EL

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

2. Pelayanan
Online
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KIA pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KIA




. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

3. Pelayanan
Online
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KK pada Aplikasi SIAK

. Permnantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KK

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

4. Pelayanan
Online
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan
biodata
penduduk

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Biodata Penduduk pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan Biodata Penduduk

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

5. Pelayanan
Online
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah WNI

Penyelenggaraan
dan fasilitasi

pelayanan

. Rapal Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI pada Aplikasi

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah WNI

Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Verifikasi Berkas




. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

6. Pelayanan
Online
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah datang
WNI

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pindah datang
WNI

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah Datang WNI pada
Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah Datang WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

BIDANG

NIP. 19741102 200604 2 020




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama - NUWARNI, S. Pi
Jabatan . Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : ANDI FARDILA YANTI, S. Pi
Jabatan . Kabid. Pelayanan Pendaftaran Penduduk
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuali
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

ANDI FARDILA YANTI. S.Pi -
Pangkat : Pembina NIP. 19860825 200903 2 005
NIP. 19741102 200604 2 020




PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENDFTARAN PENDUDUK
KELUARAN
NO SUR KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN (OUTPUT} HASIL (OUTCOME)

1. |Pencatatan Penatausahaan dan 1. Pelayanan Perekaman KTP EL - Dokumen |Tersedianya Dokumen Pencatatan
Penerbitan Dokumen Atas 2. Pelayanan Penerbitan KTP EL Dokumen |Penatausahaan dan Penerbitan
Pelaporan Peristiwa 3. Pelayanan Penerbitan KIA Dokumen |Pokumen Atas Pelaporan Peristiwa
Kependudukan 4. Pelayanan Penerbitan KK Dokumen Kependudukan

5. Pelayanan Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
6. Pelayanan Aktivasi IKD Laporan
7. Pelayanan Penerbitan SKPWNI Laporan

2. |Pelayanan Secara Aktif 1. Pelayanan Keliling Perekaman KTP EL - Bokumen (Terlaksananya Pelayanan Keliling
Pendaftaran peristiwa 2. Pelayanan keliling Penerbitan KTP EL Dokumen |Penerbitan Dokumen Kependudukan
Kel’,e'!d“d“ka‘_‘ dan Perfcatatan 3. Pelayanan Keliling Penerbitan KIA Dokumen
Peristiwa Penting Terkait
Pendaftaran Penduduk 4. Pelayanan Keliling Penerbitan KK Dokumen

5. Pelayanan Jebol Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
6. Pelayanan Keliling Pindah Datang Penduduk Laporan
7. Pelayanan Keliling Pindah Penduduk Laporan
3. |Fasilitasi Pendaftaran Penduduk | 1. Pelayanan Online Penerbitan KTP EL - Dokumen |Terlaksananya Penerbitan Dokumen
2. Pelayanan Online Penerbitan KiA Dokumen
3. Pelayanan Online Penerbitan KK Dokument
4. Pelayanan Online Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
5. Pelayanan Online Aktivasi IKD Laporan
6. Pelayanan Online Penerbitan SKPWNI Laporan

KEPALA BIDANG

PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

ANDI FARD! ANTI, S.Pi
NIP. 19741102 200604 2 020

Benteng, 6 Januari 2025

ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

NUW

Pl
NIP, 19860825 200903 2 005




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENCATATAN PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

WAKTU PELAKSANAAN
F KEG INDIKATOR AKTIVITA RENCANA I ANGGARAN BOBOT
i AN AR » & B8 JAN | FEB MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
1. |Pencatatan 1. Pelayanan Pelaksanaan . Rapat Interen untuk persiapan
Penatausahaan Perekaman KTP |perekaman KTP-EIl pelaksanaan kegiatan

dan Penerbitan
Dokumen Atas

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

Pela}pcfran . Melakukan Verifikasi dan
Peristiwa Validasi berkas persyaratan
Kependudukan Perekaman KTP EL

. Penyerahan berkas Perekaman

KTP El ke Operator

. Penyerahan KTP EL Ke Pemohon

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan Perekaman KTP EL

2. Pelayanan
Penerbitan KTP
EL

Penyelenggaraan
Penerbitan KTP

. Rapat Interen untul persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KTP EL

. Penyerahan berkas penerbitan

KTP El ke Operator

- Penyerahan KTP EL Kepomohon

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KTP EL

3. Pelayanan
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KIA

. Penyerahan berkas penerbitan

KIA ke Operator




. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Penyerahan KIA Ke Pemohon

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KIA

4. Pelayanan
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KK

. Penyerahan berkas penerbitan

KK ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan KK

- Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KK

5. Pelayanan
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan bicdata
penduduk

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan Biodata Penduduk

. Penyerahan berkas penerbitan

Biodata penduduk ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

Biodata Penduduk

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan Biodata
Penduduk

6. Pelayanan
Aktivasi IKD

Penyelenggaraan
Aktivasi [KD

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi NIK Pemohon 1KD

. Melakukan Scan QR ke Aplikasi

SIAK




. Membuat laporan IKD

7. Pelayanan
Penerbitan
SKPWNI

Penyelenggaraan
Penerbitan SKPWNI

1. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan SKPWNI

. Penyerahan berkas penerbitan

SKPWNI ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

SKPWNI

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan SKPWNI

SUB KEGIATAN : PELAYANAN SECARA AKTIF PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN PERISTIWA PENTING TERKAIT PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN

NO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL | MEI | JUNI | JULI | AGUST OKT | NOV | DES
2. |Pelayanan 1. Pelayanan Penyelenggaraan . Rapat Interen untuk persiapan
Secara Aktif Keliling Keliling perekaman pelaksanaan kegiatan
Pendaftaran Perekaman KTP |KTP-EI Penyusunan SK Tim
peristiwa EL Pelaksanaan Kegiatan
Kependudukan Persiapan pemberangkatan Tim
dan Pencatatan -
T 52 Pelaksanaan kegiatan pelayanan
Periativ Perekaman KTP EL
Penting Terkait
Peridaftarst Pendokumentasian pelaksanaan
Penduduk kegiatan

Membuat Laporan Kegiatan
Pelayanan Perekaman KTP EL

2. Pelayanan
Pelayanan
Penerbitan KTP
EL

Penyelenggaraan
Keliling penerbitan
KTP-El

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

Persiapan pemberangkatan Tim

Pelaksanaan kegiatan pelayanan
Penerbitan KTP EL




Pendokumentasian pelaksanaan
kegiatan

Membuat Laporan Kegiatan
Pelayanan Penerbitan KTP EL

3. Pelayanan
Keliling
Penerbitan KIA

Penyelenggaran
penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KIA

. Penyerahan berkas penerbitan

KIA ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Penyerahan KIA Ke Pemohon

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KIA

4. Pelayanan
Keliling

Penyelenggaraan
Keliling penerbitan

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KK

. Penyerahan berkas penerbitan

KK ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan KK

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KK

5. Pelayanan
Keliling
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Keliling penerbitan
biodata penduduk

(=]

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

2.

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan Biodata Penduduk

. Penyerahan berkas penerbitan

Biodata penduduk ke Operator




. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

Biodata Penduduk

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan Biodata
Penduduk

6. Pelayanan
Keliling Aktivasi
IKD

Penyelenggaraan
Registrasi IKD

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi NIK Pemohon [KD

. Melakukan Scan QR ke Aplikasi

SIAK

. Membuat laporan IKD

SUB KEGIATAN : PELAYANAN SECARA AKTIF PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN PERISTIWA PENTING TERKAIT PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN
NO. |SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN i s Sl aontlovcr| aes s Ton T eev TS BOBOT
3. |Fasilitasi 1. Pelayanan Penyelenggaraan . Rapat Interen untuk persiapan
Pendaftaran Online Penerbitan KTP pelaksanaan kegiatan
Penduduk Penerbitan KTP

EL

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KTP EL

. Penyerahan berkas penerbitan

KTP El ke Operator

. Penyerahan KTP EL Kepomohon

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KTP EL

2. Pelayanan
Online
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KIA




. Penyerahan berkas penerbitan

KIA ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Penyerahan KIA Ke Pemohon

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KIA

3. Pelayanan
Online
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KK

. Penyerahan berkas penerbitan

KK ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan KK

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KK

4. Pelayanan
Online
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan biodata
penduduk

(=

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan Biodata Penduduk

. Penyerahan berkas penerbitan

Biodata penduduk ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

Biodata Penduduk

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan Biodata
Penduduk

5. Pelayanan
Online Aktivasi
IKD

Penyelenggaraan
Aktivasi IKD

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan




. Melakukan Verifikasi dan

Validasi NIK Pemohon KD

. Melakukan Scan QR ke Aplikasi

SIAK

. Membuat laporan IKD

6. Pelayanan
Online
Penerbitan
SKPWNI

Penyelenggaraan
Penerbitan SKPWNI

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan SKPWNI

. Penyerahan berkas penerbitan

SKPWNI ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

SKPWNI

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan SKPWNI

KEPALA BIDANG

PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

ANDI FARD iTI, S.Pi
NIP. 19741102 200604 2 020

Benteng, 6 Januari 2025

ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

NIP. 19860825 200903 2 005




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : RAHMAWATI, S.Pi
Jabatan : Kasubag. Perencanaan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama . Hj. SUHAEDAH, S.E..M.M
Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, i eytama,

§i. SUHAEDAH, S.E..M.M AHMAWATI, S.Pi
Pangkat : Pembina Tk. | NIP."19841108 201001 2 027
NIP. 19700115 199803 2 008




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PERJANJIAN KINERJA

TAHUN 2025
SUB BAGIAN PERENCANAAN
WAKTU KELUARAN
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR PE] ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1 |Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra)| Januari- Desember Dokurmnen Tersedianya Dokumen
Perencanaan Perangkat Daerah 23,292,000 Perencanaan Perengkat Daerah
Dokumen Rencana Kerja Dokumen
Pokok
Dolcumen Rencana Kerja Dokumen
Perubahan
Deokumen Perjanjian Dokumen
Kinerja
2 |Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan September - Desember 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Rencana
SKPD Anggaran Kerja dan Anggaran
3 |Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan Agustus - September 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Anggaran Perubahan Rencana Kerja dan Anggaran
4 |Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Pelaksanaan Januari - Februari 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen
SKPD Anggaran Pelaksanaan Anggaran
5 [Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Perubahan September - Cktober 5,000,000 Pokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Pelaksanaan Anggaran Pelaksanaan Anggaran
6 [Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan LAKIP Januari - Maret 5.000.000 Laporan Tersedianya Laporan LAKIP, LKPJ
Laporan Capaian Kinerja dan ! ’ dan LPPD
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD  [Penyusunan LPPD Laporan
Penyusunan LKPJ Laporan




Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

Penyusunan SKM

Evaluasi Renja

Fasilitasi Pengumpulan
dokumen Pemeriksaan

SPIP

Januari - Desember

14,953,400

Laporan

Laporan

Laporan

Laporan

Tersedianya Laporan Evaluasi,
Standar Kepuasan Masyarakat
dan Perjanjian Kinerja

SEKRETARIS

-

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 198411082010012027




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT

Rencana Strategis
(Renstra)

Penyusunan Dokumen
Renstra

Rapat Pembentukan Tim Penyusunan Renstra

. Koordinasi ke Bappelitbangda terkait penyusunan Renstra

Koordinasi dan singkronisasi data di dukcapil Provinsi
untuk percapaian target kinerja nasional sebagai bahan

. Rapat koordinasi dalam rangka penyusunan renstra

Permintaan data dan kebijakan strategis dari masing -
masing bidang

h

Menyusun draf Renstra

Asistensi rancangan draf renstra di Bappelitbangda

=| @

Perbaikan rancangan renstra

Penandatanganan Renstra oleh Kepala Dinas

Mencetak dan menvampaikan dokumen Renstra ke
Bappelitbangda

Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah

Penyusunan Dokumen
Renja Pokok

Rapat Kerja Perangkat Daerah

Pembentukan tim penyusunan RKPD

Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yang
tertera di dalam renstra perangkat daerah

. Mengumpulkan data - data dan usulan kegiatan dari

sekretariat dan bidang ke sub bagian perencanaan

@

Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

o}

Menyusun draf rencana kerja perangkat daerah

Asistensi Rencana Kerja Perangkat Daerah di Bappeda

=

Memperbaiki Rencana Kerja Perangkat Daerah berdasarkan
hasil asistensi di Bappeda

Penandatanganan Rencana Kerja oleh Kepala Dinas

Reviuw Rencana Kerja Perangkat Daerah oleh Tim
inspektorat

. Mengumpulkan Rencana Kerja Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja

Rp23,292,000




Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah Perubahan

Penyusunan Dokumen
Renja Perubahan

a. Rapat Kerja Perangkat Daerah

Pembentukan tim penyusunan RKPD Perubahan

Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yang
telah disesuaikan

Mengumpulkan data - data vang dibutuhkan di sub bidang
ke sub bagian perencanaan

Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

Menyusun draf atau rancangan awal rencana kerja
perubahan

Asistensi Rencana Kerja perubahan di Bappeda

. Memperbaiki Rencana Kerja perubahan berdasarkan hasil

asistensi di Bappeda

Penandatanganan Rancangan akhir Rencana Kerja
perubahan oleh Kepala Dinas

Reviuw Rencana Kerja Perubahan oleh Tim inspektorat

Mengumpulkan Rancangan Akhir Rencana Kerja perubahan
Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja Perubahan

Fasilitasi Penvusunan
Perjanjian Kinerja
Bidang Tahun 2023

Penyusunan Perjanjian
Kinerja Instansi

Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja

. Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan Perjanjian

Kenerja

Menyampaikan format sekaligus memfasilitasi masing-
masing bidang dalam menyusun perjanjian kinerja

Mengumpulkan Perjanjian Kinerja dari semua bidang dan
Bagian

Mengoreksi Draf Perjanjian Kinerja

Memfasilitasi masing-masing bidang dalam
memperbaiki Perjanjian Kinerja

Mengumpulkan hasil perbaikan perjanjian kinerja dari
masing-masing bidang

. Melakukan asistensi penyusunan perjanjian kinerja di

Bagian Orpeg.

Memperbaiki perjanjian kinerja berdasarkan hasil
asistensi di Orpeg,

s

Mencetak Perjanjian Kinerja

Penandatanganan Perjanjian Kinerja oleh Staf ASN,
Kasubag, Pejabat Fungsional, Kepala Bidang,
Sekretaris dan Kepala Dinas

Menggandakan Perjanjian Kinerja

. Menyetor Perjanjian Kinerja ke Bagian Orpeg.




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT

BOBOT)

Penyusunan Rencana
Kerja dan Anggaran
Tahun 2025

Penyusunan RKA

. Menerima pagu anggaran dari Bappelitbangda

. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA

. Membagikan anggaran ke masing-masing bidang sebagai

dasar penyusunan konsep RKA

. Mengumpulkan konsep RKA pada masing-masing bidang

. Melaksanakan penginputan RKA pada Aplikasi SIPD

Mencetak Rencana kerja dan Anggaran tahun 2025

. Melaksanakan rapat pembahasan anggaran di DPRD

h. Menerima Pagu anggaran (PPAS) berdasarkan hasil rapat

pembahasan di DPRD

Melakukan penginputan anggaran kembali ke dalam
aplikasi SIPD

Verifikasi hasil penginputan RKA oleh tim verifikasi di
BPKPAD

. Reviu RKA di Inspektorat

Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil asistensi oleh
Tim TAPD

. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

Rp 5,000,000

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

BOBOT

JAN

MAR

APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

OKT

NOV

DES

Penyusunan Rencana
Kerja dan Anggaran
Perubahan Tahun
2024

Penyusunan RKA
Perubahan

a. Menerima pagu perubahan anggaran dari Bappelitbangda

b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA

perubahan

Membagikan anggaran perubahan ke masing-masing bidang
sebagai dasar penyusunan konsep RKA

. Mengumpulkan konsep RKA perubahan dari masing-masing

bidang

. Melaksanakan penginputan RKA perubahan pada Aplikasi

SIPD

Mencetak Rencana kerja dan Anggaran perubahan

Rp 5,000,000




Verifikasi hasil penginputan RKA perubahanoleh tim
verifikasi di BPKPAD

Reviu RKA di Inspektorat

Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil verifikasi oleh
Tim TAPD

Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD

WAK
NO.|  INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN I RELAnSANAAN s====
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
7 |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Pokok (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelficsanaan c. Mencetak DPA
Anggaran tahun 2024
d. Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas
e. Penandatanganan DPA Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan Keuangan
g. Menggandakan DPA
h. Menvampaian Dokumen DPA ke BPKPD dan membagikan ke
masing-masing Bidang terkait/Mengarsipkan
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT
8 |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Perubahan |Perubahan (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelaksanaan ¢. Mencetak DPA Perubahan
A tah 24 -
SR d. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Dinas
€. Penandatanganan DPA Perubahan Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Badan
Keuangan
g. Menggandakan DPA Perubahan
h. Menyampaian Dokumen DPA Perubahan ke BPKPD dan

membagikan ke masing-masing Bidang
terkait/mengarsipkan




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

Mencetak dan mengirim laporan LKPJ ke Bagian
Pemerintahan SETDA

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
9 [Laporan Akuntabilitas|Penyusunan LAKIP a. Pembentukan Tim Penyusunan LAKIP Rp 5,000,000
Kinerja Instansi b. Koordinasi ke ORPEG. terkait penyvusunan LAKIP
Femerivitah Dacrah c. Rapat koordinasi penyusunan LAKIP
d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang
e. penyusunan Draf LAKIP
f. Asistensi Draf LAKIP ke Bagian ORPEG SETDA
g. Perbaikan laporan LAKIP hasil asistensi di Bagian Orpeg
h. Rapat penyampaian hasil penyusunan LAKIP
i. Mencetak dan mengirim laporan ke Bagian Orpeg.
10 |Laporan Penyusunan LPPD a. Pembentukan Tim Penyvusunan LPPD
Penyelenggaraan b. Koordinasi ke Bagian Pemerintaha terkait penyusunan LPPD
Pemerintahan Daerah
c. Rapat koordinasi penyusunan LPPD
d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang
e. penyusunan Draf LPPD
f. Asistensi Draf LPPD ke Bagian Pemerintahan SETDA
g. Perbaikan laporan LPPD hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA
h. Rapat penyampaian hasil penyusunan LPPD
i. Mencetak dan mengirim laporan LPPD ke Bagian
Pemerintahan SETDA
11 |Laporan Keterangan |Penyusunan LKPJ a. Pembentukan Tim Penyusunan LKPJ
Pertanggungjawaban b. Koordinasi ke Bagian Pemerintahan terkait penyvusunan
LKPJ
c. Rapat koordinasi penyusunan LKPJ
d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang
e. penyusunan Draf LKPJ
f. Asistensi Draf LKPJ ke Bagian Pemerintahan SETDA
g. Perbaikan laporan LKPJ hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA
h. Rapat penyampaian hasil penyusunan LKPJ




SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBO

12

Laporan Survei
Kepuasan Masyarakat

SKM

Penyusunan Laporan

Pembentukan Tim Penyusunan Standar Kepuasan
Masyarakat

Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan SKM

Rapat koordinasi penyusunan SKM

. Menyusun Draf Kuisioner sebagai dasar penyusunan SKM

e. Koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas Terkait Draf

Kuisioner yang akan dibagikan kepada masyarakat

Memperbaiki Kuisioner yang akan dibagikan ke masyarakat
berdasarkan koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

. Mencetak dan menggandakan kuisioner

Membagikan kuisioner kepada penerima layanan

Mengumpulkan kuisioner yang sudah di isi oleh penerima
layanan

Merekap kuisioner berdasarkan nilai yang diberikan oleh
penerima layanan

Mengumpulkan dokumen lain yang akan menjadi bahan
dalam penvusunan draf SKM Tahun 2024

Menyusun Draf Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Konsultasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

Memperbaiki Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

— | o | e

Mencetak Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

. Penandatanganan Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

13

Evaluasi Renja

Penginputan Laporan

Melakukan koordinasi dengan Bappeda

ole|s

Mengumpulkan data pendukung (SPJ Fungsional dan
RFK)

Menginput Realisasi Kinerja dan Realisasi Keuangan
ke dalam aplikasi Manca" berdasarkan SPJ Fungsional
atau RFK

. Mencetak Laporan Evaluasi Renja dari aplikasi Manca'

e. Mengarsipkan Laporan Evaluasi Renja

14

Fasilitasi
Pengumpulan
dokumen
Pemeriksaan/
Pengawasan

Pengumpulan
dokumen yang
diperlukan
Ombudsman dan
Inspektorat

a. Menerima suralt Ombudman melalui Setda Bagian

Orpeg dan Inspektorat untuk melakukan
pengawasan/pengukuran kinerja dan pemeriksaan

Melakukan rapat intern terkait
pengawasan/pengukuran kinerja oleh ombudsman
dan pemeriksaan oleh Insspektorat

Rp14,953,400




Melakukan Koordinasi dengan Bidang terkait data dan
dokumen yang diperlukan oleh Ombudsman ataupun
Inspektorat

Mengumpulkan/menyiapkan semua data dan
dokumen yang diperlukan untuk
pengawasan/pengukuran kinerja/pemeriksaan

Menyerahkan semua dokumen yang telah disiapkan
sesuai permintaan Lembaga Ombudsman dan
Inspektorat

Mendampingi Ombudsman maupun Inspektorat dalam
melakukan pengawasan/pengukuran kinerja dan
pemeriksaan

15

SPIP

Penginputan Kertas
Kerja untuk Penilaian
Mandiri dan
Penjaminan Mutu

Menerima Surat Sosialisasi Sistemn Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat

Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui Inspektorat

Mengumpulkan dokumen pendukung

. Mengisi Kertas Kerja SPIP yang telah disediakan oleh tim

BPKP

Mengirim kembali kertas kerja SPIP yang telah di isi ke tim
BPKP

Menerima Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung

B+

h.

Mengisi Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung di google drive sesuai
arahan dari tim Inspektorat dan BPKP

Tim BPKP melakukan penilaian terhadap kesesuaian mutu
dokumen dan kinerja Instansi Pemerintah

i

Menerima hasil penilaian dari Tim BPKP

SEKRETARIS

-
DAH, S.E, M. M

NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 9841 108 201001 2 027




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

5
=
L
-
L 4

o }’:: PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - ROSNIATI

Jaba‘tan . Pengadministrasi
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . RAHMAWATI, S. Pi

Jabatan . Kasubag. Perencanaan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025
Pihak Pertama,

AHMAWATI, S. Pi OSNIA
NIP."19841108 201001 2 027 NIP.19830630 201001 2 004




SUBBAGIAN PERENCANAAN

PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

NO SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN U HASIL [OUTCOME)
(OUTPUT)
1 [Penyusunan Dokumen Perencanaan Rencana Strategis (Renstra} - Dokumen |Tersedianya Dokumen Perencanaan Perengkat Daerah

Perangkat Daerah Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Pokok Dokumen
Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Perubahan Dokumen
Penyusunan Perjanjian Kinerja Dokumen
Koordinasi dan Penyusunan RKA SKPD Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran - Dokumen |Tersedianya Dokumen Rencana Kerja dan Anggaran

3 |Koordinasi dan Penyusunan RKA Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran - Dokumen |Tersedianya Dokumen Perubahan Rencana Kerja dan
Perubahan SKFPD Perubahan Anggaran
4 |Koordinasi dan Penyusunan DPA SKPD Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran . Dokumen |Tersedianya Dokumen Pelaksanaan Anggaran
Koordinasi dan Penyusunan DPA Penyusunan Dokumen Perubahan Pelaksanaan - Dokumen |Tersedianya Dokumen Perubahan Pelaksanaan
Perubahan SKPD Anggaran Anggaran
6 |Koordinasi dan Penyusunan Laporan Penyusunan LAKIP - Laporan |Tersedianya Laporan LAKIP, LKPJ dan LPPD»
Kinerja SKPD
Penyusunan LKPJ Laporan
7 |Evaluasi Kinetja Perangkat Daerah Penyusunan Laporan SKM - Laporan [Tersedianya Laporan Evaluasi, Standar Kepuasan
Evaluasi Renja Laporan Masyarakat dan Perjanjian Kinerja
Fasilitasi Pengumpulan dokumen Pemeriksaan Laporan
SPIP Laporan

IP{19841108 201001 2 027

Benteng, 6 Januari 2025

PERGADMINISTRASI

NIP.M198306302010012004




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH
NO.|  INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN MARLY FELAROANASY BOBOT
JAN|FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI|JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES
1 |Rencana Strategis Penyusunan Mencetak rancangan draf renstra di -
(Renstra) Dokumen Renstra Bappelitbangda
. Menyampaikan dokumen Renstra ke
Bappelitbangda
. Mengarsipkan Rencana Strategis (Renstra)
2 |Penyusunan Penyusunan Mencetak Rencana Kerja Perangkat Daerah di
Dokumen Renja Dokumen Renja Bappeda
Pokok Pokok . Mengumpulkan Rencana Kerja Ke Bappeda
. Mengarsipkan Rencana Kerja
3 |Penyusunan Penyusunan a Asistensi Rencana Kerja perubahan di Bappeda
Dokumen Renja Dokumen Renja . Mengumpulkan Rancangan Akhir Rencana Kerja
Perubahan Perubahan perubahan Ke Bappeda
. Mengarsipkan Rencana Kerja Perubahan
4 |Penyusunan Penyusunan Melakukan asistensi penyusunan perjanjian
Pernjanjian Kinerja  |Perjanjian Kinerja kinerja di Bagian Orpeg.
Instansi . Mencetak Perjanjian Kinerja
c. Menggandakan Perjanjian Kinerja
d. Menyetor Perjanjian Kinerja ke Bagian Orpeg.
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT,
JAN|FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI| JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES
5 |Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA . Melakukan penginputan anggaran ke dalam -

Kerja dan Anggaran
Pokok

aplikasi SIPD

. Mencetak RKA Pokok

. Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil

asistensi oleh Tim TAPD

. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim

TAPD




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN|FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI|JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES

6 [Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA a. Melakukan penginputan anggaran perubahan -

Kerja dan Anggaran |Perubahan kegiatan ke dalam aplikasi SIPD
Perubahan b. Mencetak Rencana kerja dan Anggaran perubahan
tahun 2024

c. Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil
verifikasi oleh Tim TAPD

d. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim
TAPD

e. Mengarsipkan DPA

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
IKA RENCANA AKSI ANGGARAN
o JEHEATOR ARHIVIEAR JAN| FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI| JULI| AGUST[sEPT|OKT[NOV| DES ponoy

7 |Penyusunan Penyusunan DPA a Mencetak DPA -
Dokumen Pokok b. Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas
Pelaksanaan c. Penandatanganan DPA Oleh Tim Verifikasi
Anggaran d Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan

Keuangan

Menggandakan DPA

f Menyampaian Dokumen DPA ke BPKFPD dan
membagikan ke masing-masing Bidang terkait

1]

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
ANA AKSI ANGGARAN
By - RERTR ARTIVITAD R JAN|FEB| MAR] APRIL| MEI[JUNI| JUL1] AGUST| SEPT] OKT|NOV] DES| 0 |

Mencetak DPA -
Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas

Penandatangam DPA Oleh Tim Verifikasi
Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan
Keuangan

Menggandakan DPA

f. Menyampaian Dokumen DPA ke BPKPD dan
membagikan ke masing-masing Bidang terkait

8 |Penyusunan Penyusunan DPA
Dokumen Perubahan |Perubahan
Pelaksanaan
Anggaran

S EE

e




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN SanlrEsan vl ol sotil Acoer leErt ooV DRe BOBOT
9 |Laporan Akuntabilitas|Penyusunan LAKIP | a. Asistensi Draf LAKIP ke Bagian Pemerintahan -
Kinerja Instansi SETDA
Pemerintah Daerah . Mencetak dan mengirim laporan LAKIP ke Bagian
Pemerintahan SETDA
10 |Laporan Penyusunan LPPD . Permintaan data capaian kinerja masing-masing
Penyelenggaraan bidang .
Pemerintahan Daerah . Asistensi Draf LPPD ke Bagian Pemerintahan
SETDA
. Mencetak dan mengirim laporan LPPD ke Bagian
Pemerintahan SETDA
11 |Laporan Keterangan |Penyusunan LKPJ . Permintaan data capaian kinerja masing-masing
Pertanggungjawaban bidang .
. Asistensi Draf LKPJ ke Bagian Pemerintahan
SETDA
Mencetak dan mengirim laporan LKPJ ke Bagian
Pemerintahan SETDA
SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN AR GARAABAAN BOBOT]
APRIL | MEI| JUNI|JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES
12 |Laporan Survei Penyusunan . Mencetak dan menggandakan kuisioner -
Kepuasan Masyarakat|Laporan SKM b. Membagikan kuisioner kepada penerima layanan
Mengumpulkan kuisioner yang sudah di isi oleh
penerima layanan
. Merekap kuisioner berdasarkan nilai yang
diberikan oleh penerima layanan
Mengumpulkan dokumen lain yang akan menjadi
bahan dalam penyusunan draf SKM Tahun 2024
Mencetak Laporan Standar Kepuasan Masyarakat
14 |Evaluasi Renja Penginputan . Mengumpulkan data pendukung (SPJ Fungsional
Laporan Realisasi dan RFK)
Kinerja dan . Menginput Realisasi Kinerja dan Realisasi

Realisasi Keuangan
Ke Aplikasi Manca”

Keuangan ke dalam aplikasi Manca" berdasarkan
SPJ Fungsional atau RFK

. Mencetak Laporan Evaluasi Renja dari aplikasi

Manca'

. Mengarsipkan Laporan Evaluasi Renja




14 |Fasilitasi Pengumpulan . Menerima surat Ombudman melalui Setda
Pengumpulan dokumen yang Bagian Orpeg dan Inspektorat untuk
dokumen diperlukan melakukan pengawasan/pengukuran kinerja
Pemeriksaan/ Ombudsman dan dan pemeriksaan
P sa

o T Inspektorat . Mengumpulkan/menyiapkan semua data dan
dokumen yang diperlukan untuk
pengawasan/pengukuran
kinerja/pemeriksaan

15 |SPIP Penginputan Kertas | a. Menerima Surat Sosialisasi Sistem Pengendalian

Kerja untuk
Penilaian Mandiri
dan Penjaminan
Mutu

Intern Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat

. Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui
Inspektorat

. Mengumpulkan dokumen pendukung

NIP. }9841108 201001 2 027

Benteng, 6 Januari 2025

PENGADMINISTRASI

06302010012004
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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

1

o }r ji PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : MUHAMMAD YUSRAN.K,S.E.
Jabatan . Kepala Bidang Pengelolaan Informasi Administrasi
Kependudukan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/\ ~

Drs. Kﬁbl PATONRANGI PASBAL, M.M MUHAMMAD YUSRAN. K, S.E
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19720407 200604 1 012

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (QUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 4 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait . Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Kependudukan |Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
dan Pencatatan Sipil Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian . Penyusunan Data Agregat | Januari s/d Februari | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan,Pemanfaatan|Data Kependudukan Kependudukan dan Juni s/d Juli Data Agregat
dan Penyajian Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan, Selayar per Semester Semester
3. |Penyusunan Profil Penyediaan Data . Penyusunan Profil Januari s/d Juni Rp11,000,000 Data Tersedianya Profil
Kependudukan Kependudukan Perkembangan Perkembangan
Kabupaten/Kota Kependudukan kependudukan
Kabupaten Kepulauan Kabupaten
Selayar Kepulauan Selayar
Tahun 2024

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN

Drs.

L

DI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda

NIP.

19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS EEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

Koordinasi dan konsultasi
terkait pelaksanaan
Sistem Informasi
Administrasi
Kependudukan (SIAK)

Pelaksanaan
pengoperasian SIAK

Penanganan masalah
teknis dalam penggunaan
perangkat SIAK

Pemeliharaan terhadap
perangkat keras,
perangkat lunak dan
jaringan komunikasi data
agar senantiasa berfungsi
dengan optimal

Ll

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait pengoperasian SIAK

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi dengan bidang Dafduk
dan Capil terkait pengoperasian SIAK

Mengoordinasikan pengoperasian
SIAK yang dilaksanakan oleh ADB
dan Operator SIAK

Mengoordinasikan penanganan
masalah teknis pengoperasian
perangkat SIAK

Mengoordinasikan pelaksanaan
pemeliharaan perangkat SIAK

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait Pemeliharaan Perangkat SIAK
dan Updating Aplikasi Versi Baru

'm) B KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN —
] ERATOR an AR HENCANRA RSt ANGGARAN I T ves | sar [aprn] et [um] suii|acst| 1] okt | Nov] pES
1 ? 3 4 5 6 7 8
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK | - Menyusun Rencana Kerja |- Rapat interen untuk persiapan Rp17,500,000
Terkait dalam Pelayanan kegiatan Fasilitasi terkait pelaksanaan kegiatan.
Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan pengelolaan Informasi Perianiian Kineria Bid -
Informasi Pencatatan Sipil. Adinicis : . Menyusun Perjanjian erja Bidang
Administrasi - PIAK, RKA Perubahan Tahun 2025,
m ras Kependudukan. ahun 2026
Kependudukan RKA Tahun :




IN : WAKTU PELAKSANAAN
0.SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN JaN | 7EB | Mar japru] ME1 | Jumi] Jusi[acst|sert] okt | Nov] pES panar
1 2 3 4 5 6 7 8
2.| Pengolahan Penyusunan Data Agregat | - Menyusun Rencana Kerja | Rapat interen untuk persiapan Rp25,000,000
dan Penyajian | Kependudukan Kabupaten kegiatan Pengolahan dan pelaksanaan kegiatan.
Data Kepulauan Selayar per Penyajian Data S i g
Kependudukan | semester Kependudukan. - Menyusun Perjanjian Kinerja Bidang i

Koordinasi dan konsultasi
terkait pengolahan dan
penyajian data
kependudukan

Pengolahan dan penyajian
data kependudukan per
semester

Penyusunan Buku Data
Agregat Kependudukan
Semesteran

PIAK, RKA Perubahan Tahun 2025,
RKA Tahun 2026.

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait pengolahan dan penyajian
data kependudukan

Mengoordinasikan kegiatan
pengolahan dan penyajian data
kependudukan hasil dafduk dan
capil

Mengoordinasikan kegiatan
penyusunan Buku Data Agregat
Kependudukan Semester Il Tahun
2024 dan Semester [ Tahun 2025

Memeriksa dan mengevaluasi hasil
penyusunan Buku Data Agregat
Kependudukan Semester Il Tahun
2024 dan Semester [ Tahun 2025




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS EEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN PROFIL KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

bol

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

boso
[BOBO

JAN

FEB

MAR

A.PRILI MEI | JUNI| JULI

AGST|SEPT

OKT

KOV

DES

1. |Penyediaan
Data
Kependudukan
Kabupaten
/Kota

- Penyusunan Profil
Perkembangan
Kependudukan Kabupaten

Menyusun Rencana Kerja
kegiatan Penyediaan Data
Kependudukan
Kabupaten Kota.

Koordinasi dan konsultasi
terkait penyusunan Profil
Perkembangan
Kependudukan

Penyusunan Profil
Perkembangan
Kependudukan
Kabupaten Kepulauan
Selayar Tahun 2024

Rapat interen untuk persiapan
pelaksanaan kegiatan.

Menyusun Perjanjian Kinerja Bidang
PIAK, RKA Perubahan Tahun 2025,
RKA Tahun 2026.

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait penyusunan Profil
Perkembangan Kependudukan Tahun
2024

Mengoordinasikan kegiatan
penyusunan Profil Perkembangan
Kependudukan Tahun 2024

Melaporkan Hasil Penyusunan Profil
perkembangan Kependudukan
Kabupaten Kepulauan Selayar
kepada Kepala Dinas

Rp11,000,000

7
[
]

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN S

Drs.

DI PATONRANGI PASBAL, M.M.,

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK

m

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.

NIP. 19720407 200604 1 012



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama . IRVAN DJAMIL,S.E, S.Pd, M.M
Jabatan . Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRAN, K, S.E
Jabatan . Kabid. Pengelolaan Informasi Administrasi
Kependudukan Dinas Kependudukan dan Pencatatan

Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. | DJAMILSE, S.Pd. M.M
Pangkat : Pembina NIP. 1%10 0 200903 1 002

NIP. 19720407 200604 1 012



DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PERJANJIAN KINERJA

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait 1. Penggunaan Aplikasi SIAK |[Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengelolaan
Administrasi Kependudukan |[Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Informasi
dan Pencatatan Sipil Administrasi
Kependudukan

(PIAK]

KABID PIAK

W’\

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP.

19720407 200604 1 012




' S WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BEIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

|No. SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WAR T FBLARBANAAN BOBOT
JaN | 7B | mar [apru] ue1 [ sum| suri[acst]sert] okt | Nov| DES
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Fasilitasi Terkait|- Penggunaan Aplikasi SIAK |- Pendampingan operator |- Membimbing operator dalam Rp17,500,000
Pengelolaan dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi SIAK.
Informasi Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK dan
Administrasi Pencatatan Sipil. Identitas Kependudukan

- Monitoring hasil perekaman data

Kependudukan. Digital (IKD) dafduk dan capil

- Pemeliharaan Perangkat | - Memantau kondisi perangkat SIAK.
SIAK.

eng, 6 Januari 2025

KABID PIAK

AR

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama . MUHAMMAD SUHADRIYAR, S.Pi, M. M
Jabatan Fungsional : Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.

Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. MUHAMMAD SUHADRIYAR, S.Pi, M.M
Pangkat : Pembina NIP. 19830926 200502 1 004

NIP. 19720407 200604 1 012



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 ) 6 7 8
1 |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian | 1. Pengolahan dan penyajian |Januari s/d Desember] Rp25,000,000 Buku Tersedianya buku

Kependudukan,Pemaniaatan
dan Penyajian Database
Kependudukan,

Data Kependudukan

data hasil Pelayanan
pendaftaran penduduk
dan pencatatan sipil.

data kependudukan
bersih (DKB)

KABID PIAK

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012

Benteng, 6 Januari 2025
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

MUHAMMAD SUHADRIYAR,S.Pi M.M
NIP. 19830926 200502 1 004




. WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUEKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

|NO. SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARIU PRLABBANAAN
JAN | FEB | MAR |aPr1 ME1 | JUN| JuLi[acst]sEPT] okt [ Nov] DES
1 2 3 4 5 6 7
1. |Pengolahan dan|- Penyusunan Data Agregat - Pengolahan dan penyajian|- Mengumpulkan data agregat hasil Rp25,000,000
Penyajian Data | Kependudukan Kabupaten data agregat pelayanan pendaftaran penduduk
Kependudukan.| Kepulauan Selayar per kependudukan. dan pencatatan sipil perbulan.
semester

- Membuat analisis kebijakan
herdasarkan data agregat
kependudukan persemester.

- Memberikan pelayanan data agregat
kependudukan kepada instansi lain
atau individu yang membutuhkan.

- Menyusun buku data agregat
kependudukan per semester.

- Mengembangkan metode penyajian
data agregat kependudukan yang
inovatif dan mudah diakses oleh

pihak yang membutuhkan.
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. MUHAMMAD SUHADRIYAR,S.PiM.M

NIP. 19720407 200604 1 012 NIP. 19830926 200502 1 004



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : MUHAMMAD RAFIUDDIN NUR, S.Kom.
Jabatan . Analisis Data Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.
Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertam
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. MUHAMMAD RAFIUDDIN NUR, S.Kom.
Pangkat : Pembina NIP. 19871221 201803 1 004

NIP. 19720407 200604 1 012



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRAS]I KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait . Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian . Penyusunan Data Agregat | Januari s/d Desember | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan Pemanfaat [Data Kependudukan Kependudukan Data Agregat
an dan Penyajlan Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan, Selayar per Semester Semester
3. |Penyusunan Profil Penyediaan Data . Penyusunan profil Januari s/d Juni Rp11,000,000 Data Tersedianya profil
Kependudukan Kependudukan perkembangan perkembangan
Kabupaten /Kota kependudukan Kabupaten kependudukan
Kepulauan Selayar Kabupaten
Kepulauan Selayar
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PRANATA KOMPLIWER-AHLI PRATAMA

e

NIP. 19720407 200604 1 012

DDIN NUR, S.Kom.

NIP. 19871221 201903 1 004




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU PELAKSANAAN

[NO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN | FEB | MAR |aPr1L] mE1 | Juni| Jurt[acst|sert] okt [ Nov| pEs

1 2 3 4 5
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK |- Mendampingi operator - Membimbing operator dalam

Terkait dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi SIAK.

Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK .

Safgroat Pencataten Sipll - Pemeliharaan Perangkat |- Memperbaiki software (aplikasi)

Administrasi ;

Kependudukan SIAK - Melakukan pemeriksaan perangkat

SIAK secara berkala.

- Melaporkan hasil pemeriksaan ------------
kepada Kabid PIAK.

- Mengganti komponen Perangkat SIAK
yang rusak.

- Konsultasi ke tingkat Provinsi Sulsel
terkait Pemeliharaan Perangkat SIAK
dan Updating Aplikasi Versi Baru.

2. |Pengolahan dan|- Pengolahan dan penyajian |- Pengolahan data agregat |- Membuat rekapitulasi hasil Rp25,000,000
Penyajian Data | data kependudukan hasil kependudukan pelayanan pendaftaran penduduk
Kependudukan | pelayanan pendaftaran dan pencatatan sipil melalui aplikasi
penduduk dan pencatatan SIAK secara berkala.
sipil.

- Membuat laporan kepemilikan
dokumen kependudukan secara
berkala.

- Melaporkan hasil rekapitulasi kepada
Kabid. PIAK.




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN PROFIL KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

|N0. SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | FEB | MAR |APRIL MEI | JUNI| JULI |AGST|SEPT

OKT

NOV

I 1{
[BOBO
DES

2

4

5

6

7

1. |Penyediaan

Hependudukan
HKabupaten
/Kota

- Penyusunan Profil

Data Perkembangan
Kependudukan Kabupaten
Kepulauan Selayar.

Menyusun profil
perkembangan
kependudukan
Kabupaten Kepulauan
Selayar.

Mengikuti rapat pembentukan tim
penyusun buku profil data
kependudukan

Membuat surat undangan.
Menyiapkan bahan rapat.

Membuat daftar hadir rapat.

Mengetik surat permintaan data
kepada OPD terkait data profil
kependudukan.

Kunjungan ke OPD terkait
permintaan data.

Membuat draft profil data
kependudukan.

Mengolah data kependudukan sesuai

draft profil perkembangan
kependudukan.

Mencetak Profil perkembangan
Kependudukan Kabupaten
Kepulauan Selayar.

Rpl 1,000,000-

KABID PIAK

Mrw

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012

Benteng, 6 Januari 2025

PRANATA KOME

MUHAM

I PRATAMA

IUDDIN NUR, S.Kom.

NIP. 19871221 201903 1 004



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : AMRI WIRAWAN, S.H
Jabatan : Pengadministrasi Sistem Informasi Administrasi
Kependudukan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.

Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kdua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua,

s

MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E.

Pangkat : Pembina NIP. 19820515 201407 1 003
NIP. 19720407 200604 1 012




PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait 1. Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian | 1. Penyusunan data agregat |Januari s/d Desember| Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudulkan,Pemanfasat |Data Kependudukan kependudukan Kabupaten Data Agregat
an dan Penyajian Database Kepulauan Selayar Kependudukan per
Kependudulkan. persemester Semester

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PIAK TRASI KEPENDUDUKAN

WJ‘\

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

TU PELAKSANAAN
INO. SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN FARAL IX BOBOT
JAN | FEB | MaR [apri] mMEI | Jum| JuLi[acst|sErT] oxT[ MoV | DES
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK |- Mendampingi operator Membimbing operator dalam Rp17,500,000
Terkait dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi baru
Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK.
Informasi Pencatatan Sipil.
Administrasi . g AN
Kependudukan - Pemeliharaan perangkat Memperbaiki software (aplikasi)
SIAK. Melaporkan kerusakan jaringan
komunikasi data (Jarkomdat).
Melakukan pemeriksaan perangkat
SIAK secara berkala.
Melaporkan hasil pemeriksaan
perangkat kepada Kabid PIAK .
Mengganti komponen server yang
rusak.
2. |Pengolahan dan|- Penyusunan Data Agregat |- Pengolahan data agregat Mengolah dan memproses Rp25,000,000
Penyajian Data| Kependudukan Kabupaten kependudukan permintaan data dari OPD terkait
Kependudukan | Kepulauan Selayar per
semester ; : y
Membuat rekapitulasi hasil
pelayanan pendaftaran penduduk
dan pencatatan sipil melalui aplikasi
SIAK secara berkala.
Membuat laporan kepemilikan
dokumen kependudukan secara
berkala
Membuat laporan kuantitas
penduduk Kab. Kep. Selayar.




INO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A FRLA VAN BOBOT
JAN | FEB | MAR |aPR1] MEI | Juni| suLi[acst|sEPT] ok | NOV [ DES
1 2 3 4 5 6 7 8
Mengolah data kependudukan
semester II tahun 2024
Mengolah data kependudukan
semester | tahun 2025
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

i

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 2006C




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : HAPSAH,A.Md.
Jabatan : Pengelola Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.

Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pe;tama,
MUHAMMAD YUSRANK. S.E HARSAH, A.Md.
Pangkat : Pembina NIP. 19760707 201407 2 006

NIP. 19720407 200604 1 012



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1, |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait - Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000] Dokumen [Terlaksananya
Penpelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian . Penyusunan Data Agregat {Januari s/d Desember | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan,Pemanfaat |Data Kependudukan Kependudukan Data Agregat
an dan Peayajian Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan. Selayar per Semester Semester
3. |Penyusunan Profil Penyediaan Data . Penyusunan profil Januari 8/d Desember | Rp11,000,000 Data Tersedianya Profil
Kependudukan Kependudukan perkembangan Perkembangan
Kabupaten /Kota kependudukan Kabupaten kependudukan
Kepulauan Selayar Kabupaten
Kepulauan Selayar
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PFiAK PENGOLAI—; DATA DAN INFORMASI
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. HAP, , A.Md

NIP. 19720407 200604 1 012

NIP. 197607072014072006




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAD : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

INO |SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | rEB | MaR [arru] mE1 [ sumt] suLi[acer]serr| okt | mov ] pEs .

1

2

)

Fasilitasi
Terkait
Pengelolaan
Informasi
Administrasi
Kependudukan

. |Pengolahan dan

Penyajian Data
Kependudukan

- Penggunaan Aplikasi SIAK
dalam Pelayanan
Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil.

- Penyusunan Data Agregat
Kependudukan Kabupaten
Kepulauan Selayar per
semester.

- Menyiapkan dan
mengarsipkan SPJ terkait
Kegiatan Penyelenggaraan
Pengelolaan Informasi
Administrasi
Kependudukan.

- Menyiapkan dan

mengarsipkan SPJ terkait 5

Kegiatan Pengumpulan
data dan penyajian
database kependudukan,

Mengetik surat permintaan proses e-
Purchasing ke UKPBL.J Kab.Kep
Selayar.

Melaporkan Hasil permintaan proses
e-Purchasing kepada Kepala Bidang
selaku PPTK.

Mengetik nota pesanan barang.

Mengetik berita acara serah terima
barang.

Mengetik surat permintaan barang
pakai habis.

Mengetik permohonan pengeluaran
barang dar: gudang.

Penyerahan ATK oleh pengurus
barang kepada staf Bidang PIAK
untuk dipergunakan sebagaimana
fungsinya.

Mengetik surat tugas

Mengetik surat Perjalanan dinas
Mengetik rincian biaya perjalanan
dinas

Mengetik laporan hasil perjalanan

dinas.

Mengetik surat permintaan proses e-
Purchasing ke UKPBLJ Kab.Kep
Selayar.

Melaporkan Hasil permintaan proses
e-Purchasing kepada Kepala Bidang
selaku PPTK.

Rp17,500,000

Rp25,000,000




™

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

Jan | res | mar [apru] mer [ sum| suni[acst]serr| okt | wov| pES

BOBOT

5

- Pengolahan data agregat
kependudukan

Mengetik nota pesanan barang.

Mengetik berita acara serah terima
barang.

Mengetik surat permintaan barang
pakai habis.

Mengetik permohonan pengeluaran
barang dari gudang,

Penyerahan ATK oleh pengurus
barang kepada staf Bidang PIAK
untuk dipergunakan sebagaimana
fungsinya.

Mengetik surat tugas.

Mengetik surat Perjalanan dinas.
Mengetik rincian biaya perjalanan
dinas.

Mengetik laporan hasil perjalanan
dinas.

Mengetik rekapitulasi hasil pelayanan
pendaftaran penduduk dan
pencatatan sipil melalui aplikasi SIAK
secara berkala.

Memproses dan mengarsipkan
laporan mutasi penduduk dari
Desa/Kel dan Kecamatan.

T




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN PROFIL KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

WAKTU PELAKSANAAN

BOBUII

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
Jan | reB | mar [apritf mer | suni| suLi[ags| sepr| okr [ nov] pes
1 2 3 4 5 6 . 8
1. |Penyediaan - Penyusunan Profil Menyiapkan dan Mengetik surat permintaan proses e- | Rp11,000,000
Data Perkembangan mengarsipkan SPJ terkait Purchasing ke UKPBLJ Kab.Kep
Kependudukan | Kependudukan Kabupaten Penyusunan Profil Selayar.
Kabupaten perkembangan . .
/Kota Kependudukan. Melaporka..n Hasil permintaan proses
e-Purchasing kepada Kepala Bidang
selaku PPTK.
Mengetik nota pesanan barang. )
Mengetik berita acara serah terima L
barang. R & i o | e R [
Mengetik surat permintaan barang
pakai habis. T2 (55 U 0 0 ) ey )
Mengetik permohonan pengeluaran
barang dari gudang. '
seegens (oo ) ot B A - 1 ¢ ] el i e
Penyerahan ATK oleh pengurus
barang kepada staf Bidang PIAK '
untuk dipergunakan sebagaimana
fungsinya.
Mengolah buku profil Menggandakan Profil Data i
perkembangan Kependudukan Kabupaten
kependudukan Kepulauan Selayar vang sudah
Kabupaten Kepulauan ditanda tangani Kepala Dinas.
Selayar.
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PENGOLAH DATA DAN INFORMASI

e e S

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012

HAP A.Md
NIP. 197607072014072006




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama . AYU ANNISA, S.Kom
Jabatan . Ahli Pertama Pranata Komputer
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRANK, S.E.
Jabatan : Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. AYU ANNISA, S.Kom
Pangkat : Pembina NIP. 19951115 202421 2 013

NIP. 19710101 199209 2 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
IND;
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN TKATOR PELAKSANAAN | ANGGARAN | byt (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait 1. Penggunaan Aplikasi SIAK [Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2, |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian | 1. Penyusunan Data Agregat | Januari s/d Desember | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan,Pemanfaat |Data Kependudukan Kependudukan Data Agregat
an dan Penyajian Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan, Selayar per Semester Semester
Bemteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PENATA KOMPUTER AHLI PRATAMA
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. AYU ANNI S.Kom

NIP. 19720407 200604 1 012 NIP. 19951115 202421 2 013




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUHKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

[NO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN NARTY FELARDARAAN BOBOT
JAN | PEB | MAR |aPr1] MEI | Juni| suLi[acst]seet] okt [ nov] DES
1 7 3 ] 5 6 7 3
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK |- Mendampingi operator - Membimbing operator dalam Rp17,500,000
Terkait dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi SIAK.
Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK .
Informasi Pencatatan Sipil.

Admisistenii - Pem::l.l.hﬂ.raa.n Perangkat |- Memperbaiki softvfrare (aplikasi)
Kependudukan SIAK - Melakukan pemeriksaan perangkat
SIAK secara berkala.

- Melaporkan hasil pemeriksaan
perangkat SIAK kepada Kabid PIAK.

- Mengganti komponen Perangkat SIAK
yang rusak.
2, |Pengolahan dan|- Pengolahan dan penyajian |- Pengolahan data agregat |- Membuat rekapitulasi hasil Rp25,000,000
Penyajian Data | data kependudukan hasil kependudukan pelayanan pendaftaran penduduk
Kependudukan | pelayanan pendaftaran dan pencatatan sipil melalui aplikasi
penduduk dan pencatatan SIAK secara berkala.
sipil.
- Membuat laporan kepemilikan
dokumen kependudukan secara
berkala
- Melaporkan hasil rekapitulasi kepada
Kabid. PIAK.
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PRANATA KOMPUTER AHLI PRATAMA
A -
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. AYU ANNISH, S.Kom

NIP. 19720407 200604 1 012 NIP. 19951115 202421 2 013



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat ; Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah
ini:

Nama . Hj. SUHAEDAH, S.E..M.M

Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M

Jabatan : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/‘\_ -
Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M Hj. SUHAEDAH, S.E. M.M
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19700115 199803 2 008

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB BAGIAN PERENCANAAN
WAKTU KELUARAN
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1 |Perencanaan, Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra){Januari - Desember Dokumen |Tersedianya Dokumen

Penganggaran dan
Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah

Perencanaan Perangkat Daerah

Perencanaan Perengkat Daerah

Dokumen Rencana Kerja Dokumen

Pokok

Dokumen Rencana Kerja Dokumen

Perubahan

Dokumen Perjanjian Dokumen

Kinerja
Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan September - - Dokumen [Tersedianya Dokumen Rencana
SKPD Anggaran Desember Kerja dan Anggaran
Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan Agustus - - Dokumen [Tersedianya Dokumen
Perubahan SKPD Anggaran Perubahan September Perubahan Rencana Kerja dan

Anggaran

Koordinasi dan Penyusunan DPA

Dokumen Pelaksanaan

Januari - Februari

Dokumen

Tersedianya Dokumen

SKPD Anggaran Pelaksanaan Anggaran
Koordinasi dan Penyusunan DPA  |Dokumen Perubahan September - - Dokumen [Tersedianya Dokumen
Perubahan SKPD Pelaksanaan Anggaran Oktober Perubahan Pelaksanaan

Anggaran

dokumen Pemeriksaan

SFPIP

Laporan

Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan LAKIP Januari - Maret - Laporan |Tersedianya Laporan LAKIP,

Lapt.:ran Capfuan. Kl‘nen.a dan Penyusunan LPPD Laporan LKPJ dan LFPD

Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD
Penyusunan LKPJ Laporan

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah |Penyusunan SKM Januari - Desember - Laporan {Tersedianya Laporan Evaluasi,
Evaluasi Renja Laporan Standa.r_ K‘?‘.’“as‘"‘:“ M.asy arakat

dan Perjanjian Kinerja

Fasilitasi Pengumpulan Laporan




Administrasi Penyediaan Gaji dan Tunjangan  |Jumlah Penerima Jasa Januari - Desember Gaji ASN  |Tersedianya gaji ASN
keuangan Perangkat|ASN Keuangan (Gaji dan
Daerah Tunjangan ASN),
Ketepatan waktu
Tambahan penghasilan Januari - Desember TPP Tersedianya TPP
Penyusunan, Pelaporan dan|Jumlah Laporan Realisasi |Januari - Desember| Laporan |Tersedianya dokumen Pelaporan
Analisis Prognosis Realisasi|Fisik dan Anggaran dan analisis prognosis realisasi
Keuangan Program dan Kegiatan anggaran
Koordinasi dan  Penyususnan|Jumlah Laporan Januari - Desember| Laporan [Tersedianya laporan keuangan
Laporan Keuangan|Pertanggungjawaban bulanan/triwulan/semesteran
Bulanan /Triwulan/Semesteran keuangan SKPD
SKPD
Koordinesi dan  Penyususnan|Jumlah laporan keunangan |Janueri - Desember Laporan {Tersedianya laporan keuangan
Laporan Keuangan Akhir Tahun |dan Ketepatan Walttu akhir tahun SKPD dan lap hasil
Penyusunan LK koordinasi
Pengelolaan dan Penyiapan bahan|Jumlah Dokumen Bahan |Januari - Desember Dokumen |Tersedianya Dokumen Bahan
Tanggapan Pemeriksaan tanggapan pemeriksaan tanggapan pemeriksaan dan
dan Tindak lanjut Tindak lanjut Pemeriksaan
Pemeriksaan
Pelaksanaan, Penatausahaan dan|Jumlah Dokumen dan Januari - Desember Dokumen [Tersedianya dokurnen
Pengujian /Verifikasi Keuangan!pengujian / verifikasi penetausahaan dan
SKPD Keuangan pengujian/Verifikasi keuangan
SKPD
Administrasi Barang|Relkonsiliasi dan Penyusunan Rekonsiliagi Barang Milik |Januari - Desember Dolktumen [Terlaksananya Rekonsiliasi dan
Milik Daerah Pada |Laporan Barang Milik Daerah Pada|{Daerah, Pembuatan penyusunan barang milik daerah
Perangkat Daerah |SKPD Laporan Barang Milik
Daerah
Adminisrtasi Pendataan dan Pengolahan Pembuatan ANJAB, KGB, |Januari- Desember Dokumen |Tersedianya pendataan dan
Kepegawaian Administrasi Kepegawaian Kenaikan Pangkat, KP4, pengolahan administrasi
Perangkat Dacrah DUK, SKF, Perjanjian kepegawaian (Dolumen Analisis
Kinerja Jabatan (ANJAB), KGB, Kenaikan
Pangkat, SKP, KP4 dan DUK)
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai |Pendidikan dan pelatihan [Januari - Desember Doknmen |[Terlaksananya Pendidikan dan
Berdasarkan Tugas dan Fungsi pegawai berdasarkan tugas pelatihan pegawai berdasarkan
dan fungsi tugas dan funpgsi
Administrasi Umum |Penyediaan Komponen Instalasi  |Pembelian alat-alat listrik  |Januari - Desember Dokumen |Terpenuhinya Kebutuhan balon

Perangkat Daerah

Listrik/Penerangan Bangunan
Kantor

untuk penerangan
bangunan kantor

lampu untuk penerangan
bangnnan kantor




Penyediaan Peralatan dan
Perlengkapan Kantor

Pembelian Color Ribbon
dan Ribbon Evolis

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya Pembelian Color
Ribbon dan Ribbon Evolis

Penyediaan Peralatan Rumah
Tangga

Pembelian Barang-barang
peralatan rumah tangga

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya Pembelian barang-
barang peralatan rumah tangga

Penyediaan Barang Cetakan dan

Percetakan spanduk,

Januari - Desember

Dokumen

Tesedianya spanduk, banner dan

Berita Kota dan Radar
Selatan

Penggandaan banner dan karangan karangan bunga

bunga
Penyediaan Bahan Bacaan dan Langganan Koran Harian |Januar - Desember Dokumen [Terpenuhinya Langganan Koran
Peraturan Perundang-undangan |Ujung Pandang Express, ujung pandang expres

Penyelenggaraan Rapat koordinasi
dan Konsultasi SKPD

Koordinasi ke propinsi dan
pusat

Januari - Desember

Dokumen

Tersedianya rapat- rapat
koordinasi dan konsultasi

Pengadaan Barang
Milik Daerah

Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah

Pengarlaan Kendaraan Dinas
Operasional atau Lapangan

Pembelian Kendaraan dinas
roda dua

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya kendaraan dinas
operasional/lapangan

Pengadaan Mebel

Pembelian rmeja dan kursi

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya mebel berupa meja
dan kursi

Pengadaan Peralatan dan Mesin

Pembelian CCTV, Laptop,

Januari - Desember

Dokumen

Tersedianya CCTV, Laptop, AC,

Lainnya AC, Printer dan Barang |Printer
Penyediaan Jasa Penyediaan Jasa Surat Menyurat |Keterpenuhan jasa surat |Januari - Desember| Dokumen (Terpenuhinya jasa surat
Penunjang Urusan menyurat menyurat
Pemerintahan : ; — T : : : :
Daerah Penyediaan _]S.S‘El komunikasi, Fasilitasi penyediaan air. |Januari - Desember Dokumen |Terpenuhinya pembayaran
sumber daya air dan Hstrik Listrile, internet dan TV tagihan air, listrik, internet dan
kabel lokal TV kabel
Penyediaan Jasa Pelayanan Umum |Keterpenuhan honorarium |Januari - Desember Dokurmen |Tersedianya honorarium PHL,
Kantor PHL, supir,petugas supir,petugas kebersihan dan
kebersihan dan iuran iuran
Pemeliharaan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Peremajaan Kendaraan Januari - Desember Dokumen |[Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Barang Milik Daerah|Biaya Pemeliharaan dan Pajak Motor Dinas Pemeliharaan, Biaya
Penunjang Urusan |Kendaraan Perorangan Dinas atau Pemeliharaan dan Pajak
Pemerintahan Kendaraan Dinas Jabatan Kendaraan Perorangan Dinas

Penyediaan Jasa Pemeliharaan,
Biaya Pemeliharaan, Pajak dan
Perizinan Kendaraan Dinas
Operasional atau lapangan

Peremajaan Mobil Eselon II
dan Mobil Operasional

Januari - Desember

Dokurmnen

Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas

Pemeliharaan Peralataﬁ- dan mesin
lainnya

Peremajaan peralatan dan
mesin lainnya

Januari - Desember

Dokumen

Terpeliharanya AC, Laptop




Pemeliharaan Aset Tak Berwujud

Hosting Website

Januari - Desember

Dokumen |Tersedianya Hosting Website

kantor dan bangunan Lainnya

Pemeliharaan /Rehabilitasi Gedung

Peremajaan gedung kantor

Dokumen [Terpeliharanya Gedung kantor
dan bangunan lainnya

KEPALA DINAS EEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

SEKRETARIS

—

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH
WAKTU PELAKSANAAN
KEG IND RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
Nk | EE LAY e RTINS JAN| FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
1 |Penyusunan Rencana Strategis Penyusunan a. Rapat Pembentukan Tim Penyvusunan Renstra -

Dokumen
Perencanaan
Perangkat Dacrah

(Renstra)

Dokumen Renstra

b. Koordinasi ke Bappelitbangda terkait penyusunan Renstra

Koordinasi dan singkronisasi data di dukcapil Provinsi
untuk percapaian target kinerja nasional sebagai bahan

d. Rapat koordinasi dalam rangka penyusunan renstra
e. Menyusun draf Renstra
f. Perbaikan rancangan renstra
g. Penandatanganan Renstra oleh Kepala Dinas
Penyusunan Penyusunsan a. Rapat Kerja Perangkat Daerah
Dokumen Rencana Dokumen Renja b. Pembentukan tim penyusunan RKPD
Kerja Perangkat Pokok -
Diiatih ¢. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran
vang tertera di dalam renstra perangkat daerah
d. Menvusun draf rencana kerja perangkat daerah
e. Memperbaiki Rencana Kerja Perangkat Daerah
berdasarkan hasil asistensi di Bappeda
f. Penandatanganan Rencana Kerja oleh Kepala Dinas
Penyusunan Penvusunan a. Rapat Kerja Perangkat Daerah
Dokumen Rencana  |Dokumen Renja b. Pembentukan tim penyusunan RKPD Perubahan
Kerja Perangkat Perubahan 7 T ”
Daeiak Parabahan c. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran
vang telah disesuaikan
d. Menyusun draf atau rancangan awal rencana kerja
perubahan
e. Memperbaiki Rencana Kerja perubahan berdasarkan hasil
asistensi di Bappeda
f. Penandatanganan Rancangan akhir Rencana Kerja
perubahan oleh Kepala Dinas
Fasilitasi Penyusunan |Penyusunan a. Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja

Perjanjian Kinerja
Bidang Tahun 2023

Perjanjian Kinerja
Instansi

Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan Perjanjian
Kenerja

Menyampaikan format sckaligus memfasilitasi masing-
masing bidang dalam menyusun perjanjian kinerja

. Mengoreksi Draf Perjanjian Kinerja




e. Memfasilitasi masing-masing bidang dalam

memperbaiki Perjanjian Kinerja

Memperbaiki perjanjian kinerja berdasarkan hasil
asistensi di Orpeg.

. Penandatanganan Perjanjian Kinerja oleh Staf ASN,

Kasubag, Pejabat Fungsional, Kepala Bidang,
Sekretaris dan Kepala Dinas

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN| FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT
2 |Koordinasi dan Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA . Menerima pagu anggaran dari Bappelitbangda
Penyusunan RKA |Kerja dan Anggaran . Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
SKPD Tahun 2025 -
Membagikan anggaran ke masing-masing bidang sebagai
dasar penyusunan konsep RKA
. Melaksanakan rapat pembahasan anggaran di DPRD
:. Menerima Pagu anggaran (PPAS) berdasarkan hasil rapat
pembahasan di DPRD
Menfasilitasi penginputan anggaran kembali ke dalam
aplikasi SIPD
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD
WAKTU AKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN s Al BOBOT
JAN| FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
3 |Koordinasi dan Penyusunan Rencana [Penyusunan RKA a. Menerima pagu perubahan anggaran dari Bappelitbangda
Penyusunan RKA |Kerja dan Anggaran  (Perubahan b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
Perubahan SKPD |Perubahan Tahun perubahan
2024 7 r
. Membagikan anggaran perubahan ke masing-masing
bidang sebagai dasar penyusunan konsep RKA
. Menfasilitasi penginputan RKA perubahan pada Aplikasi
SIPD
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARIIE ELARRAWASY BOBOT
JAN| FEB APRIL| MEI|JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
4 |Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan DPA . Menfasilitasi penyusunan dan penginputan Rencana -

Penyusunan DPA
SKPD

Dokumen
Pelaksanaan
Anggaran tahun 2024

Pokok

Anggaran Kegiatan (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi
oleh BPKPD

Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN| FEB AFRIL| MEI |JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
5 |Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan DPA a. Menfasilitasi penyusunan dan penginputan Rencana -
Penyusunan DPA |Dokumen Perubshan |[Perubahan Anpgaran Kegiatan (RAK) aplikasi SIPD sctelah divalidasi
Perubahan SKPD |Pelaksanaan oleh BPKPD
Anggaran tahun 2024 b. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Dinas
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT]
JAN| FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST OKT| NOV| DES
6 |Koordinasi dan Laporan Akuntabilitas|Penyusunan LAKIP a. Pembentukan Tim Penyusunan LAKIP B
Penyusunan Kinerja Instansi b. Koordinasi ke ORPEG. terkait penyusunan LAKIP
“apaila intah D h .
Lz.lporlan “a Ll e c. Rapat koordinasi penyusunan LAKIP
Kinerja dan
Ikhtisar Realisasi d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

Kinerja SKPD

o

Penyusunan Draf LAKIP

-

Perbaikan laporan LAKIP hasil asistensi di Bagian Orpeg

Rapat penyvampaian hasil penyusunan LAKIP

Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

Penyusunan LPPD

Pembentukan Tim Penyusunan LPPD

gp|m

Koordinasi ke Bagian Pemerintaha terkait penyusunan
LPPD

o

Rapat koordinasi penyusunan LPPD

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

penyusunan Dral LPPD

Perbaikan laporan LPPD hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LPPD

Laporan Keterangan
Pertanggungjawaban

Penyusunan LKPJ

Pembentukan Tim Penyusunan LKPJ

=3

Koordinasi ke Bagian Pemerintahan terkait penyusunan
LKPJ

Rapat koordinasi penyusunan LKPJ

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

Penyusunan Drafl LKPJ

w|e|ale

Perbaikan laporan LKPJ hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LKPJ




SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

RNO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

MEI | JUNI| JULI| AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT)

Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah

Laporan Survei
Kepuasan Masyarakat

Penyusunan Laporan
SKM

Pembentukan Tim Penyusunan Standar Kepuasan
Masyarakat

b. Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan SKM
¢. Rapat koordinasi penyusunan SKM
d. Menyusun Draf Laporan Standar Kepuasan Masyarakat
e. Memperbaiki Laporan Standar Kepuasan Masyarakat
. Penandatanganan Laporan Standar Kepuasan
Evaluasi Renja Penginputan Laporan | a. Melakukan koordinasi dengan Bappeda
Realisasi Kinerja dan | ), Menfasilitasi pengumpulan data pendukung (SPJ
Realisasi Keuangan Fungsional dan RFK)
Ke Aplikasi Manca”
Fasilitasi Pengumpulan a. Menerima surat Ombudman melalui Setda Bagian
Pengumpulan dokumen yang Orpeg dan Inspektorat untuk melakukan
dokumen diperlukan pengawasan/pengukuran kinerja dan pemeriksaan
Pemeriksaan/ Ombudsman dan  [p, Melakukan rapat intern terkait
Fengawmsan Inspektorat pengawasan/ pengukuran kinerja oleh ombudsman
dan pemeriksaan oleh Insspektorat
c. Melakukan Koordinasi dengan Bidang terkait data
dan dokumen yang diperlukan oleh Ombudsman
ataupun Inspektorat
d. Menyerahkan semua dokumen yang telah disiapkan
sesuai permintaan Lembaga Ombudsman dan
Inspektorat
e. Mendampingi Ombudsman maupun Inspektorat
dalam melakukan pengawasan/pengukuran kinerja
dan pemeriksaan
SPIP Penginputan Kertas a. Menerima Surat Spsialisasi Sistem Pengendalian Intern
Kerja untuk Penilaian Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat
Mandiri dan b. Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern

Penjaminan Mutu

Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui Inspektorat

c¢. Mengumpulkan dokumen pendukung

Tim BPKP melakukan penilaian terhadap kesesuaian
mutu dokumen dan kinerja Instansi Pemerintah

Menerima hasil penilaian dari Tim BPKP




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN

Pelaporan dan
Analisis Prognosis
Realisasi
Keuangan

Fisik dan Anggaran
Program dan Kegiatan

Realisasi Fisik dan
Anggaran

fisik) dari masing-masing PPTK

. Menerima Data Laporan Keuangan Perbulannya (Surat

Pertanggungjawaban Fungsional) yang bersumber dari
sistem aplikasi kenangan

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A A ROBOT
8 [Penyediaan Gaji Penerima Jasa Pembayaran Gaj dan| a. Melakukan koordinasi terkait penyediaan gaji dan tunjangan -
dun. Tunjangan Keuangan (Gaji dan Tunjangan pegawai
ASN ) Tunjangan ASN), b. Meneliti keabsahan dokumen gaji setelah diajukan ke KPA
Ketepatan waktu
Tambahan penghasilan |Pembayaran TPP a. Meneliti dan menferifikasi berkas TPP =
SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN PELAPORAN DAN ANALISIS PROGNOSIS REALISASI ANGGARAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN EANIIE L AT MANALN BOBOT
JAN| FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
9 |Penyusunan, Laporan Realisasi Penyususna Laporan | a. Mengumpulkan data atau deckumen sumber (realisasi

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

10

Koordinasi dan
Penyususnan
Laporan
Keuangan Akhir
Tahun

Laperan keuangan
dan Ketepatan Waktu
Penyusunan LK

Penyusunan laporan
keuangan akhir
tahun

. Melakukan Rapat Intern

Mengumpulkan data atau dokumen sumber dan dokumen
akuntansi

Melakukan verifikasi atas dokumen yang dihasilkan dari
aplikasi sistern akuntansi dengan dokumen sumber

. Menerima data BMN dari petugas pengurus barang

. Melakukan koreksi hasil rekonsiliasi

™

Menyusun draf laporan keuangan

o

Melakukan Perbaikan atas koreksi hasil konsultasi dan
asistensi

Menyusun laporan keuangan SKPD

Memeriksa kelengkapan surat pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diverifikasi

MEI|JUNI| JULI| AGUST

SEPT

OKT|NOV | DES

SUB KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENYIAPAN BAHAN TANGGAPAN PEMERIKSAAN

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

BOBOT

WAKTU PELAKSANAAN

11

Pengelolaan dan
Penyiapan bahan
Tanggapan
Pemeriksaan

Dokumen Bahan
tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

Penyiapan Bahan
tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

Berkonsultasi dengan Inspektorat mengenai Laporan hasil
pemeriksaan

. Rapat intern mengenai hasil pemeriksaan (LHP)

c. Menyiapkan bahan tindak lanjut hasil pemeriksaan

Melaporkan hasil tindak lanjut ke Inspektorat Kabupaten

MEI|JUNI| JULI| AGUST

SEPT

OKT| NOV| DES

I BOBOT




SUB KEGIATAN : PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN DAN PENGUJIAN/VERIFIKASI KEUANGAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT)]
JAN| FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
12 |Pelaksansan, Pengujian/verifikasi  |Pengujian/verifikasi | a. Menerima surat pertanggungjawaban dari masing-masing -
Penatausahaan Keuangan dokumen Keuangan PPTK
dan b. Memeriksa sckaligus menverifikasi kelengkapan surat
Pengujian/Verifika pertanggungjawaban
si Keuangan SKPD
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BULANAN/TRIWULAN/SEMESTERAN SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARSUFRLAKSARARR BOBOT,
13 [Koordinasi dan Laporan Penyususnan a. Menerima pertanggungjawaban PPTK -
Penyususnan Pertanggungjawaban |Laporan b. Memeriksa sekaligus menverifikasi kelengkapan surat
Laporan keuangan Pertanggungjawaban pertanggungjawaban
Keuangan keuangan semesteran [© "\ o failitasi penginpulan Laporan Pertanggungiawaban
Bulanan/Triwulan ke dalam aplikasi SIPD-RI
/Semesteran
SKPD
SUB KEGIATAN : REKONSILIASI DAN PENYUSUNAN BARANG MILIK DAERAH PADA SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN LA RaANANS BOBOT,
JAN JUNI JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
14 |Rekonsiliasi dan |Rekonsiliasi barang |Rekonsiliasi barang a. Menerima Surat terkait Rekonsiliasi Barang Milik Daerah -
Penyusunan milik daerah dan milik daerah b. Menghadiri sosialisasi rekonsiliasi barang milik daerah
Laporan Barang |penyusunan laporan |Penyusunan laporan | a. Memeriksa Laporan Barang Dacrah
Milik Daerah Pada |barang milik dacrah  |barang milik daerah [ b, Memparaf Laporan Barang Milik Daerah
SKPD
SUB KEGIATAN : PENDATAAN DAN PENGOLAHAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARTY PELARSANAAN BOBOT!
15 |Pendataan dan Analisi Jabatan Penyusunan ANJAB Sosialisasi Penyusunan ANJAB oleh ORPEG -
Pengolahan Penyusunan ANJAB
Admlma“fm' Kenaikan Gaji Berkala|Pembuatan KGB Menyiapkan berkas KGB
Kepegawalan

KGB diberikan kepada pegawai vang melakukan KGB

Surat Keterangan
Untuk mendapatkan
Tunjangan Keluarga

Pembuatan KP4

Menyiapkan berkas KP4

KP4 ditandatangani oleh masing-masing ASN

KP4 ditandatangani oleh kepala dinas

Daftar Urut
Kepangkatan

Penyusunan DUK

Pembuatan daftar urutan kepangkatan (DUK)

DUK ditandatangani oleh Kepala dinas

Sasaran Kinerja
Pegawani

Pembuatan SKP

Pembuatan SKP

il B el B O o ol o B e

SKP ditandatangani oleh atasan langsung




SUB KEGIATAN : PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PEGAWAI BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

16

Pendidikan dan
Pelatihan Pegawai
Berdasarkan
Tugas dan Fungsi

Pendidikan dan
Pelatihan
berdasarkan Tugas
dan Fungsi

Bimtek Renstra

a. Menerima undangan terkait Bimtek

b. Memfasilitasi pembuatan surat tugas untuk pcgawai yang

akan mengikuti bimtek

©. Mengikuti pelaksanaan bimtek yang dindakan oleh

d. Membuat laporan pelaksanaan Bimtek

SUB

KEGIATAN : PENYEDIAAN KOMPONEN INSTALASI LISTRIK/PENERANGAN BANGUNAN KANTOR

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

MEI|JUNI|JULI|AGU

BOBOT

Penyediaan

Pembcelian alat-alat

Penyediaan lampu,

a. Pendataan balon lampu, kabel dan alat listrik lainnya

Komponen listrik untuk kabel dan alat listrik | b, Memfasilitasi Pemasangan balon lampu, kabel dan alat
Instalasi penerangan lainnya listrik lainnva

Listrik/Peneranga |bangunan kantor :

n Bangunan

Kantor

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN D

AN PERLENGKAPAN KANTOR

AKTU PELAK AAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI WARSY FrLABEAN Sonoh
JAN|FEB|MAR|APRIL{ MEI|JUNI] JULI|AGUST|SEPT DES
18 |Penyediaan Pembelian Color Penvediaan Color a. Rapat terkait pengadaan barang
) 3 ibbon d 1
Peralatan dan r1bb_rm dan ribbon ri : n dan ribbon b, Tembusiar Hates Petkironn Saowniacs [HP8)
Perlengkapan evolis evolis
Kantor c. Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
d. Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP
e. Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan
f. Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja -
g Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas yang
disaksikan oleh PPTK dan PPK
h. Serah terima barang ke dinas
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN RUMAH TANGGA
WAKTU PE
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI TARBARARN _—
AP MEI|JUNIJULI|AGUST|SEPT|OKT
19 |Penyediaan Pembelian Barang - |Penyediaan barang- | a. Pendataan barang-barang peralatan rumah tangga
Peralatan Rumah |barang peralatan barang peralatan berupa sapu dan alat kebersihan lainnya yang kondisi
Tangga rumah tangga rumah tangga b. Penggunaan barang-barang peralatan rumah tangga
berupa sapu dan alat kebersihan lainnya




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BARANG CETAKAN DAN PENGGANDAAN

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN| FEB|MA
20 |Penyediaan Pencetakan spanduk [Pembuatan konsep a, Pendataan spanduk yang akan dicetak -
Barang Cetakan dan pemesanan b. Memfasilitasi Pemasangan spanduk
dan Penggandaan Spandulk
Pencetakan banner  |Pembuatan konsep a. Pendataan banner yang akan dicetak
dan pemesanan b. Memfasilitasi Pemasangan banner
banner
Karangan bunga Pemesanan Karangan | a. Pendataan karanga bunga yang akan dicetak
bunga b. Memfasilitasi Pemasangan karangan bunga

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BAHAN BACAAN DAN PERATURAN PERUNDANG - UNDANGAN

AP

MEI|JUNI JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES

BOBOT)

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI BOBOT
DES
21 |Penyediaan Bahan |Langganan koran ; Penyediaan Koran a. Edisi koran terbit setiap bulannya
Bacaan dan Ujung pandang (Surat Kabar) b. Koran diterima dinas
Peraturan ckspres, Berita kota
Perundang- makassar, Radar
undangan selatan.
SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN RAPAT - RAPAT KOORDINASI DAN KONSULTASI SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A TLLANSANAAN e
22 |Penyelenggaraan |Koordinasi propinsi |Rapat Koordinasi dan | a. Menerima undangan rapat koordinasi dari propinsi dan -
Rapat koordinasi |dan pusat Konsultasi terkait pusat
dan Kensultasi adminduk b. Lembar disposisi dan dimasukkan ke kepala dinas
SR Surat tugas a. Memfasilitasu pembuatan surat tugas yang
ditandatangani oleh Bupati/kepala dinas
Surat perjalanan a. Memfasilitasi pembuatan surat dan laporan perjalanan
dinas (SPD) dinas (SPD) yang ditandatangani oleh kepala dinas
Laporan perjalanan a. Memfasilitasi pembuatan laporan perjalanan dinas yang
dinas ditandatangani oleh yang melakukan perjalanan
SUB KEGIATAN : PENGADAAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL ATAU LAPANGAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A AR BOBOT
JAN| FEB| MAR|APRIL| MEI|JUNIJULI| AGUST| SEPT|OKT|NOV|DES
23 |Pengadaan Pembelian Kendaraan |Penyediaan Rapat terkait pengadaan barang =

Kendaraan Dinas
Operasional atau
Lapangan

Dinas Roda Dua

kendaraan dinas roda
dua

Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)

Fasilitasi Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen

alolofe

Permintaan Nama Pejabatl Pengadaan ke ULP




Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan

Pembuatan Surat Perjanjian Kerja

Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja

7 |m|=]e

Pemeriksaan Barang olch Pemeriksa Barang Dinas yang
disaksikan oleh PPTK dan PPK

Serah terima barang ke dinas

SUB KEGIATAN : PENGADAAN MEBEL

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN|FEBE|MAR|APRIL]

MEIL

JUNI| JULI

AGUST)

SEPT

OKT,

NOV

DES

BOBOT,

24

Pengadaan Mebel

Pembelian Meja dan
Kursi

Penyediaan meja dan
kursi

Rapat terkait pengadaan barang

Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)

Fasilitasi Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

. Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP

Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan

Pembuatan Surat Perjanjian Kerja

Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja

A BNl N R R

Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas yang

Sereh terima barang ke dinas

— |

SUB KEGIATAN : PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI A AR AR BOBOT
MEI|JUNI JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
25 |Pengadaan Pembelian CCTV, Penyediaan Alat -Alat | a. Melakukan rapat terkait pengadaan barang
Peralatan dan Laptop, AC, Printer Pelayanan adminduk | 1, Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
Mesin Lainnya c. Menyiapkan berkas pengadaan barang
d. Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP
e. Asistensi berkas pengadaan barang ke ULP
f. Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK) pengadaan
¢ Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
h. Proses pembayaran dilakukan oleh bendahara
i. serah terima barang
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA SURAT MENYURAT
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI BOBOT
26 |Penyediaan Jasa |Keterpenuhan Jasa [Membuat surat a. Menerima surat masuk
Surat Menyurat  |Surat Menyurat masuk b. Menyampaikan dan melaporkan ke Kadis
Membuat surat a. Fasilitasi pembuatan surat keluar
keluar b. Memparaf surat keluar




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

27

Penyediaan jasa
komunikasi,
sumber daya air
dan listrik

Fasilitasi Penyediaan
air, listrik, internet,
dan TV Kabel Lokal

Pembayaran air

Fasilitasi Pembayaran rekening air dan Pembuatan
kwitansi rekening air yang ditandatangani oleh petugas
PDAM, PPTK, kepala dinas dan bendahara

Pembayaran listrik

. Fasilitasi Pembayaran listrik dan Pembuatan kwitansi

rekening listrikyang ditandatangani oleh petugas , PPTK,
kepala dinas dan bendahara

lokal

Pembayaran internet | a. Fasilitas pembayaran wifi dan Pembuatan kwitansi
rekening wifi yang ditandatangani oleh petugas , PPTK,
kepala dinas dan bendahara

Pembayaran tv kabel | a. Fasilitasi pembayaran TV kabel dan Pembuatan kwitansi

TV kabel yang ditandatangani oleh petugas , PPTK, kepala

dinas dan bendahara

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI
28 |Penyediaan Jasa |Keterpenuhan Pembayaran a. Fasilitasi Pembuatan daftar honorarium PHL tenaga
Pelayanan Umum |Honorarium b. Mengkoordinir Pembayaran honorarium melalui rekening
Kantor PHL,Supir, Petugas masing-masing PHL tenaga operator SLTA dan S1
Kebersihan dan furan |Pembayaran a. Fasilitasi Pembuatan daftar honorarium cleaning service
Honoraium ceaning | b, Mengkoordinir Pembayaran honorarium melalui rekening
servise masing-masing cleaning service
Pembayaran a. Fasilitasi Pembuatan daltar honorarium sopir

Mengkoordinir Pembayaran honorarium melalui rekening
sopir

Pembayaran luran
jaminan kecelakaan
kerja bagi non ASN

Fasilitasi Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh

Mengkoordinir Pembayaran iuran jaminan kecelakaan
kerja bagi Non ASN

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMEL.

, BIAYA PEMELTHARAAN, DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS JABATAN

NO.

SUB KEGIATAN

INDIEATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

Penyediaan Jasa
Pemeliharaan,
Biava
Pemeliharaan dan
Pajak Kendaraan
Perorangan Dinas
atau Kendaraan
Dinas Jabatan

Peremagjaan
Kendaraan Motor
Dinas

Penggantian suku
cadang motor

Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua yang
kondisi rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Penggantian oli motor

Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua yang
kondisi rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Pembelian bahan
bakar motor

Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua yang akan
diberikan BBM




Pembayvaran pajak
STNK motor

a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua vang akan
diperpanjang pembayaran (pajak] STNK atau gant plat
kendaraan

b. Memfasilitasi Kendaraan roda dua yang telah
diperpanjang pajaknya diserahkan kepengguna
kendaraan dinas

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, DAN PAJAK DAN PERIZINAN KENDARAAN OPERASIONAL DAN LAPANGAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
30 |Penyediaan Jasa |Peremajaan Mobil Penggantian suku a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat yang
Pemeliharaan, Eselon [l dan Moebil  |cadang mobil eselon kondisi rusak ringan (vang akan diperbaiki)
Biaya Operasional 11 dan mobil b. Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
Pemeliharaan, Operasional perbaikan
Pajak dan Penggantian oli mobil | a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat yang
Perizinan eselon Il dan Mobil kondisi rusak ringan (vang akan diperbaiki)
Kendaraan Dinas Operasional b. Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
Operasional atau perbaikan
lapangan Penggantian bahan a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat vang
bakar mobil eselon Il akan diberikan BBM
Pembayaran pajak a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat vang
STNK mobil eselon 11 akan diperpanjang pembayaran (pajak) STNK atau ganti
dan maobil plat kendaraan
b. Memfasilitasi Kendaraan roda empat yang telah
diperpanjang pajaknya diserahkan kepengguna
kendaraan dinas
SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARTUPE ARY — BOBOT
31 |Pemeliharaan Peremajaan AC Pemeliharaan AC a. Mengkoordinir Pendataan AC vang kondisi rusak ringan

Peralatan dan
mesin lainnya

vang akan diperbaiki

b. Memfasilitasi Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Peremajaan Laptop

Pemeliharaan Laptop

a. Mengkoordinir Pendataan Laptop yang kondisi rusak
ringan yang akan diperbaiki

b. Memfasilitas Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Peremajaan Printer

Percmajaan peralatan
komputer

Pemeliharaan Printer

a. Mengkoordinir Pendataan Printer vang kondisi rusak
ringan yang akan diperbaiki

Pemeliharaan
peralatan komputer

b. Memfasilitas Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Mengkoordinir Pendataan Komputer yang kondisi rusak
ringan yang akan diperbaiki

P

b. Memfasilitas Serah terima barang dari rekanan sctelah
perbaikan




SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN ASET TAK BERWUJUD

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN| FEB| MARAPRIL| MEI|JUNI| JULI|AGUST| SEPT|OKT|NOV|DES
32 |Pemeliharaan Aset |Hosting Website Penyediaan Hosting a. Melakukan rapat terkait pengadaan barang -
Tak Berwujud Wienste b. Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
c. Menyiapkan berkas pengadaan barang
d. Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP
¢. Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK) pengadaan
f. Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
pemesan barang
g. Memfasilitasi serah terima barang -_
SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN/REHAB GEDUNG KANTOR DAN BANGUNAN LAINNYA
TU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN AR Al BOBOT)
JAN| FEB|MAR|AP! MEI|JUNI|JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
33 |Pemeliharaan/Rech |Peremajaan Gedung  |Perbaikan gedung a. Mengkoordinir Pendataan gedung kantor dan bangunan -
abilitasi Gedung |Kantor kantor dan bangunan lainnya yang kondisi rusak ringan (vang akan diperbaiki)
kantor dan lainnya

bangunan Lainnya

Mefasilitasi Dokumentasi pekerjaan perbaikan gedung dan
bangunan lainnya

Memfasilitasi Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIPIL

~

Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

SEKRETARIS

—

NIP.19700115 199803 2 008




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi., M.M
Jabatan . Kasubag. Umum dan Kepegawaian
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : Hj. SUHAEDAH, S.E.,M.M
Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

Hj. SUHAEDAH, S.E..M.M NUR ;NDRIYANI ACHMAD, S.Pi,M.M
Pangkat : Pembina Tk.| NIP. 19721125 200312 2 015
NIP. 19700115 199803 2 008
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PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
WAKTU KELUARAN
SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN (R; HASIL (OUTCOME

1 |Rekonsiliasi dan Penyusunan |Rekonsiliasi Barang Milik Januari - Desember 4,000,000.00 |Dokumen Terlaksananya Rekonsiliasi dan
Laporan Barang Milik Daerah |Daerah, Pembuatan Laporan penyusunan barang milik daerah
Pada SKPD Barang Milik Daerah

2 |Pendataan dan Pengolahan Pembuatan ANJAB, KGB, Januari - Desember 5,560,000.00 {Dokumen Tersedianya pendataan dan
Administrasi Kepegawaian Kenaikan Pangkat, KP4, DUK, pengolahan administrasi

SKP, Perjanjian Kinerja kepegawaian (Dokumen Analisis
Jabatan (ANJAB}, KGB, Kenaikan
Pangkat, SKP, KP4 dan DUK)

3 |Pendidikan dan Pelatihan Pendidikan dan pelatihan Januari - Desember 35,492,000.00 ;Dokumen Terlaksananya Pendidikan dan
Pegawai Berdasarkan Tugas |pegawai berdasarkan tugas dan pelatihan pegawai berdasarkan
dan Fungsi fungsi tugas dan fungsi

4 |Penyediaan Komponen Pembelian alat-alat listrik Januari - Desember 4,000,000.00 {Dokumen Terpenuhinya Kebutuhan balen
Instalasi Listrik/Penerangan |untuk penerangan bangunan lampu untuk penerangan
Bangunan Kantor kantor bangunan kantor

5 [Penyediaan Peralatan dan Pembelian Color Ribbon dan Januari - Desember 119,450,000.00 IDokumen dan  |Tersedianya Pembelian Color
Perlengkapan Kantor Ribbon Evolis Barang Ribbon dan Ribbon Evolis

6 |Penyediaan Peralatan Rumah |Pembelian Barang-barang Januari - Desember 4,000,000.00 iPokumen dan  |Tersedianya Pembelian barang-
Tangga peralatan rumah tangga Barang barang peralatan rumah tangga

7 |Penyediaan Barang Cetakan |Percetakan spanduk, banner Januari - Desember 7,000,000.00 iDokumen Tesedianya spanduk, banner dan
dan Penggandaan dan karangan bunga karangan bunga

8 [Penyediaan Bahan Bacaan dan |Langganan Koran Harian Januari - Desernber 5,000,000.00 |Dokumen Terpenuhinya Langganan Koran

Peraturan Perundang-
undangan

Ujung Pandang Express, Berita
Kota dan Radar Selatan

ujung pandang expres




9 |Penyelenggaraan Rapat Koordinasi ke propinsi dan Januari - Desember 200,000,000.00 |Dokumen Tersedianya rapat- rapat
koordinasi dan Konsultasi pusat koordinasi dan kensultasi
SKPD

10 |Pengadaan Kendaraan Dinas |Pembelian Kendaraan dinas Januari - Desember 22,390,400.00 [Dokumen dan |Tersedianya kendaraan dinas
Qperasional atau Lapangan roda dua Barang operasional/lapangan

11 |Pengadaan Mebel Pembelian meja dan kursi Januari - Desember 7,300,000.00 |Dokumen dan  [Tersedianya mebel berupa meja

Barang dan kursi

12 |Pengadaan Peralatan dan Pembelian CCTV, Laptop, AC, Januari - Desember 182,900,000.00 |Dokumen dan  |Tersedianya CCTV, Laptop, AC,
Mesin Lainnya Printer Barang Printer

13 |Penyediaan Jasa Surat Keterpenuhan jasa surat Januari - Desember 7,000,000.00 |Dokumen Terpenuhinya jasa surat
Menyurat menyurat menyurat

14 |Penyediaan jasa komunikasi, {Fasilitasi penyediaan air. Januari - Desember 98,460,000.00 [Dokumen Terpenuhinya pembayaran
sumber daya air dan listrik Listrik, internet dan TV kabel tagihan air, listrik, internet dan

lokal TV kabel

15 jPenyediaan Jasa Pelayanan Keterpenuhan honorarium Januari - Desember 179,892,000.00 |Dokumen Tersedianya honorarium PHL,
Umum Kantor PHL, supir,petugas kebersihan supir,petugas kebersihan dan

dan iuran iuran

16 |Penyediaan Jasa Peremajaan Kendaraan Motor Januari - Desember 25,460,000.00 |Dokurnen Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya Dinas Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan dan Pajak Pemeliharaan dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas Kendaraan Perorangan Dinas
atau Kendaraan Dinas Jabatan atau Kendaraan Dinas Jabatan

{motor}

17 |Penyediaan Jasa Peremajaan Mobil Eselon Il dan| Januari - Desember 78,900,000.00 |Dokumen Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya Mobil Operasional Pemeliharaan, Biaysa
Pemeliharaan, Pajak dan Pemeliharaan dan Pajak
Perizinan Kendaraan Dinas Kendaraan Perorangan Dinas
Operasional atau lapangan atau Kendaraan Dinas Jabatan

(mobil Eselon I1)
18 |Pemeliharaan Peralatan dan |Peremajaan peralatan dan Januari - Desember 9,500,000.00 [Dokumen Terpeliharanya AC, Laptop

mesin lainnya

mesin lainnya




3

19 |Pemeliharaan Asect Tak Hosting Website Januari - Desember 4,000,000.00 |Dokumen Tersedianya Hosting Website
Berwujud
20 |Pemeliharaan/Rehabilitasi Peremajaan gedung kantor Januari - Desember 36,000,000.00 | Dokumen Terpeliharanya Gedung kantor

Gedung kantor dan bangunan
Lainnya

dan bangunan lainnya

SEKRETARIS

—

Hi. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG. UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi., M.M

NIP. 19721125 200312 2 015




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : REKONSILIASI DAN PENYUSUNAN BARANG MILIK DAERAH PADA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

| BOBOT

. DIKATOR TIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
"o, W AR JAN| FEB|MAR| APRIL| MEI [JUNI| JULI|AGUST| SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Rekonsiliasi barang [Rekonsiliasi a. Menerima Surat terkait Rekonsiliasi Barang Milik Rp4,000,000
milik daerah dan barang milik Daerah
penyusunan daerah = P R B PRI —
laporan barang . Menghadiri sosialisasi rekonsiliasi barang milik
milik daerah deciil
¢ Melakukan rekonsiliasi barang milik dacrah
Penyusunan a. Menyusun laporan barang milik daerah
b
Liporan barang b. Laporan ditandatangani oleh kepala dinas

milik daerah

SUB KEGIATAN : PENDATAAN DAN PENGOLAHAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 [Analisi Jabatan Penyusunan Sosialisasi Penyusunan ANJAB oleh ORPEG Rp5,560,000
ANJAB
b. Penyusunan ANJAB
2 |Kenaikan Gaji Pembuatan a. Menyiapkan berkas KGB
kal KGB
o b. Membawa berkas KGB kekantor BKPSDM
c. KGB yang telah lolos verifikasi dari BKPSDM
ditandatangani oleh kepala dinas
d. KGB diberikan kepada pegawai yang melakukan
KGB
3 |Surat Keterangan |[Pembuatan a. Menyiapkan berkas KP4
Untuk wes b. Pembuatan KP4 seluruh ASN
mendapatkan
Tunjangan Keluarga c. KP4 ditandatangani oleh masing-masing ASN
d. KP4 ditandatangani oleh kepala dinas




4 |Daftar Urut Penyusunan Pembuatan daftar urutan kepangkatan (DUK)
Kepangkatan DUK i .
DUK ditandatangani oleh Kepala dinas
5 |Sasaran Pembuatan Pembuatan SKP
KinerjamPegawai SKP

SKP ditandatangani oleh atasan langsung

SUB KEGIATAN : PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PEGAWAI BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Pendidikan dan Surat untuk Menerima undangan terkait Bimtek Rp35,492,000
Pelatihan melaksanakan Membuat surat tugas untuk pegawai yang akan
berdasarkan Tugas |Bimtek mengikuti bimtek

fdan Funesi

Mengikuti pelaksanaan bimtek yang diadakan oleh
Bappelitbangda

Membuat laporan pelaksanaan Bimtek

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN KOMPONEN INSTALASI LISTRIK/PENERANGAN BANGUNAN KANTOR

JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |AGUST|SEPT| OKT| NOV|DES

BOBOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB|MAR|APRIL

MEI |JUNI| JULI

Pembelian alat-alat
listrik untuk

penerangan
bangunan kantor

Penyediaan
lampu, kabel
dan alat listrik
lainnya

Pendataan balon lampu, kabel dan alat listrik
lainnya yang kondisi rusak

Konsultasi kerekanan toko listrik

Pembelian balon lampu, kabel dan alat listrik lainnya

Pemasangan balon lampu, kabel dan alat listrik
lainnya

Rp4,000,000

AGUST|SEPT| OKT

NOV|DES

BOBOT




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN KANTOR

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI (JUNI| JULI |AGUST|SEPT|OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Color Penyediaan Rapat terkait pengadaan barang Rp119,450,000
ribbon dan ribbon Color_nbbon Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)
evolis dan ribbon
evolis Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP
Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan
Pembuatan Surat Perjanjian Kerja
Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja
Proses Pengadaan Barang Jasa melalui ULP
Pemesanan Barang melalui e-katalog
Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas
yang disaksikan oleh PPTK dan PPK
Serah terima barang ke dinas
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN RUMAH TANGGA
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN IARELFES AT BOBOT
JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |[AGUST|SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Barang - |Penyediaan Pendataan barang-barang peralatan rumah tangga Rp4,000,000
barang peralatan barang-barang berupa sapu dan alat kebersihan lainnya yang
rumah tangga peralatan kondisi rusak

rumah tangga

Konsultasi kerekanan toko sapu

Pembelian barang-barang peralatan rumah tangga

Penggunaan barang-barang peralatan rumah tangga

berupa sapu dan alat kebersihan lainnya




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BARANG CETAKAN DAN PENGGANDAAN

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN|FEB|MAR|APRIL| MEI (JUNI| JULI |AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
1 |Pencetakan Pembuatan a. Pendataan spanduk yang akan dicetak Rp7,000,000
spanduk konsep dan b. Konsultasi ke rekanan (percetakan)
pemesanan
Spanduk ¢. Pencetakan spanduk
d. Pemasangan spanduk
2 [|Penecetakan banner |Pembuatan a. Pendataan banner yang akan dicetak
konsep dan b. Konsultasi ke rekanan (percetakan)
g c. Pencetakan banner
banner
d. Pemasangan banner
3 |Karangan bunga Pemesanan a. Pendataan karanga bunga yang akan dicetak
Karangan b. Konsultasi ke rekanan (percetakan)
hitrera
¢. Pencetakan karangan bunga
d. Pemasangan karangan bunga
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BAHAN BACAAN DAN PERATURAN PERUNDANG - UNDANGAN
WAKTU PELAKSAN,
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN o BOBOT

Langganan koran :

Ujung pandang
ekspres, Berita kota
makassar, Radar

selatan,

Penyediaan
Koran (Surat
Kabar)

a.

b.

C.

Edisi koran terbit setiap bulannya
Koran diterima dinas

Membayar langganan koran

Rp5,000,000

JAN|FEB|MAR|APRIL| MEI [JUNI| JULL|AGUST|SEPT| OKT|NOV

DES




SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN RAPAT - RAPAT KOORDINASI DAN KONSULTASI SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN |FEB|MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |AGUST| SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Koordinasi propinsi|Rapat Menerima undangan rapat koordinasi dari propinsi | Rp200,000,000
dan pusat Koordinasi dan dan pusat
:2::(:311331 Agenda surat masuk
lembar disposisi dan dimasukkan ke kepala dinas
Surat tugas Memberi nomor surat tugas
Membuat surat tugas yang ditandatangani oleh
Bupati/kepala dinas
Surat Memberi nomor surat perjalanan dinas (SPD) yang
perjalanan ditandatangani oleh kepala dinas
dinas (SFD) Membuat surat perjalanan dinas (SPD) yang
ditandatangani oleh kepala dinas
Laporan Membuat laporan perjalanan dinas yang
perjalanan ditandatangani oleh yang melakukan perjalanan
dinas
Membuat SPJ Perjalanan dinas yang ditandatangani
oleh yang bersangkutan, PPTK, Kepala dinas dan
bendahara
SPJ disetor ke hendahara pengeluaran untuk
diproses pembayaran
SUB KEGIATAN : PENGADAAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL ATAU LAPANGAN
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB| MAR MEI |JUNI| JULI |[AGUST|SEPT|OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Penyediaan Rapat terkait pengadaan barang Rp22,390,400
Kendaraan Dinas |kendaraan Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)
Roda Dua dinas roda dua

Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP

Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan




Pembuatan Surat Perjanjian Kerja

Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja

h |Proses Pengadaan Barang Jasa melalui ULP
i |Pemesanan Barang melalui e-katalog
Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas

I' lyang disaksikan oleh PPTK dan PPK
k |Serah terima barang ke dinas

SUB KEGIATAN : PENGADAAN MEBEL

NO.| INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WAETD FELARSANAAN BOBOT

JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI |JUNI) JULI |AGUST|SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Meja dan |Penyediaan a. Rapat terkait pengadaan barang Rp7,300,000
Kursi meja dan kursi| b, Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)
e. Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
d. Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP
e. Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan
f. Pembuatan Surat Perjanjian Kerja
g Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja
h Proses Pengadaan Barang Jasa melalui ULP
i Pemesanan Barang melalui e-katalog
Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas

i yang disaksikan oleh PPTK dan PPK
k Serah terima barang ke dinas

SUB KEGIATAN : PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

NO.| INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WABTUEELARDATARE BOBOT

JAN | FEB|MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |AGUST|SEPT|OKT| NOV|DES
1 |Pembelian CCTV, Penyediaan a. Melakukan rapat terkait pengadaan barang Rp182,900,000
Laptop, A inter |Alat -Alat
ptop, AC, Frinfer [Mit-Ad b. Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
Pelayanan
adminduk ¢. Menyiapkan berkas pengadaan barang

d. Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP




Asistensi berkas pengadaan barang ke ULP

Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK) pengadaan
barang

Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
pemesan barang

Proses pengadaan barang dan jasa
Pemesanan barang
Proses pembayaran dilakukan oleh bendahara

serah terima barang

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA SURAT MENYURAT

NO.

INDIKATOR

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Keterpenuhan Jasa
Surat Menyurat

AKTIVITAS RENCANA AKSI
Membuat surat| a. Menerima surat masuk
masuk p
b. Fotokopi surat masuk
c. Agenda surat masuk
d. Menyampaikan ke Kadis atau sekretris
Membuat surat| a. Membuat surat keluar
keluar 4
b. Tandatangan kepala dinas
c. Mengirim surat keluar ke tujuan
Merekap surat | a. Membuat rekapan surat masuk dalam setahun
masuk
b. Rekap surat masuk ditandatangani oleh kepala
dinas
Merekap surat | a. Membuat rekapan surat keluar dalam setahun
keluar
b. Rekap surat keluar ditandatangani oleh kepala dinas

Rp7,000,000

BOBOT




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 [|Fasilitasi Pembayaran Pembayaran rekening air Rp98,460,000
Penyedi ir, ir : . |
.engje Taan e i Pembuatan kwitansi rekening air yang
listrik, internet, dan 3 :
ditandatangani oleh petugas PDAM, PPTK, kepala
TV Kabel Lokal :
dinas dan bendahara
Pembayaran Pembayaran rekening listrik
Hateik Pembuatan kwitansi rekening listrikyang
ditandatangani oleh petugas , PPTK, kepala dinas
dan bendahara
Pembayaran Pembayaran rekening wifi
internet

Pembuatan kwitansi rekening wifi yang
ditandatangani oleh petugas , PPTK, kepala dinas
dan bendahara

Pembayaran tv
kabel lokal

Pembayaran TV kabel

Pembuatan kwitansi TV kabel yang ditandatangani
oleh petugas , PPTK, kepala dinas dan bendehara

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR

BOBOT

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Keterpenuhan Pembayaran Pembuatan daftar honorarium PHL tenaga operator | Rp179,892,000

Honorarium Honorarium tingkat SLTA, S1

EH;;S?E“’ I;etugas PHL Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh

SRR tan petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

iuran
Pembayaran honorarium melalui rekening masing-
masing PHL tenaga operator SLTA dan S1

Pembayaran Pembuatan daftar honorarium cleaning service

Honoraium
ceaning servise

Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh
petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

BOBOT




Pembayaran honorarium melalui rekening
masing-masing cleaning service

Pembayaran
Honorarium
Supir

Pembuatan daftar honorarium sopir

Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh
petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

Pembayaran honorarium melalui rekening sopir

Pembayaran
luran jaminan
kecelakaan
kerja bagi non
ASN

Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh
petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

Pembayaran iuran jaminan kecelakaan kerja
bagi Non ASN

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS

JABATAN
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
1 |Peremajaan Penggantian Pendataan kendaraan roda dua yang kondisi Rp29,460,000
Kendaraan Motor  |suku cadang rusak ringan (yang akan diperbaiki)
Dinas motor
Konsultasi ke rekanan (bengkel motor)
Kondaraan roda dua diperbaiki
Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan
Kendaraan roda dua yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas
Penggantian oli Pendataan kendaraan roda dua yang kondisi
motor rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Konsultasi ke rekanan (bengkel motor)

Kondaraan roda dua diperbaiki
Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Kendaraan roda dua yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas




Pembelian
bahan bakar
motor

Pendataan kendaraan roda dua yang akan
diberikan BBM

Konsultasi ke rekanan (penjual BBEM)
Pembelian BBM

Pembayaran
pajak STNK
motor

Pendataan kendaraan roda dua yang akan
diperpanjang pembayaran (pajak) STNK atau
ganti plat kendaraan

Konsultasi ke rekanan (kantor samsat
Pajak kendaraan diperpanjang atau ganti plat
kendaraan

Kendaraan roda dua yang telah diperpanjang
pajaknya diserahkan kepengguna kendaraan
dinas

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, DAN PAJAK DAN PERIZINAN KENDARAAN OPERASIONAL DAN LAPANGAN

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Peremajaan Mobil |Penggantian Pendataan kendaraan roda empat yang kondisi | Rp78,900,000
Eselon IT dan Mobil [suku cadang rusak ringan (yang akan diperbaiki)
i bi ; .
Sl i esélon . Konsultasi ke rekanan (bengkel mobil)
dan maobil

Operasional

Kondaraan roda empat diperbaiki
Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Kendaraan roda empat yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas

Penggantian oli
mobil eselon 11
dan Mobil
Operasional

Pendataan kendaraan roda empat yang kondisi
rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Konsultasi ke rekanan (bengkel mobil)
Kondaraan roda empat diperbaiki

Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Kendaraan roda dua yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas

BOBOT




Penggantian
bahan bakar
mobil eselon 11

Pendataan kendaraan roda empat yang akan
diberikan BBM

Konsultasi ke rekanan (penjual BBM)

dan mobil y

Operasional Pembelian BBM

Pembayaran Pendataan kendaraan roda empat yang akan
pajak STNK diperpanjang pembayaran (pajak) STNK atau
mobil eselon 11 ganti plat kendaraan

dan mobil Konsultasi ke rekanan (kantor samsat)
Operasional

Pajak kendaraan diperpanjang atau ganti plat
kendaraan

Kendaraan roda empat yang telah diperpanjang

pajaknya diserahkan kepengguna kendaraan
dinas

SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

Peremajaan AC

Pemeliharaan
AC

Pendataan AC yang kondisi rusak ringan yang
akan diperbaiki

Konsultasi ke rekanan (servis AC)

Perbaikan AC

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Proses pembayaran ke tukang servis AC

AC siap digunakan oleh pengguna

Rp9,500,000

Peremajaan Laptop

Pemeliharaan
Laptop

Pendataan Laptop yang kondisi rusak ringan
vang akan diperbaiki

Konsultasi ke rekanan (servis Laptop)
Perbaikan Laptop

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Proses pembayaran ke tukang servis Laptop

Laptop siap digunakan oleh pengguna

OKT

NOV

DES

BOBOT




3 |Peremajaan Printer |Pemeliharaan | a. Pendataan Printer yang kondisi rusak ringan
Printer yang akan diperbaiki

b. Konsultasi ke rekanan (servis Printer)
Perbaikan Printer

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

e. Proses pembayaran ke tukang servis Printer

f. Printer siap digunakan oleh pengguna

4 |Peremajaan Pemeliharaan | a. Pendataan Komputer yang kondisi rusak ringan|
peralatan komputer |peralatan yang akan diperbaiki
komputer

b. Konsultasi ke rekanan (servis Komputer)

c. Perbaikan Komputer

d. Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

e. Proses pembayaran ke tukang servis Komputer

f. Komputer siap digunakan oleh pengguna

SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN ASET TAK BERWUJUD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT

JAN | FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

1 |Hosting Website Penyediaan Melakukan rapat terkait pengadaan barang Rp4,000,000
Hosting Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
Website

Menyiapkan berkas pengadaan barang
Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP
Asistensi berkas pengadaan barang ke ULP
Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK)

Rmeap T

Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
pemesan barang

h. |Proses pengadaan barang dan jasa

i, |Pemesanan barang

j. |Proses pembayaran dilakukan oleh bendahara

k. |serah terima barang




SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN/REHAB GEDUNG KANTOR DAN BANGUNAN LAINNYA

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Peremajaan Gedung
Kantor

Perbaikan
gedung kantor
dan bangunan
lainnya

Pendataan gedung kantor dan bangunan
lainnya yang kondisi rusak ringan (yang akan
diperbaiki)

Konsultasi ke rekanan (tukang)

Perbaikan gedung kantor dan bangunan
lainnya

Dokumentasi pekerjaan perbaikan gedung dan
bangunan lainnya

Proses pembayaran ke tukang

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Rp36,000,000

SEKRETARIS

Hj. SUHAEDAH, S.E. M. M
NIP.19700115 199803 2 008

JAN | FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG. UMUM DAN
KEPEGAWAIAN

NUR ANDIYANI ACHMAD, S. Pi, M. M
NIP. 19721125 200312 2 015

BOBOT




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . HASMAWATI
Jabatan . Pengurus Barang Pengguna
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi, M.M
Jabatan : Kasubag. Umum dan Kepegawaian
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
(thmﬁ
NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi, M.M HASMAWATI

NIP. 19721125 200312 2 015 NIP. 19840524 200801 2 008



SUBBAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

_ PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

NO

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

KELUARAN

(OUTPUT) HASIL (OUTCOME)

Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang
Milik Daerah pada SKPD

Laporan Barang Milik
Daerah

Dokumen Tersedianya laporan barang milik
daerah

KASUBAG.UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NUR ANDRIYANI ACHMAD, 8.Pi, M.M
NIP. 19721125 200312 2 015

Benteng, 6 Januari 2025

PENGURUS BARANG

\S-Q
HASMAWATI
NIP. 19840524 200801 2 008







SUB KEGIATAN : REKONSILIASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN BARANG MILIK DAERAH PADA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB | MAR | APRIL

MEI | JUNI| JULI

AGUST | SEPT | OKT

NOV | DES

Rekonsiliasi dan
Penyusunan
Laporan Barang
Milik Daerah
Pada SKPD

1. Laporan
Barang
Milik
Daerah

Rekonsiliasi
barang milik
daerah

. Menghadiri sosialisasi

rekonsiliasi barang milik
daerah

. Melakukan penginputan

barang milik daerah ke
dalam aplikasi BMD

. Melakukan rekonsiliasi

barang milik daerah

. Melaporkan hasil

laporan rekonsiliasi ke
pimpinan

Penyusunan
laporan
barang milik
daerah

. Menyusun laporan

barang milik daerah

. Laporan ditandatangani

oleh kepala dinas

. Mengarsipkan laporan

KASUBAG.UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NUR AND

ANI ACHMAD, S.Pi, M.M

NIP. 19721125 200312 2 015

Benteng, 6 Januari 2025

PENGURUS BARANG

(Haxv\uuWR,

HASMAWATI

NIP. 19840524 200801 2 008

BOEBOT




SR PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
S & DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

L

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan . Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : H. MUH. BASLI ALI
Jabatan . Bupati Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti
yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan.

Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab

kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperiukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

Bupati Kepulauan Selayar, Kepala Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil

D il
Vi /
H. MUH. BASLI ALI Drs. A]DI PATONRANGI PASBAL, M.M

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003




PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Nama SKPD . Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Tahun » 2025
Sasaran Strategis Inc:llg:lttc::ol::zjrja Target
(1) (2) (3)
Meningkatnya Tata Kelola Administrasi | - Persentase dan Penerbitan Kartu 99 %
Kependudukan Tanda Penduduk Elektronik
- Persentase Penerbitan Kartu 37 %
Identitas Anak (KIA)
- Persentase Penerbitan Akia 95 %
Pencatatan Sipil
Meningkatnya Jumlah Pemanfaatan - Persentase OPD yang telah 100 %
Data Kependudukan Skala Kabupaten memanfaatkan data kependudukan
{ berdasarkan perjanjian kerjasama
- Persentase Ketersediaan Data Profil 100 %
Kependudukan
Meningkatnya Kepercayaan Masyarakat - Indeks Kepuasan Masyarakat (IKM) 75,6%
Terhadap Pelayanan Perangkat Daerah| terhadap pelayanan administrasi
kependudukan dan pencatatan sipil

Program

Anggaran

1. Program Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah

Kabupaten / Kota Rp. 3.696.094.000 ,-

2. Program Pendaftaran Penduduk Rp. 160.140.000 ,-
3. Program Pencatatan Sipil Rp. 60.912.000 ,-
4, Program Pengelolaan Informasi Administrasi Kependuduk ~ Rp.  72.500.000 ,-
5. Program Pengelolaan Profil Kependudukan Rp. 11.000.000 .-
Jumlah Rp. 4.000.646.000,-

Benteng, 06 Januari 2025
MENGETAHUI :

BUPATI KEPULAUAN SELAYAR,

’i"
H. MUH. BASLI ALI

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN
DAN PENCATATAN SIPIL,

/ §
Drs. Kgl PATONRANGI PASBAL M.M

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003




SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M
Pangkat/Gol : Pembina Utama Muda, IV/c

NIP : 19670905 198811 1 003

Jabatan : Kepala Dinas

Unit Kerja : Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Dengan ini menyatakan dengan sungguh-sungguh, bahwa Saya akan
merealisasikan Perjanjian Kinerja Tahun 2025 dan Program Strategis
Pemerintah Kabupaten Kepulauan Selayar pada Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil sesuai target kinerja sebagaimana disebutkan dalam

Perjanjian Kinerja Tahun 2025

Bila sampai batas waktu yang telah ditentukan tersebut di atas dan
berdasarkan hasil penilaian kinerja, Saya tidak dapat
mempertanggungjawabkan target kinerja unit kerja Saya, maka Saya
bersedia diberhentikan dari jabatan Saya.

Demikian Surat Pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa

ada unsur paksaan dari pihak manapun.

Benteng, 06 Januari 2025
Yang membuat pernyataan

TN
| MPEL

QE:AMX 5719220
' Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M
NIP. 19670905 198811 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . RAHMAWATI, S.Pi
Jabatan . Kasubag. Perencanaan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama . Hj. SUHAEDAH, S.E.,M.M
Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua,

—SUHAEDAH, S.E..M.M RAHWAWATI, S.Pi
Pangkat : Pembina Tk. | NIP. 19841108 201001 2 027
NIP. 19700115 199803 2 008




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PERJANJIAN KINERJA

TAHUN 2025
SUB BAGIAN PERENCANAAN
WAKTU KELUARAN
N UTCO
(4] SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT),- HASIL (O ME)
1 |Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra)| Januari - Desember Dokumeth Tersedianya Dokumen
Perencanaan Perangkat Daerah . 23,292,000 Perencanaan Perengkat Dacrah
Dokumen Rencana Kerja Dokumen
Pokok
Dokumen Rencana Kerja Dokumen
Perubahan
Dokumen Perjanjian Dokumen
Kinerja
2 {jKoordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan September - Desember 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Rencana
SKPD Anggaran Kerja dan Anggaran
3 |Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan Agustus - September 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Anggaran Perubahan Rencana Kerja dan Anggaran
4 |Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Pelaksanaan Januari - Februari 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen
SKPD Anggaran Pelaksanaan Anggaran
5 |Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Perubahan September - Oktober 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Pelaksanaan Anggaran Pelaksanaan Anggaran
6 |Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan LAKIP Januari - Maret Laporan Tersedianya Laporan LAKIP, LKPJ
. s 5,000,000
Laporan Capaian Kinerja dan dan LPPD
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD Penyusunan LPPD Laporan
Penyusunan LKPJ Laporan




Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah |Penyusunan SKM

Evaluasi Renja

Fasilitasi Pengumpulan
dokumen Pemerilkcsaan

SPIP

Januari - Desember

14,953,400

Laporan

Laporan

Laporan

Laporan

Tersedianya Laporan Evaluasi,
Standar Kepuasan Masyarakat
dan Perjanjian Kinerja

SEKRETARIS

e —

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.197C00115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 198411082010012027




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGEKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT)

Rencana Strategis
(Renstra)

Penyusunan Dokumen
Renstra

Rapat Pembentukan Tim Penyusunan Renstra

Koordinasi ke Bappelitbangda terkait penyusunan Renstra

Koordinasi dan singkronisasi data di dukcapil Provinsi
untuk percapaian target kinerja nasional sebagai bahan

Rapat koordinasi dalam rangka penyusunan renstra

Permintaan data dan kebijakan strategis dari masing -
masing bidang

2

Menyusun draf Renstra

Asistensi rancangan draf renstra di Bappelitbangda

7| w

Perbaikan rancangan renstra

Penandatanganan Renstra oleh Kepala Dinas

Mencetak dan menyampaikan dokumen Renstra ke
Bappelitbangda

Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah

Penyusunan Dokumen
Renja Pokok

Rapat Kerja Perangkat Daerah

b. Pembentukan tim penyusunan RKPD

c. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yang
tertera di dalam renstra perangkat daerah

d. Mengumpulkan data - data dan usulan kegiatan dari
sekretariat dan bidang ke sub bagian perencanaan

e. Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

f. Menyusun draf rencana kerja perangkat daerah

g. Asistensi Rencana Kerja Perangkat Daerah di Bappeda

h. Memperbaiki Rencana Kerja Perangkat Daerah berdasarkan
hasil asistensi di Bappeda

i. Penandatanganan Rencana Kerja oleh Kepala Dinas

j. Reviuw Rencana Kerja Perangkat Daerah oleh Tim
inspektorat

k. Mengumpulkan Rencana Kerja Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja

Rp23,292,000




Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah Perubahan

Penyusunan Dokumen
Renja Perubahan

. Rapat Kerja Perangkat Daerah

. Pembentukan tim penyusunan RKPD Perubahan

. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yvang

telah disesuaikan

. Mengumpulkan data - data yang dibutuhkan di sub bidang

ke sub bagian perencanaan

Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

Menyusun draf atau rancangan awal rencana kerja
perubahan

. Asistensi Rencana Kerja perubahan di Bappeda

h. Memperbaiki Rencana Kerja perubahan berdasarkan hasil

asistensi di Bappeda

Penandatanganan Rancangan akhir Rencana Kerja
perubahan oleh Kepala Dinas

Reviuw Rencana Kerja Perubahan oleh Tim inspektorat

k. Mengumpulkan Rancangan Akhir Rencana Kerja perubahan

Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja Perubahan

Fasilitasi Penyusunan
Perjanjian Kinerja
Bidang Tahun 2023

Penyusunan Perjanjian
Kinerja Instansi

. Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja

. Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan Perjanjian

Kenerja

Menyampaikan format sekaligus memfasilitasi masing-
masing bidang dalam menyusun perjanjian kinerja

. Mengumpulkan Perjanjian Kinerja dari semua bidang dan

Bagian

e. Mengoreksi Draf Perjanjian Kinerja

Memfasilitasi masing-masing bidang dalam
memperbaiki Perjanjian Kinerja

. Mengumpulkan hasil perbaikan perjanjian kinerja dari

masing-masing bidang

. Melakukan asistensi penyusunan perjanjian kinerja di

Bagian Orpeg.

Memperbaiki perjanjian kinerja berdasarkan hasil
asistensi di Orpeg.

Mencetak Perjanjian Kinerja

. Penandatanganan Perjanjian Kinerja oleh Staf ASN,

Kasubag, Pejabat Fungsional, Kepala Bidang,
Sekretaris dan Kepala Dinas

Menggandakan Perjanjian Kinerja

. Menyetor Perjanjian Kinerja ke Bagian Orpeg.




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI [AGUST| SEPT
5 |Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA a. Menerima pagu anggaran dari Bappelitbangda Rp 5,000,000
?:EE:;E;; Sgaren b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
c. Membagikan anggaran ke masing-masing bidang sebagai
dasar penyusunan konsep RKA

d. Mengumpulkan konsep RKA pada masing-masing bidang

e. Melaksanakan penginputan RKA pada Aplikasi SIPD

f. Mencetak Rencana kerja dan Anggaran tahun 2025

g. Melaksanakan rapat pembahasan anggaran di DPRD

h. Menerima Pagu anggaran (PPAS) berdasarkan hasil rapat
pembahasan di DPRD

i. Melakukan penginputan anggaran kembali ke dalam
aplikasi SIPD

j. Verifikasi hasil penginputan RKA oleh tim verifikasi di
BPKPAD

k. Reviu RKA di Inspektorat

. Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil asistensi oleh
Tim TAPD

m. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULL | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES

6 |Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA a. Menerima pagu perubahan anggaran dari Bappelitbangda Rp 5,000,000
Kerja dan Anggaran |Perubahan
Perubahan Tahun
2024

b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
perubahan

c. Membagikan anggaran perubahan ke masing-masing bidang
sebagai dasar penyusunan konsep REKA

d. Mengumpulkan konsep RKA perubahan dari masing-masing
bidang

e. Melaksanakan penginputan RKA perubahan pada Aplikasi
SIPD
Mencetak Rencana kerja dan Anggaran perubahan




Verifikasi hasil penginputan RKA perubahanoleh tim
verifikasi di BPKPAD

Reviu RKA di Inspektorat

Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil verifikasi oleh
Tim TAPD

i

Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
7 |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Pokok (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelakaanaan c. Mencetak DPA
Anggaran tahun 2024
d. Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas
e. Penandatanganan DPA Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan Keuangan
. Menggandakan DPA
h. Menyampaian Dokumen DPA ke BPKPD dan membagikan ke
masing-masing Bidang terkait/Mengarsipkan
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT,
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
& |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Perubahan |Perubahan (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelaksanaan c. Mencetak DPA Perubahan
Anggaran tahun 2024 r
d. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Dinas
e. Penandatanganan DPA Perubahan Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Badan
Keuangan
g. Menggandakan DPA Perubahan
h. Menyampaian Dokumen DPA Perubahan ke BPKPD dan

membagikan ke masing-masing Bidang
terkait/mengarsipkan




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | FEB

APRIL

JUNI

JULI

AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT]

9

Laporan Akuntabilitas
Kinerja nstansi
Pemerintah Daerah

Penyusunan LAKIP

Pembentukan Tim Penyusunan LAKIP

o B

Koordinasi ke ORPEG. terkait penyusunan LAKIP

Rapat koordinasi penyusunan LAKIP

Bl

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

@

penyusunan Draf LAKIP

by

Asistensi Draf LAKIP ke Bagian ORPEG SETDA

Perbaikan laporan LAKIP hasil asistensi di Bagian Orpeg

o

Rapat penyampaian hasil penvusunan LAKIP

-

Mencetak dan mengirim laporan ke Bagian Orpeg.

Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

Penyusunan LPPD

b

Pembentukan Tim Penyusunan LPPD

@

Koordinasi ke Bagian Pemerintaha terkait penyusunan LPFD

Rapat koordinasi penyusunan LPPD

Permintaan data capaian kinerja masing-masing hidang

penvusunan Draf LPPD

Asistensi Draf LPPD ke Bagian Pemerintahan SETDA

wm|=lolale

Perbaikan laporan LPPD hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LPPD

Mencetak dan mengirim laporan LPPD ke Bagian
Pemerintahan SETDA

11

Laporan Keterangan
Pertanggungjawaban

Penyusunan LKPJ

Pembentukan Tim Penyusunan LKPJ

&

Koordinasi ke Bagian Pemerintahan terkait penyusunan
LKPJ

Rapat koordinasi penyusunan LKPJ

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

penyusunan Dral LKPJ

Asistensi Draf LKPJ ke Bagian Pemerintahan SETDA

@ || |a]e

Perbaikan laporan LKPJ hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LKPJ

Mencetak dan mengirim laporan LKPJ ke Bagian
Pemerintahan SETDA

Rp 5,000,000




SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

AGUST| SEPT

OKT

NOV

DES

BOEBOT

12

Laporan Survei
Kepuasan Masyarakat

Penyusunan Laporan
SKM

Pembentukan Tim Penyusunan Standar Kepuasan
Masyarakat

Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan SKM

Rapat koordinasi penyvusunan SKM

. Menyusun Draf Kuisioner sebagai dasar penyusunan SKM

e. Koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas Terkait Draf

Kuisioner yang akan dibagikan kepada masyarakat

Memperbaiki Kuisioner yang akan dibagikan ke masyarakat
berdasarkan koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

d. Mencetak dan menggandakan kuisioner

Membagikan kuisioner kepada penerima layanan

Mengumpulkan kuisioner yang sudah di isi oleh penerima
layanan

Merekap kuisioner berdasarkan nilai yang diberikan oleh
penerima layanan

. Mengumpulkan dokumen lain yang akan menjadi bahan

dalam penyusunan draf SKM Tahun 2024

Menyusun Draf Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Konsultasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

Memperbaiki Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Mencetak Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Penandatanganan Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

13

Evaluasi Renja

Penginputan Laporan

Melakukan koordinasi dengan Bappeda

ole || =|=|=

Mengumpulkan data pendukung (SPJ Fungsional dan
RFK)

0

Menginput Realisasi Kinerja dan Realisasi Keuangan
ke dalam aplikasi Manca" berdasarkan SPJ Fungsional
atau RFK

Mencetak Laporan Evaluasi Renja dari aplikasi Manca'

Mengarsipkan Laporan Evaluasi Renja

14

Fasilitasi
Pengumpulan
dokumen
Pemeriksaan/
Pengawasan

Pengumpulan
dokumen yang
diperlukan
Ombudsman dan
Inspektorat

a. Menerima surat Ombudman melalui Setda Bagian

Orpeg dan Inspektorat untuk melakukan
pengawasan/pengukuran kinerja dan pemeriksaan

Melakukan rapat intern terkait
pengawasan/pengukuran kinerja oleh ombudsman
dan pemeriksaan oleh Insspektorat

Rp14,953,400




Melakukan Koordinasi dengan Bidang terkait data dan
dokumen yang diperlukan oleh Ombudsman ataupun
Inspektorat

. Mengumpulkan/menylapkan semua data dan

dokumen yang diperlukan untuk
pengawasan/pengukuran kinerja/pemeriksaan

Menyerahkan semua dokumen yang telah disiapkan
sesuai permintaan Lembaga Ombudsman dan
Inspektorat

Mendampingi Ombudsman maupun Inspektorat dalam
melakukan pengawasan/pengukuran kinerja dan
pemeriksaan

SPIP

Penginputan Kertas
Kerja untuk Penilaian
Mandiri dan
Penjaminan Mutu

Menerima Surat Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat

Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui Inspektorat

Mengumpulkan dokumen pendukung

Mengisi Kertas Kerja SPIP yang telah disediakan oleh tim
BPKP

Mengirim kembali kertas kerja SPIP yang telah di isi ke tim
BPKP

Menerima Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung

g

h.

Mengisi Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung di google drive sesuai
arahan dari tim Inspektorat dan BPKP

Tim BPKP melakukan penilaian terhadap kesesuaian mutu
dokumen dan kinerja Instansi Pemerintah

i

Menerima hasil penilaian dari Tim BPKP

SEKRETARIS

—

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

IP. 9841108 201001 2 027




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama : SUMARNI, S.E
Jabatan : Kasubag. Keuangan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama : Hj. SUHAEDAH, S.E.,M.M
Jabatan : Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan
yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Pertama,
Cgmmmﬂ .
HjsUHAEDAH, S.E.MM SUMARNI, S.
Pangkat : Pembina Tk. | NIP. 19830627 200903 2 008

NIP. 19700115 199803 2 008



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SURB BAGIAN KEUANGAN
WAKTU KELUARAN
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME}
1 |Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN |Jumlah Penerima Jasa Keuangan | Januari- Desember | 1,844,955,000.00 Gaji ASN Tersedianya gaji ASN
{Gaji dan Tunjangan ASNj,
Ketepatan waktu pembayaran gaji
pegawai dan hak-haknya
Tambahan penghasilan Januari - Desember 712,691,000.00 TPP Tersedianya TPP
2 |Penyusunan, Pelaporan dan AnalisisfJumlah Laporan Realisasi Fisik Januari - Desember Rp5,000,000 Laporan Tersedianya dokumen
Prognosis Realisasi Kenangan dan Anggaran Program dan Pelaporan dan analisis
Kegiatan prognosis realisasi anggaran
3 [Koordinasi dan Penyususnan LaporanfJumlah Laporan Januari - Desember Rp11,712,000 Laporan Tersedianya laporan keuangan
Keuangan Pertanggungjawaban keuangan bulanan/triwulan /semesteran
Bulanan/Triwulan /Semesteran SKPD SKPD
4 |Koordinasi dan Penyususnan Laporan|Jumlah laporan keuangan dan Januari - Desember Rp13,837,600 Laporan Tersedianya laporan keuangan
Keuangan Akhir Tahun Ketepatan Walktu Penyusunan LK aikhir tahun SKPD dan lap hasil
koordinasi
5 |Pengelolaan dan- Penyiapan bahan Jumlah Dokumen Bahan Januari - Desember Rp5,000,000 Dokumen Tersedianya Dqkl.'lmcn Bahan
Tanggapan Pemeriksaan tanggapan pemeriksaan dan Tindak ts-mggapan .pemenks?.a.n dan
lanjut Pemeriksaan Tindak lanjut Pemeriksaan
6 |Pelaksanaan, Penatausahaan danjJumlah Dokumen dan Januari - Desember Rp5,000,000 Dokurnen Tersedianya dokumen
Pengujian /Verifikasi Kenangan SKPD |pengujian/verifikasi Keuangan penetausahaan dan
pengujian/Verifikasi keuangan
SKPD

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG ANGAN
rSUHAEDAH, S.E, M. M SUMARNI, SE

NIP.19700115 199803 2 008 NIP. 19830627 200903 2 008




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN
WAKTU PELAKSANAAN
i IKA’ CANA AKS ARAN BOBOT
e b s kit e _A . A JAN | FEB | MAR |APRIL| MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
1 |Penerima Jasa  Keuangan|Pembayaran Gaji| a. Melakukan koordinasi terkait 1,844,955,000.00

(Gaji dan Tunjangan ASN),
Ketepatan waktu pembayaran
gaji pegawai dan hak-haknya

dan Tunjangan

penyediaan gaji dan tunjangan
pegawai

. Menyiapkan bahan dengan
menghitung kebutuhan gaji pegawai

. Menyiapkan SPP dan SPM Gaji dan
kelengkapan lainnya melalui Aplikasi
Keuangan

. Meneliti keabsahan dokumen gaji
setelah diajukan ke KPA

. Mendisrtibusikan dokumen gaji ke
Badan Pengelolaan Keuangan Daerah
Bidang Pembiayan Bagian Gaji

Tambahan penghasilan

Pembayaran TPP

. Membuat Ampra TPP untuk
selanjutnya dikareksi bagian
organisasi untuk di TTD SEKDA

. Merekap daftar hadir pegawai

712,691,000.00

¢. Membuat SPM & SPP

. Penandatanganan berkas oleh
Kadis,PPTK dan Bendahara

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN PELAPORAN DAN ANALISIS PROGNOSIS REALISASI ANGGARAN

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN
MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

Laporan Realisasi Fisik dan
Anggaran Program dan
Kegiatan

lgenyususna Laporan
Realisasi Fisik dan
Anggaran

a. Mengumpulkan data atau dokumen
sumber (realisasi fisik) dari masing-
masing PPTK

5,000,000.00

. Menerima Data Laporan Keuangan
Perbulannya (Surat
Pertanggungjawaban Fungsional)
yang bersumber dari sistem aplikasi
keuangan

BOBOT




WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT

JANlFBBlMAle MEIlJUNIIJULIlAGUSTlSEPTlOKTINOVlDES

c. Melakukan rekonsiliasi antara
laporan pertanggungjawaban
keuangan hasil dari sistemn aplikasi
keuangan dengan catatan laporan
keuangan dari masing-masing PPTK

d. Menginput data ke dalam format
realisasi fisik dan keuangan
berdasarkan surat
pertanggungjawaban keuangan dan
laporan dari masing-masing
pemangku kegiatan

e. Menjilid dan menggandakan Laporan
Realisasi Fisik Keuangan

f. Mendistribusikan Laporan Realisasi
Fisik dan Keuangan bentuk hardcopy
dan softcopy

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN

NO INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARTY FR SAN BOBOT
) ¥ JAN | FEB | MAR |APRIL| MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

3 |Laporan keuangan dan Penyusunan laporan | a. Melakukan Rapat Intern 13,837,600.00
lleepamn Waktu Penyvusunan i(:}l::gg&n akhir S e g e

sumber dan dokumen akuntansi

c. Melakukan verifikasi atas dokumen
yvang dihasilkan dari aplikasi sistem
akuntansi dengan dokumen sumber

d. Menerima data BMN dari petugas
pengurus barang

e. Melakukan rekonsiliasi internal
antara laporan pertanggujawaban
bendahara dengan laporan barang

f. Melakukan koreksi hasil rekonsiliasi

g. Menyusun draf laporan keuangan

h. Melakukan konsultasi dan asistensi
draf laporan keuangan dengan tim
asistensi di Bidang akuntansi BPKPD

i. Melakukan Perbaikan atas korcksi
hasil konsultasi dan asistensi




NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

j» Menyusun laporan keuangan SKPD

k. Menjilid dan Menggandakan Laporan

Keuangan

I. Mendistribusikan laporan keuangan
ke Bidang Akuntansi BPKPD

m. Memeriksa kelengkapan surat

pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diverifikasi oleh PPK

SUB KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENYIAPAN BAHAN TANGGAPAN PEMERIKSAAN

JAN | FEB | MAR |AP

MEI | JUNI | JULI | AGUST

SEPT

DKTI NOV | DES

BOBOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Dokumen Bahan tanggapan
pemeriksaan dan Tindak

lanjut Pemeriksaan

'lscnyiapan Bahan
tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

a. Berkonsultasi dengan Inspektorat
mengenai Laporan hasil pemeriksaan

b. berkoordinasi dengan Atasan
mengenai hasil pemeriksaan

c. Menyiapkan bahan tindak lanjut
hasil pemeriksaan

d. Melaporkan hasil tindak lanjut ke

Inspektorat Kabupaten

5,000,000.00

SUB KEGIATAN : PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN DAN PENGUJIAN/VERIFIKASI KEUANGAN SKPD

JAN | FEB | MAR |APRIL

MEI | JUNI | JULI | AGUST

SEPT

OKT | NOV | DES

BOBOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Pengujian /verifikasi
Keuangan

Pengujian [verifikasi
dokumen Keuangan

4. Menerima surat pertanggungjawaban
dari masing-masing PPTK

b. Memeriksa kelengkapan surat
pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diverifikasi oleh PPK

5,000,000.00

JAN | FEB | MAR |AP

MEI | JUNI | JULI

AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

BOBOT




NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN TARIY I TANa Y BOBOT
JAN | FEB | MAR |aPRiL] mEI | JUNI [ JuLl [ AcusT][ sEPT | OKT | Nov | DES

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BULANAN/TRIWULAN/SEMESTERAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

6 |Laporan Pertanggungjawaban |Penyususnan a. Menerima pertanggungjawaban PPTK 11,712,000.00
keuangan Laporan
Pectanggnngiawaben b, Memeriksa kelengkapan surat
keuangan

pertanggungiawaban untuk

EEgEiRND selanjutnya diverifikasi oleh PPK

c. Memeriksa kelengkapan surat
pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diimput ke aplikasi SIPD

€. Membuat SPP dan SPM

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG

ARIS

—

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

SUMARNI, SE
NIP. 19830627 200903 2 008




) DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
* :__‘ Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

o

- ‘i":: PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . PATMAWATI, S.A.P.
Jabatan . Bendahara
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . SUMARNI, S.E

Jabatan . Kasubag. Keuangan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025
Pihak Kedua, Pihak Pertama,

SUMARNI, F.E. PATMAWATI, S.A.P.

NIP. 19830627 200903 2 008 NIP. 19751211 200604 2 038




PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUBBAGIAN KEUANGAN
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN |HELUARAN HASIL (OUTCOME]}
(OUTPUT)
1 |Penyusunan, Pelaporan dan AnalisisfjJumlah Laporan Realisasi Fisik Rp5,000,000| Laporan |Tersedianya dokumen Pelaporan dan analisis
Prognosis Realisasi Keuangan dan Anggaran Program dan prognosis realisasi anggaran
Kegiatan
2 |Koordinasi dan Penyususnan Laporan|Jumliah Laporan Rp11,712,000{ Laporan |Tersedianya laporan keuangan
Keuangan Bulanan/Triwulan/Semesteran|Pertanggungjawaban keuangan bulanan/triwulan/semesteran SKPD
SKPD
3 |Koordinasi dan Penyususnan Laporan|Jumlah laporan keuangan dan Rp13,837,600| Laporan |Tersedianya laporan keuangan akhir tahun
Keuangan Akhir Tahun Ketepatan Waktu Penyusunan LK SKPD dan lap hasil koordinasi
Benteng, 6 Januari 2024
KASUBAG KEUANGAN BENDAHARA PENGELUARAN
CIWWWV' M
SUMARNIL, S PATMAWATI, S.

NIP. 19830627 200903 2 008

NIP. 19751211 200604 2 038




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BULANAN/TRIWULAN/SEMESTERAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Laporan Penyusunan Laporan a. Menerima pertanggungjawaban PPTK -
Pertanggungjawaban . R b. Mcmeriksa kelengkapan surat pertanggungjawaban
kecuangan keuangan

untuk selanjutnya diverifikasi oleh PPK

. Memeriksa kelengkapan surat pertanggungjawaban

untuk selanjutnya diimput ke aplikasi SIMDA

. Membuat SPP dan SPM

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN PELAPORAN DAN ANALISIS PROGNOSIS REALISASI ANGGARAN

BOEOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

Taporan Realisasi Fisik dan
Anggaran Program dan
Kegiatan

Penyusunan Laporan
Realisasi Fisik dan
Anggaran

. Mengumpulkan data atau dokumen sumber

(realisasi fisik] dari masing-masing PPTK

. Menerima Data Laporan Keuangan Perbulannya

{Surat Pertanggungjawaban Fungsional) yang
bersumber dari sistem aplikasi keuangan

. Melakukan rekonsiliasi antara laporan

pertanggungjawaban keuangan hasil dari sistem
aplikasi keuangan dengan catatan laporan
keuangan dari masing-masing PPTK

. Menginput data ke dalam format realisasi fisik dan

keuangan berdasarkan surat pertanggungjawaban
keuangan dan laporan dari masing-masing
pemangku kegiatan

c,

Menjilid dan menggandakan Laporan Realisasi Fisik
Keuangan

. Mendistribusikan Laporan Realisasi Fisik dan

Keuangan bentuk hardcopy dan soltcopy

JAN | FEB | MAR |AP

MEI | JUNI | JULI [AGUST| SEPT | OKT | NOV | DES

BOBOT




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN | FEB | MAR |AP MEI | JUNI | JULI AGUS’[I SEPT | OKT | NOV | DES
3 |Laporan keuangan dan Penyusunan laporan a. Mcngumpuﬁcan data atau dokumen sumber dan =
Ketepatan Waktu keuangan Akhir Tahun dokumen akuntansi

Penyusunan LK

. Melalkukan verifikasi atas dokumen yang dihasilkan

dari aplikasi sistem akuntansi dengan dokumen
sumber

. Menerima data BMN dari petugas pengurus barang

. Meclakukan rekonsiliasi internal antara laporan

pertangpgujawaban bendahara dengan laporan
barang

. Melakukan koreksi hasil rekonsiliasi

. Menyusun dral laporan keuangan

. Melakukan konsultasi dan asistensi dral laporan

keuangan dengan tim asistensi di Bidang akuntansi
BPKPD

. Melakukan Perbaikan atas koreksi hasil konsultasi

dan asistensi

. Menyusun laporan keuangan SKPD

. Menijilid dan Menggandakan Laporan Keuangan

. Mendistribusikan laporan keuangan ke Bidang

Akuntansi BPKPD

. Memeriksa kelengkapan suratl pertanggungjawaban

untuk sclanjutnya diverifikasi oleh PPK

KASUBAG ANGAN

(

W

8 , SE

NIP. 19830627 200903 2 008

Benteng, 6 Januari 2024

BENDAHARA PENGELUARAN

PATMAWATI, S.AP
NIP. 19751211 200604 2 038

BOBOT




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efekiif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : MUHAMMAD IRFAN, S.A.P.
Jabatan . Bendahara gaji
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . SUMARNI, S.E

Jabatan . Kasubag. Keuangan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

| . Al
S%WIUWM
MARNI, S.E MUHAMMAD IRFAN, S.A.P.

NIP. 19830627 200903 2 008 NIP. 19791228 200903 1 002




PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

NIP. 19830627 200903 2 008

TAHUN 2025
SUBBAGIAN KEUANGAN
SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN KELUARAN [OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1 |Penyediaan Gaji dan Jumlah Penerima Jasa Keuangan {Gaji dan 1,844,955,000.00 |Gaji ASN Tersedianya gaji ASN

Tunjangan ASN Tunjangan ASN},

Ketepatan waktu pembayaran gaji pegawai

dan hak-haknya

Tambahan penghasilan 712,691,000.00 |Tambahan Penghasilan |Tersedianya TPP

Pegawai (TPP)
Pengelolaan dan Penyiapan|Jumlah Dokumen Bahan tanggapan Rp5,000,000|Dokumen Tersedianya Dokumen Bahan
bahan Tanggapan|pemeriksaan dan Tindak lanjut Pemeriksaan tanggapan pemeriksaan dan Tindak
Pemeriksaan lanjut Pemeriksaan
Pelaksanaan, PenatausahaanjJumlah Dokumen dan pengujian/verifikasi Rp5,000,000|Dokumen Tersedianya dokumen penetausahaan
dan Pengujian /Verifikasi{Keuangan dan pengujian/Verifikasi keuangan
Keuangan SKPD SKPD
Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG KEUVANGAN BENDAHARA GAJI]
SUMARNI, SE MUHAMMAD IRFAN, S.AP

NIP. 19791228 200903 1 002




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
1 |Penerima Jasa Keuangan Pembayaran Gaji dan|8. Melakukan koordinasi terkait penyediaan gaji -
(Gaji dan Tunjangan ASN), |Tunjangan dan tunjangan pegawai
Ketepatan _ waktu b. Menyiapkan bahan dengan menghitung
pembayaran gaji pegawai kebutuhan gaji pegawai
dan hak-haknya ¢. Menyiapkan SPP dan SPM Gaji dan
kelengkapan lainnya melalui Aplikasi Keuangan
d. Meneliti keabsahan dokumen gaji setelah
diajukan ke KPA
€. Mendisrtibusikan dokumen gaji ke Badan
Pengelolaan Keuangan Daerah Bidang
Pembiayan Bagian Gaji
Tambahan penghasilan Pembayaran TPP a. Membuat Ampra TPP untuk selanjutnya -
dikoreksi bagian organisasi untuk di TTD
SEKDA
b. Merekap daftar hadir pegawai
¢. Membuat SPM & SFP
d. Penandatanganan berkas oleh Kadis,PPTK dan
Bendahara
SUB KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENYIAPAN BAHAN TANGGAPAN PEMERIKSAAN
o = — WAKTU PELAKSANAAN BOBOT
NO: e TOR IVETAS RN g Al JAN | FEE | MAR MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT| OKT | NOV | DES
2 |Dokumen Bahan Penyusunan Bahan a. Berkonsultasi dengan Inspektorat mengenai =

tanggapan pemeriksaan
dan Tindak lanjut
Pemeriksaan

tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

Laporan hasil pemeriksaan

b.

berkoordinasi dengan Atasan mengenai hasil
pemeriksaan

- Menyiapkan bahan tindak lanjut hasil

pemeriksaan

- Melaporkan hasil tindak lanjut ke Inspektorat

Kabupaten




SUB KEGIATAN : PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN DAN PENGUJIAN/VERIFIKASI KEUANGAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
3 |Pengujian /verifikasi Pengujian/verifikasi a. Menerima surat pertanggungjawaban dari 5,000,000
Keuangan Dokumen Keuangan masing-masing PPTK

b. Memeriksa kelengkapan surat
pertanggungjawaban untuk selanjutnya
diverifikasi oleh PPK

KASUBAG KEU. AN

SUMARNI, SE
NIP. 19830627 200903 2 008

JAN | FEB | MAR

MEI | JUNI | JULI [ AGUST| SEPT| OKT | NOV | DES

Benteng, 18 Januari 2024

BENDAHARA GAJI

/(ll
IRFAN, S.AP

NIP. 19791228 200903 1 002

BOBOT




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat ; Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah
ini:

Nama . Hj. SUHAEDAH, S.E..M.M

Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M

Jabatan : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/‘\_ -
Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M Hj. SUHAEDAH, S.E. M.M
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19700115 199803 2 008

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB BAGIAN PERENCANAAN
WAKTU KELUARAN
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1 |Perencanaan, Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra){Januari - Desember Dokumen |Tersedianya Dokumen

Penganggaran dan
Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah

Perencanaan Perangkat Daerah

Perencanaan Perengkat Daerah

Dokumen Rencana Kerja Dokumen

Pokok

Dokumen Rencana Kerja Dokumen

Perubahan

Dokumen Perjanjian Dokumen

Kinerja
Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan September - - Dokumen [Tersedianya Dokumen Rencana
SKPD Anggaran Desember Kerja dan Anggaran
Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan Agustus - - Dokumen [Tersedianya Dokumen
Perubahan SKPD Anggaran Perubahan September Perubahan Rencana Kerja dan

Anggaran

Koordinasi dan Penyusunan DPA

Dokumen Pelaksanaan

Januari - Februari

Dokumen

Tersedianya Dokumen

SKPD Anggaran Pelaksanaan Anggaran
Koordinasi dan Penyusunan DPA  |Dokumen Perubahan September - - Dokumen [Tersedianya Dokumen
Perubahan SKPD Pelaksanaan Anggaran Oktober Perubahan Pelaksanaan

Anggaran

dokumen Pemeriksaan

SFPIP

Laporan

Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan LAKIP Januari - Maret - Laporan |Tersedianya Laporan LAKIP,

Lapt.:ran Capfuan. Kl‘nen.a dan Penyusunan LPPD Laporan LKPJ dan LFPD

Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD
Penyusunan LKPJ Laporan

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah |Penyusunan SKM Januari - Desember - Laporan {Tersedianya Laporan Evaluasi,
Evaluasi Renja Laporan Standa.r_ K‘?‘.’“as‘"‘:“ M.asy arakat

dan Perjanjian Kinerja

Fasilitasi Pengumpulan Laporan




Administrasi Penyediaan Gaji dan Tunjangan  |Jumlah Penerima Jasa Januari - Desember Gaji ASN  |Tersedianya gaji ASN
keuangan Perangkat|ASN Keuangan (Gaji dan
Daerah Tunjangan ASN),
Ketepatan waktu
Tambahan penghasilan Januari - Desember TPP Tersedianya TPP
Penyusunan, Pelaporan dan|Jumlah Laporan Realisasi |Januari - Desember| Laporan |Tersedianya dokumen Pelaporan
Analisis Prognosis Realisasi|Fisik dan Anggaran dan analisis prognosis realisasi
Keuangan Program dan Kegiatan anggaran
Koordinasi dan  Penyususnan|Jumlah Laporan Januari - Desember| Laporan [Tersedianya laporan keuangan
Laporan Keuangan|Pertanggungjawaban bulanan/triwulan/semesteran
Bulanan /Triwulan/Semesteran keuangan SKPD
SKPD
Koordinesi dan  Penyususnan|Jumlah laporan keunangan |Janueri - Desember Laporan {Tersedianya laporan keuangan
Laporan Keuangan Akhir Tahun |dan Ketepatan Walttu akhir tahun SKPD dan lap hasil
Penyusunan LK koordinasi
Pengelolaan dan Penyiapan bahan|Jumlah Dokumen Bahan |Januari - Desember Dokumen |Tersedianya Dokumen Bahan
Tanggapan Pemeriksaan tanggapan pemeriksaan tanggapan pemeriksaan dan
dan Tindak lanjut Tindak lanjut Pemeriksaan
Pemeriksaan
Pelaksanaan, Penatausahaan dan|Jumlah Dokumen dan Januari - Desember Dokumen [Tersedianya dokurnen
Pengujian /Verifikasi Keuangan!pengujian / verifikasi penetausahaan dan
SKPD Keuangan pengujian/Verifikasi keuangan
SKPD
Administrasi Barang|Relkonsiliasi dan Penyusunan Rekonsiliagi Barang Milik |Januari - Desember Dolktumen [Terlaksananya Rekonsiliasi dan
Milik Daerah Pada |Laporan Barang Milik Daerah Pada|{Daerah, Pembuatan penyusunan barang milik daerah
Perangkat Daerah |SKPD Laporan Barang Milik
Daerah
Adminisrtasi Pendataan dan Pengolahan Pembuatan ANJAB, KGB, |Januari- Desember Dokumen |Tersedianya pendataan dan
Kepegawaian Administrasi Kepegawaian Kenaikan Pangkat, KP4, pengolahan administrasi
Perangkat Dacrah DUK, SKF, Perjanjian kepegawaian (Dolumen Analisis
Kinerja Jabatan (ANJAB), KGB, Kenaikan
Pangkat, SKP, KP4 dan DUK)
Pendidikan dan Pelatihan Pegawai |Pendidikan dan pelatihan [Januari - Desember Doknmen |[Terlaksananya Pendidikan dan
Berdasarkan Tugas dan Fungsi pegawai berdasarkan tugas pelatihan pegawai berdasarkan
dan fungsi tugas dan funpgsi
Administrasi Umum |Penyediaan Komponen Instalasi  |Pembelian alat-alat listrik  |Januari - Desember Dokumen |Terpenuhinya Kebutuhan balon

Perangkat Daerah

Listrik/Penerangan Bangunan
Kantor

untuk penerangan
bangunan kantor

lampu untuk penerangan
bangnnan kantor




Penyediaan Peralatan dan
Perlengkapan Kantor

Pembelian Color Ribbon
dan Ribbon Evolis

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya Pembelian Color
Ribbon dan Ribbon Evolis

Penyediaan Peralatan Rumah
Tangga

Pembelian Barang-barang
peralatan rumah tangga

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya Pembelian barang-
barang peralatan rumah tangga

Penyediaan Barang Cetakan dan

Percetakan spanduk,

Januari - Desember

Dokumen

Tesedianya spanduk, banner dan

Berita Kota dan Radar
Selatan

Penggandaan banner dan karangan karangan bunga

bunga
Penyediaan Bahan Bacaan dan Langganan Koran Harian |Januar - Desember Dokumen [Terpenuhinya Langganan Koran
Peraturan Perundang-undangan |Ujung Pandang Express, ujung pandang expres

Penyelenggaraan Rapat koordinasi
dan Konsultasi SKPD

Koordinasi ke propinsi dan
pusat

Januari - Desember

Dokumen

Tersedianya rapat- rapat
koordinasi dan konsultasi

Pengadaan Barang
Milik Daerah

Penunjang Urusan
Pemerintah Daerah

Pengarlaan Kendaraan Dinas
Operasional atau Lapangan

Pembelian Kendaraan dinas
roda dua

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya kendaraan dinas
operasional/lapangan

Pengadaan Mebel

Pembelian rmeja dan kursi

Januari - Desember

Dokumen
dan Barang

Tersedianya mebel berupa meja
dan kursi

Pengadaan Peralatan dan Mesin

Pembelian CCTV, Laptop,

Januari - Desember

Dokumen

Tersedianya CCTV, Laptop, AC,

Lainnya AC, Printer dan Barang |Printer
Penyediaan Jasa Penyediaan Jasa Surat Menyurat |Keterpenuhan jasa surat |Januari - Desember| Dokumen (Terpenuhinya jasa surat
Penunjang Urusan menyurat menyurat
Pemerintahan : ; — T : : : :
Daerah Penyediaan _]S.S‘El komunikasi, Fasilitasi penyediaan air. |Januari - Desember Dokumen |Terpenuhinya pembayaran
sumber daya air dan Hstrik Listrile, internet dan TV tagihan air, listrik, internet dan
kabel lokal TV kabel
Penyediaan Jasa Pelayanan Umum |Keterpenuhan honorarium |Januari - Desember Dokurmen |Tersedianya honorarium PHL,
Kantor PHL, supir,petugas supir,petugas kebersihan dan
kebersihan dan iuran iuran
Pemeliharaan Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Peremajaan Kendaraan Januari - Desember Dokumen |[Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Barang Milik Daerah|Biaya Pemeliharaan dan Pajak Motor Dinas Pemeliharaan, Biaya
Penunjang Urusan |Kendaraan Perorangan Dinas atau Pemeliharaan dan Pajak
Pemerintahan Kendaraan Dinas Jabatan Kendaraan Perorangan Dinas

Penyediaan Jasa Pemeliharaan,
Biaya Pemeliharaan, Pajak dan
Perizinan Kendaraan Dinas
Operasional atau lapangan

Peremajaan Mobil Eselon II
dan Mobil Operasional

Januari - Desember

Dokurmnen

Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas

Pemeliharaan Peralataﬁ- dan mesin
lainnya

Peremajaan peralatan dan
mesin lainnya

Januari - Desember

Dokumen

Terpeliharanya AC, Laptop




Pemeliharaan Aset Tak Berwujud

Hosting Website

Januari - Desember

Dokumen |Tersedianya Hosting Website

kantor dan bangunan Lainnya

Pemeliharaan /Rehabilitasi Gedung

Peremajaan gedung kantor

Dokumen [Terpeliharanya Gedung kantor
dan bangunan lainnya

KEPALA DINAS EEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

SEKRETARIS

—

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH
WAKTU PELAKSANAAN
KEG IND RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
Nk | EE LAY e RTINS JAN| FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
1 |Penyusunan Rencana Strategis Penyusunan a. Rapat Pembentukan Tim Penyvusunan Renstra -

Dokumen
Perencanaan
Perangkat Dacrah

(Renstra)

Dokumen Renstra

b. Koordinasi ke Bappelitbangda terkait penyusunan Renstra

Koordinasi dan singkronisasi data di dukcapil Provinsi
untuk percapaian target kinerja nasional sebagai bahan

d. Rapat koordinasi dalam rangka penyusunan renstra
e. Menyusun draf Renstra
f. Perbaikan rancangan renstra
g. Penandatanganan Renstra oleh Kepala Dinas
Penyusunan Penyusunsan a. Rapat Kerja Perangkat Daerah
Dokumen Rencana Dokumen Renja b. Pembentukan tim penyusunan RKPD
Kerja Perangkat Pokok -
Diiatih ¢. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran
vang tertera di dalam renstra perangkat daerah
d. Menvusun draf rencana kerja perangkat daerah
e. Memperbaiki Rencana Kerja Perangkat Daerah
berdasarkan hasil asistensi di Bappeda
f. Penandatanganan Rencana Kerja oleh Kepala Dinas
Penyusunan Penvusunan a. Rapat Kerja Perangkat Daerah
Dokumen Rencana  |Dokumen Renja b. Pembentukan tim penyusunan RKPD Perubahan
Kerja Perangkat Perubahan 7 T ”
Daeiak Parabahan c. Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran
vang telah disesuaikan
d. Menyusun draf atau rancangan awal rencana kerja
perubahan
e. Memperbaiki Rencana Kerja perubahan berdasarkan hasil
asistensi di Bappeda
f. Penandatanganan Rancangan akhir Rencana Kerja
perubahan oleh Kepala Dinas
Fasilitasi Penyusunan |Penyusunan a. Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja

Perjanjian Kinerja
Bidang Tahun 2023

Perjanjian Kinerja
Instansi

Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan Perjanjian
Kenerja

Menyampaikan format sckaligus memfasilitasi masing-
masing bidang dalam menyusun perjanjian kinerja

. Mengoreksi Draf Perjanjian Kinerja




e. Memfasilitasi masing-masing bidang dalam

memperbaiki Perjanjian Kinerja

Memperbaiki perjanjian kinerja berdasarkan hasil
asistensi di Orpeg.

. Penandatanganan Perjanjian Kinerja oleh Staf ASN,

Kasubag, Pejabat Fungsional, Kepala Bidang,
Sekretaris dan Kepala Dinas

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN| FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT
2 |Koordinasi dan Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA . Menerima pagu anggaran dari Bappelitbangda
Penyusunan RKA |Kerja dan Anggaran . Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
SKPD Tahun 2025 -
Membagikan anggaran ke masing-masing bidang sebagai
dasar penyusunan konsep RKA
. Melaksanakan rapat pembahasan anggaran di DPRD
:. Menerima Pagu anggaran (PPAS) berdasarkan hasil rapat
pembahasan di DPRD
Menfasilitasi penginputan anggaran kembali ke dalam
aplikasi SIPD
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD
WAKTU AKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN s Al BOBOT
JAN| FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
3 |Koordinasi dan Penyusunan Rencana [Penyusunan RKA a. Menerima pagu perubahan anggaran dari Bappelitbangda
Penyusunan RKA |Kerja dan Anggaran  (Perubahan b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA
Perubahan SKPD |Perubahan Tahun perubahan
2024 7 r
. Membagikan anggaran perubahan ke masing-masing
bidang sebagai dasar penyusunan konsep RKA
. Menfasilitasi penginputan RKA perubahan pada Aplikasi
SIPD
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARIIE ELARRAWASY BOBOT
JAN| FEB APRIL| MEI|JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
4 |Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan DPA . Menfasilitasi penyusunan dan penginputan Rencana -

Penyusunan DPA
SKPD

Dokumen
Pelaksanaan
Anggaran tahun 2024

Pokok

Anggaran Kegiatan (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi
oleh BPKPD

Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN| FEB AFRIL| MEI |JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
5 |Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan DPA a. Menfasilitasi penyusunan dan penginputan Rencana -
Penyusunan DPA |Dokumen Perubshan |[Perubahan Anpgaran Kegiatan (RAK) aplikasi SIPD sctelah divalidasi
Perubahan SKPD |Pelaksanaan oleh BPKPD
Anggaran tahun 2024 b. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Dinas
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT]
JAN| FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST OKT| NOV| DES
6 |Koordinasi dan Laporan Akuntabilitas|Penyusunan LAKIP a. Pembentukan Tim Penyusunan LAKIP B
Penyusunan Kinerja Instansi b. Koordinasi ke ORPEG. terkait penyusunan LAKIP
“apaila intah D h .
Lz.lporlan “a Ll e c. Rapat koordinasi penyusunan LAKIP
Kinerja dan
Ikhtisar Realisasi d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

Kinerja SKPD

o

Penyusunan Draf LAKIP

-

Perbaikan laporan LAKIP hasil asistensi di Bagian Orpeg

Rapat penyvampaian hasil penyusunan LAKIP

Laporan
Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah

Penyusunan LPPD

Pembentukan Tim Penyusunan LPPD

gp|m

Koordinasi ke Bagian Pemerintaha terkait penyusunan
LPPD

o

Rapat koordinasi penyusunan LPPD

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

penyusunan Dral LPPD

Perbaikan laporan LPPD hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LPPD

Laporan Keterangan
Pertanggungjawaban

Penyusunan LKPJ

Pembentukan Tim Penyusunan LKPJ

=3

Koordinasi ke Bagian Pemerintahan terkait penyusunan
LKPJ

Rapat koordinasi penyusunan LKPJ

Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang

Penyusunan Drafl LKPJ

w|e|ale

Perbaikan laporan LKPJ hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA

Rapat penyampaian hasil penyusunan LKPJ




SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

RNO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

MEI | JUNI| JULI| AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT)

Evaluasi Kinerja
Perangkat Daerah

Laporan Survei
Kepuasan Masyarakat

Penyusunan Laporan
SKM

Pembentukan Tim Penyusunan Standar Kepuasan
Masyarakat

b. Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan SKM
¢. Rapat koordinasi penyusunan SKM
d. Menyusun Draf Laporan Standar Kepuasan Masyarakat
e. Memperbaiki Laporan Standar Kepuasan Masyarakat
. Penandatanganan Laporan Standar Kepuasan
Evaluasi Renja Penginputan Laporan | a. Melakukan koordinasi dengan Bappeda
Realisasi Kinerja dan | ), Menfasilitasi pengumpulan data pendukung (SPJ
Realisasi Keuangan Fungsional dan RFK)
Ke Aplikasi Manca”
Fasilitasi Pengumpulan a. Menerima surat Ombudman melalui Setda Bagian
Pengumpulan dokumen yang Orpeg dan Inspektorat untuk melakukan
dokumen diperlukan pengawasan/pengukuran kinerja dan pemeriksaan
Pemeriksaan/ Ombudsman dan  [p, Melakukan rapat intern terkait
Fengawmsan Inspektorat pengawasan/ pengukuran kinerja oleh ombudsman
dan pemeriksaan oleh Insspektorat
c. Melakukan Koordinasi dengan Bidang terkait data
dan dokumen yang diperlukan oleh Ombudsman
ataupun Inspektorat
d. Menyerahkan semua dokumen yang telah disiapkan
sesuai permintaan Lembaga Ombudsman dan
Inspektorat
e. Mendampingi Ombudsman maupun Inspektorat
dalam melakukan pengawasan/pengukuran kinerja
dan pemeriksaan
SPIP Penginputan Kertas a. Menerima Surat Spsialisasi Sistem Pengendalian Intern
Kerja untuk Penilaian Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat
Mandiri dan b. Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern

Penjaminan Mutu

Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui Inspektorat

c¢. Mengumpulkan dokumen pendukung

Tim BPKP melakukan penilaian terhadap kesesuaian
mutu dokumen dan kinerja Instansi Pemerintah

Menerima hasil penilaian dari Tim BPKP




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN GAJI DAN TUNJANGAN ASN

Pelaporan dan
Analisis Prognosis
Realisasi
Keuangan

Fisik dan Anggaran
Program dan Kegiatan

Realisasi Fisik dan
Anggaran

fisik) dari masing-masing PPTK

. Menerima Data Laporan Keuangan Perbulannya (Surat

Pertanggungjawaban Fungsional) yang bersumber dari
sistem aplikasi kenangan

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN AKHIR TAHUN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A A ROBOT
8 [Penyediaan Gaji Penerima Jasa Pembayaran Gaj dan| a. Melakukan koordinasi terkait penyediaan gaji dan tunjangan -
dun. Tunjangan Keuangan (Gaji dan Tunjangan pegawai
ASN ) Tunjangan ASN), b. Meneliti keabsahan dokumen gaji setelah diajukan ke KPA
Ketepatan waktu
Tambahan penghasilan |Pembayaran TPP a. Meneliti dan menferifikasi berkas TPP =
SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN PELAPORAN DAN ANALISIS PROGNOSIS REALISASI ANGGARAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN EANIIE L AT MANALN BOBOT
JAN| FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
9 |Penyusunan, Laporan Realisasi Penyususna Laporan | a. Mengumpulkan data atau deckumen sumber (realisasi

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

10

Koordinasi dan
Penyususnan
Laporan
Keuangan Akhir
Tahun

Laperan keuangan
dan Ketepatan Waktu
Penyusunan LK

Penyusunan laporan
keuangan akhir
tahun

. Melakukan Rapat Intern

Mengumpulkan data atau dokumen sumber dan dokumen
akuntansi

Melakukan verifikasi atas dokumen yang dihasilkan dari
aplikasi sistern akuntansi dengan dokumen sumber

. Menerima data BMN dari petugas pengurus barang

. Melakukan koreksi hasil rekonsiliasi

™

Menyusun draf laporan keuangan

o

Melakukan Perbaikan atas koreksi hasil konsultasi dan
asistensi

Menyusun laporan keuangan SKPD

Memeriksa kelengkapan surat pertanggungjawaban untuk
selanjutnya diverifikasi

MEI|JUNI| JULI| AGUST

SEPT

OKT|NOV | DES

SUB KEGIATAN : PENGELOLAAN DAN PENYIAPAN BAHAN TANGGAPAN PEMERIKSAAN

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

BOBOT

WAKTU PELAKSANAAN

11

Pengelolaan dan
Penyiapan bahan
Tanggapan
Pemeriksaan

Dokumen Bahan
tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

Penyiapan Bahan
tanggapan
pemeriksaan dan
Tindak lanjut
Pemeriksaan

Berkonsultasi dengan Inspektorat mengenai Laporan hasil
pemeriksaan

. Rapat intern mengenai hasil pemeriksaan (LHP)

c. Menyiapkan bahan tindak lanjut hasil pemeriksaan

Melaporkan hasil tindak lanjut ke Inspektorat Kabupaten

MEI|JUNI| JULI| AGUST

SEPT

OKT| NOV| DES

I BOBOT




SUB KEGIATAN : PELAKSANAAN, PENATAUSAHAAN DAN PENGUJIAN/VERIFIKASI KEUANGAN SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT)]
JAN| FEB | MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI| AGUST | SEPT | OKT| NOV | DES
12 |Pelaksansan, Pengujian/verifikasi  |Pengujian/verifikasi | a. Menerima surat pertanggungjawaban dari masing-masing -
Penatausahaan Keuangan dokumen Keuangan PPTK
dan b. Memeriksa sckaligus menverifikasi kelengkapan surat
Pengujian/Verifika pertanggungjawaban
si Keuangan SKPD
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN BULANAN/TRIWULAN/SEMESTERAN SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARSUFRLAKSARARR BOBOT,
13 [Koordinasi dan Laporan Penyususnan a. Menerima pertanggungjawaban PPTK -
Penyususnan Pertanggungjawaban |Laporan b. Memeriksa sekaligus menverifikasi kelengkapan surat
Laporan keuangan Pertanggungjawaban pertanggungjawaban
Keuangan keuangan semesteran [© "\ o failitasi penginpulan Laporan Pertanggungiawaban
Bulanan/Triwulan ke dalam aplikasi SIPD-RI
/Semesteran
SKPD
SUB KEGIATAN : REKONSILIASI DAN PENYUSUNAN BARANG MILIK DAERAH PADA SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN LA RaANANS BOBOT,
JAN JUNI JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
14 |Rekonsiliasi dan |Rekonsiliasi barang |Rekonsiliasi barang a. Menerima Surat terkait Rekonsiliasi Barang Milik Daerah -
Penyusunan milik daerah dan milik daerah b. Menghadiri sosialisasi rekonsiliasi barang milik daerah
Laporan Barang |penyusunan laporan |Penyusunan laporan | a. Memeriksa Laporan Barang Dacrah
Milik Daerah Pada |barang milik dacrah  |barang milik daerah [ b, Memparaf Laporan Barang Milik Daerah
SKPD
SUB KEGIATAN : PENDATAAN DAN PENGOLAHAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARTY PELARSANAAN BOBOT!
15 |Pendataan dan Analisi Jabatan Penyusunan ANJAB Sosialisasi Penyusunan ANJAB oleh ORPEG -
Pengolahan Penyusunan ANJAB
Admlma“fm' Kenaikan Gaji Berkala|Pembuatan KGB Menyiapkan berkas KGB
Kepegawalan

KGB diberikan kepada pegawai vang melakukan KGB

Surat Keterangan
Untuk mendapatkan
Tunjangan Keluarga

Pembuatan KP4

Menyiapkan berkas KP4

KP4 ditandatangani oleh masing-masing ASN

KP4 ditandatangani oleh kepala dinas

Daftar Urut
Kepangkatan

Penyusunan DUK

Pembuatan daftar urutan kepangkatan (DUK)

DUK ditandatangani oleh Kepala dinas

Sasaran Kinerja
Pegawani

Pembuatan SKP

Pembuatan SKP

il B el B O o ol o B e

SKP ditandatangani oleh atasan langsung




SUB KEGIATAN : PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PEGAWAI BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

16

Pendidikan dan
Pelatihan Pegawai
Berdasarkan
Tugas dan Fungsi

Pendidikan dan
Pelatihan
berdasarkan Tugas
dan Fungsi

Bimtek Renstra

a. Menerima undangan terkait Bimtek

b. Memfasilitasi pembuatan surat tugas untuk pcgawai yang

akan mengikuti bimtek

©. Mengikuti pelaksanaan bimtek yang dindakan oleh

d. Membuat laporan pelaksanaan Bimtek

SUB

KEGIATAN : PENYEDIAAN KOMPONEN INSTALASI LISTRIK/PENERANGAN BANGUNAN KANTOR

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

MEI|JUNI|JULI|AGU

BOBOT

Penyediaan

Pembcelian alat-alat

Penyediaan lampu,

a. Pendataan balon lampu, kabel dan alat listrik lainnya

Komponen listrik untuk kabel dan alat listrik | b, Memfasilitasi Pemasangan balon lampu, kabel dan alat
Instalasi penerangan lainnya listrik lainnva

Listrik/Peneranga |bangunan kantor :

n Bangunan

Kantor

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN D

AN PERLENGKAPAN KANTOR

AKTU PELAK AAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI WARSY FrLABEAN Sonoh
JAN|FEB|MAR|APRIL{ MEI|JUNI] JULI|AGUST|SEPT DES
18 |Penyediaan Pembelian Color Penvediaan Color a. Rapat terkait pengadaan barang
) 3 ibbon d 1
Peralatan dan r1bb_rm dan ribbon ri : n dan ribbon b, Tembusiar Hates Petkironn Saowniacs [HP8)
Perlengkapan evolis evolis
Kantor c. Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
d. Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP
e. Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan
f. Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja -
g Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas yang
disaksikan oleh PPTK dan PPK
h. Serah terima barang ke dinas
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN RUMAH TANGGA
WAKTU PE
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI TARBARARN _—
AP MEI|JUNIJULI|AGUST|SEPT|OKT
19 |Penyediaan Pembelian Barang - |Penyediaan barang- | a. Pendataan barang-barang peralatan rumah tangga
Peralatan Rumah |barang peralatan barang peralatan berupa sapu dan alat kebersihan lainnya yang kondisi
Tangga rumah tangga rumah tangga b. Penggunaan barang-barang peralatan rumah tangga
berupa sapu dan alat kebersihan lainnya




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BARANG CETAKAN DAN PENGGANDAAN

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN| FEB|MA
20 |Penyediaan Pencetakan spanduk [Pembuatan konsep a, Pendataan spanduk yang akan dicetak -
Barang Cetakan dan pemesanan b. Memfasilitasi Pemasangan spanduk
dan Penggandaan Spandulk
Pencetakan banner  |Pembuatan konsep a. Pendataan banner yang akan dicetak
dan pemesanan b. Memfasilitasi Pemasangan banner
banner
Karangan bunga Pemesanan Karangan | a. Pendataan karanga bunga yang akan dicetak
bunga b. Memfasilitasi Pemasangan karangan bunga

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BAHAN BACAAN DAN PERATURAN PERUNDANG - UNDANGAN

AP

MEI|JUNI JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES

BOBOT)

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI BOBOT
DES
21 |Penyediaan Bahan |Langganan koran ; Penyediaan Koran a. Edisi koran terbit setiap bulannya
Bacaan dan Ujung pandang (Surat Kabar) b. Koran diterima dinas
Peraturan ckspres, Berita kota
Perundang- makassar, Radar
undangan selatan.
SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN RAPAT - RAPAT KOORDINASI DAN KONSULTASI SKPD
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A TLLANSANAAN e
22 |Penyelenggaraan |Koordinasi propinsi |Rapat Koordinasi dan | a. Menerima undangan rapat koordinasi dari propinsi dan -
Rapat koordinasi |dan pusat Konsultasi terkait pusat
dan Kensultasi adminduk b. Lembar disposisi dan dimasukkan ke kepala dinas
SR Surat tugas a. Memfasilitasu pembuatan surat tugas yang
ditandatangani oleh Bupati/kepala dinas
Surat perjalanan a. Memfasilitasi pembuatan surat dan laporan perjalanan
dinas (SPD) dinas (SPD) yang ditandatangani oleh kepala dinas
Laporan perjalanan a. Memfasilitasi pembuatan laporan perjalanan dinas yang
dinas ditandatangani oleh yang melakukan perjalanan
SUB KEGIATAN : PENGADAAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL ATAU LAPANGAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A AR BOBOT
JAN| FEB| MAR|APRIL| MEI|JUNIJULI| AGUST| SEPT|OKT|NOV|DES
23 |Pengadaan Pembelian Kendaraan |Penyediaan Rapat terkait pengadaan barang =

Kendaraan Dinas
Operasional atau
Lapangan

Dinas Roda Dua

kendaraan dinas roda
dua

Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)

Fasilitasi Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen

alolofe

Permintaan Nama Pejabatl Pengadaan ke ULP




Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan

Pembuatan Surat Perjanjian Kerja

Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja

7 |m|=]e

Pemeriksaan Barang olch Pemeriksa Barang Dinas yang
disaksikan oleh PPTK dan PPK

Serah terima barang ke dinas

SUB KEGIATAN : PENGADAAN MEBEL

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN|FEBE|MAR|APRIL]

MEIL

JUNI| JULI

AGUST)

SEPT

OKT,

NOV

DES

BOBOT,

24

Pengadaan Mebel

Pembelian Meja dan
Kursi

Penyediaan meja dan
kursi

Rapat terkait pengadaan barang

Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)

Fasilitasi Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

. Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP

Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan

Pembuatan Surat Perjanjian Kerja

Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja

A BNl N R R

Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas yang

Sereh terima barang ke dinas

— |

SUB KEGIATAN : PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI A AR AR BOBOT
MEI|JUNI JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
25 |Pengadaan Pembelian CCTV, Penyediaan Alat -Alat | a. Melakukan rapat terkait pengadaan barang
Peralatan dan Laptop, AC, Printer Pelayanan adminduk | 1, Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
Mesin Lainnya c. Menyiapkan berkas pengadaan barang
d. Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP
e. Asistensi berkas pengadaan barang ke ULP
f. Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK) pengadaan
¢ Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
h. Proses pembayaran dilakukan oleh bendahara
i. serah terima barang
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA SURAT MENYURAT
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI BOBOT
26 |Penyediaan Jasa |Keterpenuhan Jasa [Membuat surat a. Menerima surat masuk
Surat Menyurat  |Surat Menyurat masuk b. Menyampaikan dan melaporkan ke Kadis
Membuat surat a. Fasilitasi pembuatan surat keluar
keluar b. Memparaf surat keluar




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

27

Penyediaan jasa
komunikasi,
sumber daya air
dan listrik

Fasilitasi Penyediaan
air, listrik, internet,
dan TV Kabel Lokal

Pembayaran air

Fasilitasi Pembayaran rekening air dan Pembuatan
kwitansi rekening air yang ditandatangani oleh petugas
PDAM, PPTK, kepala dinas dan bendahara

Pembayaran listrik

. Fasilitasi Pembayaran listrik dan Pembuatan kwitansi

rekening listrikyang ditandatangani oleh petugas , PPTK,
kepala dinas dan bendahara

lokal

Pembayaran internet | a. Fasilitas pembayaran wifi dan Pembuatan kwitansi
rekening wifi yang ditandatangani oleh petugas , PPTK,
kepala dinas dan bendahara

Pembayaran tv kabel | a. Fasilitasi pembayaran TV kabel dan Pembuatan kwitansi

TV kabel yang ditandatangani oleh petugas , PPTK, kepala

dinas dan bendahara

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI
28 |Penyediaan Jasa |Keterpenuhan Pembayaran a. Fasilitasi Pembuatan daftar honorarium PHL tenaga
Pelayanan Umum |Honorarium b. Mengkoordinir Pembayaran honorarium melalui rekening
Kantor PHL,Supir, Petugas masing-masing PHL tenaga operator SLTA dan S1
Kebersihan dan furan |Pembayaran a. Fasilitasi Pembuatan daftar honorarium cleaning service
Honoraium ceaning | b, Mengkoordinir Pembayaran honorarium melalui rekening
servise masing-masing cleaning service
Pembayaran a. Fasilitasi Pembuatan daltar honorarium sopir

Mengkoordinir Pembayaran honorarium melalui rekening
sopir

Pembayaran luran
jaminan kecelakaan
kerja bagi non ASN

Fasilitasi Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh

Mengkoordinir Pembayaran iuran jaminan kecelakaan
kerja bagi Non ASN

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMEL.

, BIAYA PEMELTHARAAN, DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS JABATAN

NO.

SUB KEGIATAN

INDIEATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

Penyediaan Jasa
Pemeliharaan,
Biava
Pemeliharaan dan
Pajak Kendaraan
Perorangan Dinas
atau Kendaraan
Dinas Jabatan

Peremagjaan
Kendaraan Motor
Dinas

Penggantian suku
cadang motor

Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua yang
kondisi rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Penggantian oli motor

Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua yang
kondisi rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Pembelian bahan
bakar motor

Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua yang akan
diberikan BBM




Pembayvaran pajak
STNK motor

a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda dua vang akan
diperpanjang pembayaran (pajak] STNK atau gant plat
kendaraan

b. Memfasilitasi Kendaraan roda dua yang telah
diperpanjang pajaknya diserahkan kepengguna
kendaraan dinas

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, DAN PAJAK DAN PERIZINAN KENDARAAN OPERASIONAL DAN LAPANGAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
30 |Penyediaan Jasa |Peremajaan Mobil Penggantian suku a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat yang
Pemeliharaan, Eselon [l dan Moebil  |cadang mobil eselon kondisi rusak ringan (vang akan diperbaiki)
Biaya Operasional 11 dan mobil b. Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
Pemeliharaan, Operasional perbaikan
Pajak dan Penggantian oli mobil | a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat yang
Perizinan eselon Il dan Mobil kondisi rusak ringan (vang akan diperbaiki)
Kendaraan Dinas Operasional b. Memfasilitasi Serah terima barang dari bengkel setelah
Operasional atau perbaikan
lapangan Penggantian bahan a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat vang
bakar mobil eselon Il akan diberikan BBM
Pembayaran pajak a. Mengkoordinir Pendataan kendaraan roda empat vang
STNK mobil eselon 11 akan diperpanjang pembayaran (pajak) STNK atau ganti
dan maobil plat kendaraan
b. Memfasilitasi Kendaraan roda empat yang telah
diperpanjang pajaknya diserahkan kepengguna
kendaraan dinas
SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARTUPE ARY — BOBOT
31 |Pemeliharaan Peremajaan AC Pemeliharaan AC a. Mengkoordinir Pendataan AC vang kondisi rusak ringan

Peralatan dan
mesin lainnya

vang akan diperbaiki

b. Memfasilitasi Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Peremajaan Laptop

Pemeliharaan Laptop

a. Mengkoordinir Pendataan Laptop yang kondisi rusak
ringan yang akan diperbaiki

b. Memfasilitas Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Peremajaan Printer

Percmajaan peralatan
komputer

Pemeliharaan Printer

a. Mengkoordinir Pendataan Printer vang kondisi rusak
ringan yang akan diperbaiki

Pemeliharaan
peralatan komputer

b. Memfasilitas Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Mengkoordinir Pendataan Komputer yang kondisi rusak
ringan yang akan diperbaiki

P

b. Memfasilitas Serah terima barang dari rekanan sctelah
perbaikan




SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN ASET TAK BERWUJUD

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN| FEB| MARAPRIL| MEI|JUNI| JULI|AGUST| SEPT|OKT|NOV|DES
32 |Pemeliharaan Aset |Hosting Website Penyediaan Hosting a. Melakukan rapat terkait pengadaan barang -
Tak Berwujud Wienste b. Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
c. Menyiapkan berkas pengadaan barang
d. Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP
¢. Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK) pengadaan
f. Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
pemesan barang
g. Memfasilitasi serah terima barang -_
SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN/REHAB GEDUNG KANTOR DAN BANGUNAN LAINNYA
TU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN AR Al BOBOT)
JAN| FEB|MAR|AP! MEI|JUNI|JULI|AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
33 |Pemeliharaan/Rech |Peremajaan Gedung  |Perbaikan gedung a. Mengkoordinir Pendataan gedung kantor dan bangunan -
abilitasi Gedung |Kantor kantor dan bangunan lainnya yang kondisi rusak ringan (vang akan diperbaiki)
kantor dan lainnya

bangunan Lainnya

Mefasilitasi Dokumentasi pekerjaan perbaikan gedung dan
bangunan lainnya

Memfasilitasi Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIPIL

~

Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

SEKRETARIS

—

NIP.19700115 199803 2 008
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DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

1

o }r ji PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : MUHAMMAD YUSRAN.K,S.E.
Jabatan . Kepala Bidang Pengelolaan Informasi Administrasi
Kependudukan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/\ ~

Drs. Kﬁbl PATONRANGI PASBAL, M.M MUHAMMAD YUSRAN. K, S.E
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19720407 200604 1 012

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (QUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 4 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait . Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Kependudukan |Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
dan Pencatatan Sipil Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian . Penyusunan Data Agregat | Januari s/d Februari | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan,Pemanfaatan|Data Kependudukan Kependudukan dan Juni s/d Juli Data Agregat
dan Penyajian Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan, Selayar per Semester Semester
3. |Penyusunan Profil Penyediaan Data . Penyusunan Profil Januari s/d Juni Rp11,000,000 Data Tersedianya Profil
Kependudukan Kependudukan Perkembangan Perkembangan
Kabupaten/Kota Kependudukan kependudukan
Kabupaten Kepulauan Kabupaten
Selayar Kepulauan Selayar
Tahun 2024

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN

Drs.

L

DI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda

NIP.

19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS EEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

Koordinasi dan konsultasi
terkait pelaksanaan
Sistem Informasi
Administrasi
Kependudukan (SIAK)

Pelaksanaan
pengoperasian SIAK

Penanganan masalah
teknis dalam penggunaan
perangkat SIAK

Pemeliharaan terhadap
perangkat keras,
perangkat lunak dan
jaringan komunikasi data
agar senantiasa berfungsi
dengan optimal

Ll

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait pengoperasian SIAK

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi dengan bidang Dafduk
dan Capil terkait pengoperasian SIAK

Mengoordinasikan pengoperasian
SIAK yang dilaksanakan oleh ADB
dan Operator SIAK

Mengoordinasikan penanganan
masalah teknis pengoperasian
perangkat SIAK

Mengoordinasikan pelaksanaan
pemeliharaan perangkat SIAK

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait Pemeliharaan Perangkat SIAK
dan Updating Aplikasi Versi Baru

'm) B KEGIATAN WAKTU PELAKSANAAN —
] ERATOR an AR HENCANRA RSt ANGGARAN I T ves | sar [aprn] et [um] suii|acst| 1] okt | Nov] pES
1 ? 3 4 5 6 7 8
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK | - Menyusun Rencana Kerja |- Rapat interen untuk persiapan Rp17,500,000
Terkait dalam Pelayanan kegiatan Fasilitasi terkait pelaksanaan kegiatan.
Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan pengelolaan Informasi Perianiian Kineria Bid -
Informasi Pencatatan Sipil. Adinicis : . Menyusun Perjanjian erja Bidang
Administrasi - PIAK, RKA Perubahan Tahun 2025,
m ras Kependudukan. ahun 2026
Kependudukan RKA Tahun :




IN : WAKTU PELAKSANAAN
0.SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN JaN | 7EB | Mar japru] ME1 | Jumi] Jusi[acst|sert] okt | Nov] pES panar
1 2 3 4 5 6 7 8
2.| Pengolahan Penyusunan Data Agregat | - Menyusun Rencana Kerja | Rapat interen untuk persiapan Rp25,000,000
dan Penyajian | Kependudukan Kabupaten kegiatan Pengolahan dan pelaksanaan kegiatan.
Data Kepulauan Selayar per Penyajian Data S i g
Kependudukan | semester Kependudukan. - Menyusun Perjanjian Kinerja Bidang i

Koordinasi dan konsultasi
terkait pengolahan dan
penyajian data
kependudukan

Pengolahan dan penyajian
data kependudukan per
semester

Penyusunan Buku Data
Agregat Kependudukan
Semesteran

PIAK, RKA Perubahan Tahun 2025,
RKA Tahun 2026.

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait pengolahan dan penyajian
data kependudukan

Mengoordinasikan kegiatan
pengolahan dan penyajian data
kependudukan hasil dafduk dan
capil

Mengoordinasikan kegiatan
penyusunan Buku Data Agregat
Kependudukan Semester Il Tahun
2024 dan Semester [ Tahun 2025

Memeriksa dan mengevaluasi hasil
penyusunan Buku Data Agregat
Kependudukan Semester Il Tahun
2024 dan Semester [ Tahun 2025




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS EEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN PROFIL KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

bol

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

boso
[BOBO

JAN

FEB

MAR

A.PRILI MEI | JUNI| JULI

AGST|SEPT

OKT

KOV

DES

1. |Penyediaan
Data
Kependudukan
Kabupaten
/Kota

- Penyusunan Profil
Perkembangan
Kependudukan Kabupaten

Menyusun Rencana Kerja
kegiatan Penyediaan Data
Kependudukan
Kabupaten Kota.

Koordinasi dan konsultasi
terkait penyusunan Profil
Perkembangan
Kependudukan

Penyusunan Profil
Perkembangan
Kependudukan
Kabupaten Kepulauan
Selayar Tahun 2024

Rapat interen untuk persiapan
pelaksanaan kegiatan.

Menyusun Perjanjian Kinerja Bidang
PIAK, RKA Perubahan Tahun 2025,
RKA Tahun 2026.

Melaksanakan koordinasi dan
konsultasi ke pusat dan provinsi
terkait penyusunan Profil
Perkembangan Kependudukan Tahun
2024

Mengoordinasikan kegiatan
penyusunan Profil Perkembangan
Kependudukan Tahun 2024

Melaporkan Hasil Penyusunan Profil
perkembangan Kependudukan
Kabupaten Kepulauan Selayar
kepada Kepala Dinas

Rp11,000,000

7
[
]

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN S

Drs.

DI PATONRANGI PASBAL, M.M.,

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK

m

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.

NIP. 19720407 200604 1 012



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama . IRVAN DJAMIL,S.E, S.Pd, M.M
Jabatan . Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRAN, K, S.E
Jabatan . Kabid. Pengelolaan Informasi Administrasi
Kependudukan Dinas Kependudukan dan Pencatatan

Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. | DJAMILSE, S.Pd. M.M
Pangkat : Pembina NIP. 1%10 0 200903 1 002

NIP. 19720407 200604 1 012



DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PERJANJIAN KINERJA

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait 1. Penggunaan Aplikasi SIAK |[Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengelolaan
Administrasi Kependudukan |[Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Informasi
dan Pencatatan Sipil Administrasi
Kependudukan

(PIAK]

KABID PIAK

W’\

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP.

19720407 200604 1 012




' S WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BEIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

|No. SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WAR T FBLARBANAAN BOBOT
JaN | 7B | mar [apru] ue1 [ sum| suri[acst]sert] okt | Nov| DES
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Fasilitasi Terkait|- Penggunaan Aplikasi SIAK |- Pendampingan operator |- Membimbing operator dalam Rp17,500,000
Pengelolaan dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi SIAK.
Informasi Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK dan
Administrasi Pencatatan Sipil. Identitas Kependudukan

- Monitoring hasil perekaman data

Kependudukan. Digital (IKD) dafduk dan capil

- Pemeliharaan Perangkat | - Memantau kondisi perangkat SIAK.
SIAK.

eng, 6 Januari 2025

KABID PIAK

AR

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini :
Nama . MUHAMMAD SUHADRIYAR, S.Pi, M. M
Jabatan Fungsional : Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.

Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. MUHAMMAD SUHADRIYAR, S.Pi, M.M
Pangkat : Pembina NIP. 19830926 200502 1 004

NIP. 19720407 200604 1 012



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 ) 6 7 8
1 |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian | 1. Pengolahan dan penyajian |Januari s/d Desember] Rp25,000,000 Buku Tersedianya buku

Kependudukan,Pemaniaatan
dan Penyajian Database
Kependudukan,

Data Kependudukan

data hasil Pelayanan
pendaftaran penduduk
dan pencatatan sipil.

data kependudukan
bersih (DKB)

KABID PIAK

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012

Benteng, 6 Januari 2025
ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

MUHAMMAD SUHADRIYAR,S.Pi M.M
NIP. 19830926 200502 1 004




. WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUEKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

|NO. SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WARIU PRLABBANAAN
JAN | FEB | MAR |aPr1 ME1 | JUN| JuLi[acst]sEPT] okt [ Nov] DES
1 2 3 4 5 6 7
1. |Pengolahan dan|- Penyusunan Data Agregat - Pengolahan dan penyajian|- Mengumpulkan data agregat hasil Rp25,000,000
Penyajian Data | Kependudukan Kabupaten data agregat pelayanan pendaftaran penduduk
Kependudukan.| Kepulauan Selayar per kependudukan. dan pencatatan sipil perbulan.
semester

- Membuat analisis kebijakan
herdasarkan data agregat
kependudukan persemester.

- Memberikan pelayanan data agregat
kependudukan kepada instansi lain
atau individu yang membutuhkan.

- Menyusun buku data agregat
kependudukan per semester.

- Mengembangkan metode penyajian
data agregat kependudukan yang
inovatif dan mudah diakses oleh

pihak yang membutuhkan.
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. MUHAMMAD SUHADRIYAR,S.PiM.M

NIP. 19720407 200604 1 012 NIP. 19830926 200502 1 004



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : MUHAMMAD RAFIUDDIN NUR, S.Kom.
Jabatan . Analisis Data Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.
Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertam
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. MUHAMMAD RAFIUDDIN NUR, S.Kom.
Pangkat : Pembina NIP. 19871221 201803 1 004

NIP. 19720407 200604 1 012



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRAS]I KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait . Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian . Penyusunan Data Agregat | Januari s/d Desember | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan Pemanfaat [Data Kependudukan Kependudukan Data Agregat
an dan Penyajlan Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan, Selayar per Semester Semester
3. |Penyusunan Profil Penyediaan Data . Penyusunan profil Januari s/d Juni Rp11,000,000 Data Tersedianya profil
Kependudukan Kependudukan perkembangan perkembangan
Kabupaten /Kota kependudukan Kabupaten kependudukan
Kepulauan Selayar Kabupaten
Kepulauan Selayar
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PRANATA KOMPLIWER-AHLI PRATAMA

e

NIP. 19720407 200604 1 012

DDIN NUR, S.Kom.

NIP. 19871221 201903 1 004




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU PELAKSANAAN

[NO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN | FEB | MAR |aPr1L] mE1 | Juni| Jurt[acst|sert] okt [ Nov| pEs

1 2 3 4 5
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK |- Mendampingi operator - Membimbing operator dalam

Terkait dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi SIAK.

Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK .

Safgroat Pencataten Sipll - Pemeliharaan Perangkat |- Memperbaiki software (aplikasi)

Administrasi ;

Kependudukan SIAK - Melakukan pemeriksaan perangkat

SIAK secara berkala.

- Melaporkan hasil pemeriksaan ------------
kepada Kabid PIAK.

- Mengganti komponen Perangkat SIAK
yang rusak.

- Konsultasi ke tingkat Provinsi Sulsel
terkait Pemeliharaan Perangkat SIAK
dan Updating Aplikasi Versi Baru.

2. |Pengolahan dan|- Pengolahan dan penyajian |- Pengolahan data agregat |- Membuat rekapitulasi hasil Rp25,000,000
Penyajian Data | data kependudukan hasil kependudukan pelayanan pendaftaran penduduk
Kependudukan | pelayanan pendaftaran dan pencatatan sipil melalui aplikasi
penduduk dan pencatatan SIAK secara berkala.
sipil.

- Membuat laporan kepemilikan
dokumen kependudukan secara
berkala.

- Melaporkan hasil rekapitulasi kepada
Kabid. PIAK.




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN PROFIL KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

|N0. SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | FEB | MAR |APRIL MEI | JUNI| JULI |AGST|SEPT

OKT

NOV

I 1{
[BOBO
DES

2

4

5

6

7

1. |Penyediaan

Hependudukan
HKabupaten
/Kota

- Penyusunan Profil

Data Perkembangan
Kependudukan Kabupaten
Kepulauan Selayar.

Menyusun profil
perkembangan
kependudukan
Kabupaten Kepulauan
Selayar.

Mengikuti rapat pembentukan tim
penyusun buku profil data
kependudukan

Membuat surat undangan.
Menyiapkan bahan rapat.

Membuat daftar hadir rapat.

Mengetik surat permintaan data
kepada OPD terkait data profil
kependudukan.

Kunjungan ke OPD terkait
permintaan data.

Membuat draft profil data
kependudukan.

Mengolah data kependudukan sesuai

draft profil perkembangan
kependudukan.

Mencetak Profil perkembangan
Kependudukan Kabupaten
Kepulauan Selayar.

Rpl 1,000,000-

KABID PIAK

Mrw

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012

Benteng, 6 Januari 2025

PRANATA KOME

MUHAM

I PRATAMA

IUDDIN NUR, S.Kom.

NIP. 19871221 201903 1 004



PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : AMRI WIRAWAN, S.H
Jabatan : Pengadministrasi Sistem Informasi Administrasi
Kependudukan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.

Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kdua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua,

s

MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E.

Pangkat : Pembina NIP. 19820515 201407 1 003
NIP. 19720407 200604 1 012




PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait 1. Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian | 1. Penyusunan data agregat |Januari s/d Desember| Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudulkan,Pemanfasat |Data Kependudukan kependudukan Kabupaten Data Agregat
an dan Penyajian Database Kepulauan Selayar Kependudukan per
Kependudulkan. persemester Semester

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PIAK TRASI KEPENDUDUKAN

WJ‘\

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

TU PELAKSANAAN
INO. SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN FARAL IX BOBOT
JAN | FEB | MaR [apri] mMEI | Jum| JuLi[acst|sErT] oxT[ MoV | DES
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK |- Mendampingi operator Membimbing operator dalam Rp17,500,000
Terkait dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi baru
Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK.
Informasi Pencatatan Sipil.
Administrasi . g AN
Kependudukan - Pemeliharaan perangkat Memperbaiki software (aplikasi)
SIAK. Melaporkan kerusakan jaringan
komunikasi data (Jarkomdat).
Melakukan pemeriksaan perangkat
SIAK secara berkala.
Melaporkan hasil pemeriksaan
perangkat kepada Kabid PIAK .
Mengganti komponen server yang
rusak.
2. |Pengolahan dan|- Penyusunan Data Agregat |- Pengolahan data agregat Mengolah dan memproses Rp25,000,000
Penyajian Data| Kependudukan Kabupaten kependudukan permintaan data dari OPD terkait
Kependudukan | Kepulauan Selayar per
semester ; : y
Membuat rekapitulasi hasil
pelayanan pendaftaran penduduk
dan pencatatan sipil melalui aplikasi
SIAK secara berkala.
Membuat laporan kepemilikan
dokumen kependudukan secara
berkala
Membuat laporan kuantitas
penduduk Kab. Kep. Selayar.




INO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN A FRLA VAN BOBOT
JAN | FEB | MAR |aPR1] MEI | Juni| suLi[acst|sEPT] ok | NOV [ DES
1 2 3 4 5 6 7 8
Mengolah data kependudukan
semester II tahun 2024
Mengolah data kependudukan
semester | tahun 2025
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

i

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 2006C




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : HAPSAH,A.Md.
Jabatan : Pengelola Sistem Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRAN,K, S.E.

Jabatan . Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pe;tama,
MUHAMMAD YUSRANK. S.E HARSAH, A.Md.
Pangkat : Pembina NIP. 19760707 201407 2 006

NIP. 19720407 200604 1 012



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1, |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait - Penggunaan Aplikasi SIAK |Januari s/d Desember | Rp17,500,000] Dokumen [Terlaksananya
Penpelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2. |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian . Penyusunan Data Agregat {Januari s/d Desember | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan,Pemanfaat |Data Kependudukan Kependudukan Data Agregat
an dan Peayajian Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan. Selayar per Semester Semester
3. |Penyusunan Profil Penyediaan Data . Penyusunan profil Januari 8/d Desember | Rp11,000,000 Data Tersedianya Profil
Kependudukan Kependudukan perkembangan Perkembangan
Kabupaten /Kota kependudukan Kabupaten kependudukan
Kepulauan Selayar Kabupaten
Kepulauan Selayar
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PFiAK PENGOLAI—; DATA DAN INFORMASI
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. HAP, , A.Md

NIP. 19720407 200604 1 012

NIP. 197607072014072006




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAD : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

INO |SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | rEB | MaR [arru] mE1 [ sumt] suLi[acer]serr| okt | mov ] pEs .

1

2

)

Fasilitasi
Terkait
Pengelolaan
Informasi
Administrasi
Kependudukan

. |Pengolahan dan

Penyajian Data
Kependudukan

- Penggunaan Aplikasi SIAK
dalam Pelayanan
Pendaftaran Penduduk dan
Pencatatan Sipil.

- Penyusunan Data Agregat
Kependudukan Kabupaten
Kepulauan Selayar per
semester.

- Menyiapkan dan
mengarsipkan SPJ terkait
Kegiatan Penyelenggaraan
Pengelolaan Informasi
Administrasi
Kependudukan.

- Menyiapkan dan

mengarsipkan SPJ terkait 5

Kegiatan Pengumpulan
data dan penyajian
database kependudukan,

Mengetik surat permintaan proses e-
Purchasing ke UKPBL.J Kab.Kep
Selayar.

Melaporkan Hasil permintaan proses
e-Purchasing kepada Kepala Bidang
selaku PPTK.

Mengetik nota pesanan barang.

Mengetik berita acara serah terima
barang.

Mengetik surat permintaan barang
pakai habis.

Mengetik permohonan pengeluaran
barang dar: gudang.

Penyerahan ATK oleh pengurus
barang kepada staf Bidang PIAK
untuk dipergunakan sebagaimana
fungsinya.

Mengetik surat tugas

Mengetik surat Perjalanan dinas
Mengetik rincian biaya perjalanan
dinas

Mengetik laporan hasil perjalanan

dinas.

Mengetik surat permintaan proses e-
Purchasing ke UKPBLJ Kab.Kep
Selayar.

Melaporkan Hasil permintaan proses
e-Purchasing kepada Kepala Bidang
selaku PPTK.

Rp17,500,000

Rp25,000,000




™

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

RENCANA AKSI

WAKTU PELAKSANAAN

Jan | res | mar [apru] mer [ sum| suni[acst]serr| okt | wov| pES

BOBOT

5

- Pengolahan data agregat
kependudukan

Mengetik nota pesanan barang.

Mengetik berita acara serah terima
barang.

Mengetik surat permintaan barang
pakai habis.

Mengetik permohonan pengeluaran
barang dari gudang,

Penyerahan ATK oleh pengurus
barang kepada staf Bidang PIAK
untuk dipergunakan sebagaimana
fungsinya.

Mengetik surat tugas.

Mengetik surat Perjalanan dinas.
Mengetik rincian biaya perjalanan
dinas.

Mengetik laporan hasil perjalanan
dinas.

Mengetik rekapitulasi hasil pelayanan
pendaftaran penduduk dan
pencatatan sipil melalui aplikasi SIAK
secara berkala.

Memproses dan mengarsipkan
laporan mutasi penduduk dari
Desa/Kel dan Kecamatan.

T




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

PROGRAM : PENGELOLAAN PROFIL KEPENDUDUKAN

TAHUN ANGGARAN 2025

WAKTU PELAKSANAAN

BOBUII

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
Jan | reB | mar [apritf mer | suni| suLi[ags| sepr| okr [ nov] pes
1 2 3 4 5 6 . 8
1. |Penyediaan - Penyusunan Profil Menyiapkan dan Mengetik surat permintaan proses e- | Rp11,000,000
Data Perkembangan mengarsipkan SPJ terkait Purchasing ke UKPBLJ Kab.Kep
Kependudukan | Kependudukan Kabupaten Penyusunan Profil Selayar.
Kabupaten perkembangan . .
/Kota Kependudukan. Melaporka..n Hasil permintaan proses
e-Purchasing kepada Kepala Bidang
selaku PPTK.
Mengetik nota pesanan barang. )
Mengetik berita acara serah terima L
barang. R & i o | e R [
Mengetik surat permintaan barang
pakai habis. T2 (55 U 0 0 ) ey )
Mengetik permohonan pengeluaran
barang dari gudang. '
seegens (oo ) ot B A - 1 ¢ ] el i e
Penyerahan ATK oleh pengurus
barang kepada staf Bidang PIAK '
untuk dipergunakan sebagaimana
fungsinya.
Mengolah buku profil Menggandakan Profil Data i
perkembangan Kependudukan Kabupaten
kependudukan Kepulauan Selayar vang sudah
Kabupaten Kepulauan ditanda tangani Kepala Dinas.
Selayar.
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PENGOLAH DATA DAN INFORMASI

e e S

MUHAMMAD YUSRAN K, S.E.
NIP. 19720407 200604 1 012

HAP A.Md
NIP. 197607072014072006




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama . AYU ANNISA, S.Kom
Jabatan . Ahli Pertama Pranata Komputer
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . MUHAMMAD YUSRANK, S.E.
Jabatan : Kabid Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/
MUHAMMAD YUSRAN.K, S.E. AYU ANNISA, S.Kom
Pangkat : Pembina NIP. 19951115 202421 2 013

NIP. 19710101 199209 2 003



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

BIDANG : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

WAKTU KELUARAN HASIL
IND;
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN TKATOR PELAKSANAAN | ANGGARAN | byt (OUTCOME)
1 2 3 4 5 6 7 8
1. |Penyelenggaraan Fasilitasi Terkait 1. Penggunaan Aplikasi SIAK [Januari s/d Desember | Rp17,500,000 Laporan Terlaksananya
Pengelolaan Informasi Pengelolaan Informasi dalam Pelayanan Pengoperasian
Administrasi Administrasi Kependudukan Pendaftaran Penduduk Sistem Informasi
Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Administrasi
Kependudukan
(SIAK)
2, |Pengumpulan Data Pengolahan dan Penyajian | 1. Penyusunan Data Agregat | Januari s/d Desember | Rp25,000,000 Buku Tersedianya Buku
Kependudukan,Pemanfaat |Data Kependudukan Kependudukan Data Agregat
an dan Penyajian Database Kabupaten Kepulauan Kependudukan per
Kependudukan, Selayar per Semester Semester
Bemteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PENATA KOMPUTER AHLI PRATAMA
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. AYU ANNI S.Kom

NIP. 19720407 200604 1 012 NIP. 19951115 202421 2 013




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUHKAN
TAHUN ANGGARAN 2025

PROGRAM : PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

[NO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN NARTY FELARDARAAN BOBOT
JAN | PEB | MAR |aPr1] MEI | Juni| suLi[acst]seet] okt [ nov] DES
1 7 3 ] 5 6 7 3
1. |Fasilitasi - Penggunaan Aplikasi SIAK |- Mendampingi operator - Membimbing operator dalam Rp17,500,000
Terkait dalam Pelayanan dalam penggunaan penggunaan aplikasi SIAK.
Pengelolaan Pendaftaran Penduduk dan aplikasi SIAK .
Informasi Pencatatan Sipil.

Admisistenii - Pem::l.l.hﬂ.raa.n Perangkat |- Memperbaiki softvfrare (aplikasi)
Kependudukan SIAK - Melakukan pemeriksaan perangkat
SIAK secara berkala.

- Melaporkan hasil pemeriksaan
perangkat SIAK kepada Kabid PIAK.

- Mengganti komponen Perangkat SIAK
yang rusak.
2, |Pengolahan dan|- Pengolahan dan penyajian |- Pengolahan data agregat |- Membuat rekapitulasi hasil Rp25,000,000
Penyajian Data | data kependudukan hasil kependudukan pelayanan pendaftaran penduduk
Kependudukan | pelayanan pendaftaran dan pencatatan sipil melalui aplikasi
penduduk dan pencatatan SIAK secara berkala.
sipil.
- Membuat laporan kepemilikan
dokumen kependudukan secara
berkala
- Melaporkan hasil rekapitulasi kepada
Kabid. PIAK.
Benteng, 6 Januari 2025
KABID PIAK PRANATA KOMPUTER AHLI PRATAMA
A -
MUHAMMAD YUSRAN K, S.E. AYU ANNISH, S.Kom

NIP. 19720407 200604 1 012 NIP. 19951115 202421 2 013



DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

“' "

o> ’g }i PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . ANDI FARDILA YANTI, S. Pi

Jabatan . Kepala Bidang Pelayanan Pendaftaran penduduk

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M

Jabatan : Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama, Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.
Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

/'\_ e
Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, MM ANDI FARDI.A YANTI. S.Pi
Pangkat : Pembina Utama Muda NIP. 19741102 200604 2 020

NIP. 19670905 198811 1 003



PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK
WAKTU KELUARAN HASIL
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) (OUTCOME)
1. |Pelayanan 1 Pencatatan Penatausahaan |Pelayanan Perekaman KTP EL Januari - Desember | Rp 40,040,000 | Dokumen |Tersedianya
Pendaftaran dan Penerbitan Dokumen Pelayanan Penerbitan KTP EL Dokumen | Pencatatan
Penduduk Atas Pelaporan Peristiwa - - Penatausahaan dan
Kependudukan Pelayanan Penerbitan KIA Dokumen Penerbitan
Pelayanan Penerbitan KK Dokumen [Dokumen Atas
Pelayanan Penerbitan Biodata Penduduk Laporan |Felaporan Peristiwa
: Kependudukan
Pelayanan Penerbitan Surat keterangan pindah WNI Laporan
Pelayanan Penerbitan Surat keterangan pindah datang WNI Laporan
Penvelenggaraan | 2 Pelayanan Secara Aktif Pelayanan Keliling Perekaman KTP EL Oktober - Desember | Rpl100,000,000 [ Dokumen |Terlaksananya
Pendaftaran Pendaftaran peristiwa Pelayanan Keliling Penerbitan KTP EL Dokumen | Pelayanan Keliling
Penduduk Kependudukan dan = : Penierbitan
Pencatatan Peristiwa Penting|Pelayanan Keliling Penerbitan KIA Dokumen  |pokumen
Terkait Pendaftaran Pelayanan Keliling Penerbitan KK Dokumen
Penduduk Pelayanan Keliling Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
Pelayanan Keliling Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI Laporan
Pelayanan Keliling Surat Keterangan Pindah Datang WNI Laporan
Penyelenggaraan | 3 Fasilitasi Pendaftaran Pelayanan Online Penerbitan KTP EL Januari - Desember | Rp 20,100,000 | Dokumen |Terpenuhinya
Pendaftaran Penduduk Pelayanan Online Penerbitan KIA Dokumen |Fenerbitan
Penduduk - - Dokumen
Pelayanan Online Penerbitan KK Dokumen |poodataran
Pelayanan Online Penerbitan Biodata Pendudul Laporan [Penduduk
Pelayanan Online Penerbitan Surat keterangan pindah WNI Laporan
Pelayanan Online Penerbitan Surat keterangan pindah datang Laporan
WNI

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIP,

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pemhina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

BIDANG
PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

ANDI FARDIL TI, S.Pi
NIP. 19741102 200604 2 020




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENCATATAN PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN | FEB

MEI

JUNI

JULI

AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

Pencatatan
Penatausahaan
dan Penerbitan
Dokumen Atas
Pelaporan
Peristiwa
Kependudukan

1. Pelayanan
Perekaman KTP
EL

Pelaksanaan
perekaman KTP-
El

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Perekaman KTP EL pada Aplikasi SIAK

{oF

Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
Perekaman KTP EL

e.

d.

Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Verifikasi Berkas

Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam
data base kependudukan

f.

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

B

Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
_elektronik (TTE)

2. Pelayanan
Penerbitan KTP
EL

Penyelenggaraan
Penerbitan KTP

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Penerbitan KTP EL pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
Penerbitan KTP EL

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam
data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
clektronik (TTE)

3. Pelayanan
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Penerbitan KIA pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
Penerbitan KIA

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Veriflikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
elektronik (TTE)

Rp 40,040,000




4. Pelayanan
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KK pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KK

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafdulk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yvang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

5. Pelayanan
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan
biodata
penduduk

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Biodata Penduduk pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan Biodata Penduduk

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan vang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

6. Pelayanan
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah WNI

Penyelenggaraan
dan fasilitasi
pelayanan

. Rapal Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI pada Aplikasi
SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Opecrator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan vang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

7. Pelayanan
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah datang
WNI

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pindah datang
WNI

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah Datang WNI pada
Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah Datang WNI




. Bimbinpan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Opcrator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

SUB KEGIATAN : PELAYANAN SECARA AKTIF PENDAFTARAN PERISTIWA KRPRNDUDUKAN DAN PENCATATAN PERISTIWA PENTING TERKAIT PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN
NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
JAN | FEB APRIL | MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES BOoRoT
2. |Pelayanan Secara | 1. Pelayanan Penyelenggaraan | a. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan Rp 100,000,000
Akuf Fl‘enda.fta.ra.n Keliling Keliling b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
penisuwa Perekaman KTP pc]:rekaman KTP- Perekaman KTP EL pada Aplikasi SIAK
3 =T E .

Kepeadaduiain c. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas
dan Pencatatan
Peristiwa Pentin Sopsltonan R R
Terkait " d. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
Pendaarin dan Tim Verifikasi Berkas i
Penduduk e. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

{. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator
g. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan
elektronik (TTE)
2. Pelayanan Penyelenggaraan | &, Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
Keliling keliling b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KTP

™r

penerbitan KTP-
El

Penerbitan KTP EL pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KTP EL

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

3. Pelayanan
Keliling
Penerbitan KIA

Penyelenggaran
penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KIA pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KIA




. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elekironik (TTE)

4. Pelayanan
Keliling
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
Keliling
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KK pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KK

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam
data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

5. Pelavanan
Keliling
Penerbitan
Rindara

Penyelenggaraan
Keliling
penerbitan
biodata
pendudul

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Biodata Penduduk pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan Biodata Penduduk

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam|

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

6. Pelayanan
Keliling
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah WNI

Penyelenggaraan
Keliling
penerbitan surat
keterangan
pindah

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI pada Aplikasi
SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keteranpgan Pindah WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dalduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan




. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

7. Pelayanan
Keliling
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah datang
WNI

Penyelengparaan
Keliling
penerbitan surat
keterangan
pindah datang
WNI

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi denpgan Bidang PIAK terkail dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah Datang WNI pada
Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah Datang WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

SUB KEGIATAN : FASILITAS PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL | MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
3. |Fasilitas 1. Pelayanan Penyelenggaraan | a. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan Rp 20,100,000
Pendaftaran Online Penerbitan KTP . Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas
Penduduk Penerbitan KTP

RI.

Penerbitan KTP EL pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KTP EL

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

2. Pelayanan
Online
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KIA pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KIA




. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

3. Pelayanan
Online
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan KK pada Aplikasi SIAK

. Permnantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan KK

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

4. Pelayanan
Online
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan
biodata
penduduk

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Biodata Penduduk pada Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas

Penerbitan Biodata Penduduk

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah
diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

5. Pelayanan
Online
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah WNI

Penyelenggaraan
dan fasilitasi

pelayanan

. Rapal Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

b. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah WNI pada Aplikasi

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah WNI

Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk
dan Tim Verifikasi Berkas




. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

6. Pelayanan
Online
Penerbitan
Surat
keterangan
pindah datang
WNI

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pindah datang
WNI

. Rapat Interen untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

. Koordinasi dengan Bidang PIAK terkait dengan berkas

Penerbitan Surat Keterangan Pindah Datang WNI pada
Aplikasi SIAK

. Pemantauan Pelaksanaan Penerimaan Berkas Surat

Keterangan Pindah Datang WNI

. Bimbingan Pelaksanaan Kegiatan Pada Operator Dafduk

dan Tim Verifikasi Berkas

. Pemantauan Operator dalam Penginputan data ke dalam

data base kependudukan

. Memverifikasi dokumen kependudukan yang telah

diinput oleh Operator

. Bimbingan dalam proses pengajuan Tanda tangan

elektronik (TTE)

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

BIDANG

NIP. 19741102 200604 2 020




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama - NUWARNI, S. Pi
Jabatan . Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : ANDI FARDILA YANTI, S. Pi
Jabatan . Kabid. Pelayanan Pendaftaran Penduduk
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuali
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

ANDI FARDILA YANTI. S.Pi -
Pangkat : Pembina NIP. 19860825 200903 2 005
NIP. 19741102 200604 2 020




PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENDFTARAN PENDUDUK
KELUARAN
NO SUR KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN (OUTPUT} HASIL (OUTCOME)

1. |Pencatatan Penatausahaan dan 1. Pelayanan Perekaman KTP EL - Dokumen |Tersedianya Dokumen Pencatatan
Penerbitan Dokumen Atas 2. Pelayanan Penerbitan KTP EL Dokumen |Penatausahaan dan Penerbitan
Pelaporan Peristiwa 3. Pelayanan Penerbitan KIA Dokumen |Pokumen Atas Pelaporan Peristiwa
Kependudukan 4. Pelayanan Penerbitan KK Dokumen Kependudukan

5. Pelayanan Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
6. Pelayanan Aktivasi IKD Laporan
7. Pelayanan Penerbitan SKPWNI Laporan

2. |Pelayanan Secara Aktif 1. Pelayanan Keliling Perekaman KTP EL - Bokumen (Terlaksananya Pelayanan Keliling
Pendaftaran peristiwa 2. Pelayanan keliling Penerbitan KTP EL Dokumen |Penerbitan Dokumen Kependudukan
Kel’,e'!d“d“ka‘_‘ dan Perfcatatan 3. Pelayanan Keliling Penerbitan KIA Dokumen
Peristiwa Penting Terkait
Pendaftaran Penduduk 4. Pelayanan Keliling Penerbitan KK Dokumen

5. Pelayanan Jebol Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
6. Pelayanan Keliling Pindah Datang Penduduk Laporan
7. Pelayanan Keliling Pindah Penduduk Laporan
3. |Fasilitasi Pendaftaran Penduduk | 1. Pelayanan Online Penerbitan KTP EL - Dokumen |Terlaksananya Penerbitan Dokumen
2. Pelayanan Online Penerbitan KiA Dokumen
3. Pelayanan Online Penerbitan KK Dokument
4. Pelayanan Online Penerbitan Biodata Penduduk Laporan
5. Pelayanan Online Aktivasi IKD Laporan
6. Pelayanan Online Penerbitan SKPWNI Laporan

KEPALA BIDANG

PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

ANDI FARD! ANTI, S.Pi
NIP. 19741102 200604 2 020

Benteng, 6 Januari 2025

ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

NUW

Pl
NIP, 19860825 200903 2 005




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENCATATAN PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN

WAKTU PELAKSANAAN
F KEG INDIKATOR AKTIVITA RENCANA I ANGGARAN BOBOT
i AN AR » & B8 JAN | FEB MEI | JUNI | JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
1. |Pencatatan 1. Pelayanan Pelaksanaan . Rapat Interen untuk persiapan
Penatausahaan Perekaman KTP |perekaman KTP-EIl pelaksanaan kegiatan

dan Penerbitan
Dokumen Atas

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

Pela}pcfran . Melakukan Verifikasi dan
Peristiwa Validasi berkas persyaratan
Kependudukan Perekaman KTP EL

. Penyerahan berkas Perekaman

KTP El ke Operator

. Penyerahan KTP EL Ke Pemohon

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan Perekaman KTP EL

2. Pelayanan
Penerbitan KTP
EL

Penyelenggaraan
Penerbitan KTP

. Rapat Interen untul persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KTP EL

. Penyerahan berkas penerbitan

KTP El ke Operator

- Penyerahan KTP EL Kepomohon

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KTP EL

3. Pelayanan
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KIA

. Penyerahan berkas penerbitan

KIA ke Operator




. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Penyerahan KIA Ke Pemohon

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KIA

4. Pelayanan
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KK

. Penyerahan berkas penerbitan

KK ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan KK

- Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KK

5. Pelayanan
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan bicdata
penduduk

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan Biodata Penduduk

. Penyerahan berkas penerbitan

Biodata penduduk ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

Biodata Penduduk

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan Biodata
Penduduk

6. Pelayanan
Aktivasi IKD

Penyelenggaraan
Aktivasi [KD

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi NIK Pemohon 1KD

. Melakukan Scan QR ke Aplikasi

SIAK




. Membuat laporan IKD

7. Pelayanan
Penerbitan
SKPWNI

Penyelenggaraan
Penerbitan SKPWNI

1. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan SKPWNI

. Penyerahan berkas penerbitan

SKPWNI ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

SKPWNI

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan SKPWNI

SUB KEGIATAN : PELAYANAN SECARA AKTIF PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN PERISTIWA PENTING TERKAIT PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN

NO.|SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL | MEI | JUNI | JULI | AGUST OKT | NOV | DES
2. |Pelayanan 1. Pelayanan Penyelenggaraan . Rapat Interen untuk persiapan
Secara Aktif Keliling Keliling perekaman pelaksanaan kegiatan
Pendaftaran Perekaman KTP |KTP-EI Penyusunan SK Tim
peristiwa EL Pelaksanaan Kegiatan
Kependudukan Persiapan pemberangkatan Tim
dan Pencatatan -
T 52 Pelaksanaan kegiatan pelayanan
Periativ Perekaman KTP EL
Penting Terkait
Peridaftarst Pendokumentasian pelaksanaan
Penduduk kegiatan

Membuat Laporan Kegiatan
Pelayanan Perekaman KTP EL

2. Pelayanan
Pelayanan
Penerbitan KTP
EL

Penyelenggaraan
Keliling penerbitan
KTP-El

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

Persiapan pemberangkatan Tim

Pelaksanaan kegiatan pelayanan
Penerbitan KTP EL




Pendokumentasian pelaksanaan
kegiatan

Membuat Laporan Kegiatan
Pelayanan Penerbitan KTP EL

3. Pelayanan
Keliling
Penerbitan KIA

Penyelenggaran
penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KIA

. Penyerahan berkas penerbitan

KIA ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Penyerahan KIA Ke Pemohon

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KIA

4. Pelayanan
Keliling

Penyelenggaraan
Keliling penerbitan

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KK

. Penyerahan berkas penerbitan

KK ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan KK

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KK

5. Pelayanan
Keliling
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Keliling penerbitan
biodata penduduk

(=]

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

2.

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan Biodata Penduduk

. Penyerahan berkas penerbitan

Biodata penduduk ke Operator




. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

Biodata Penduduk

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan Biodata
Penduduk

6. Pelayanan
Keliling Aktivasi
IKD

Penyelenggaraan
Registrasi IKD

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi NIK Pemohon [KD

. Melakukan Scan QR ke Aplikasi

SIAK

. Membuat laporan IKD

SUB KEGIATAN : PELAYANAN SECARA AKTIF PENDAFTARAN PERISTIWA KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN PERISTIWA PENTING TERKAIT PENDAFTARAN PENDUDUK

WAKTU PELAKSANAAN
NO. |SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN i s Sl aontlovcr| aes s Ton T eev TS BOBOT
3. |Fasilitasi 1. Pelayanan Penyelenggaraan . Rapat Interen untuk persiapan
Pendaftaran Online Penerbitan KTP pelaksanaan kegiatan
Penduduk Penerbitan KTP

EL

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KTP EL

. Penyerahan berkas penerbitan

KTP El ke Operator

. Penyerahan KTP EL Kepomohon

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KTP EL

2. Pelayanan
Online
Penerbitan KIA

Penyelenggaraan
Penerbitan KIA

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KIA




. Penyerahan berkas penerbitan

KIA ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Penyerahan KIA Ke Pemohon

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KIA

3. Pelayanan
Online
Penerbitan KK

Penyelenggaraan
penerbitan KK

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

Penyusunan SK Tim
Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan KK

. Penyerahan berkas penerbitan

KK ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan KK

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan KK

4. Pelayanan
Online
Penerbitan
Biodata
Penduduk

Penyelenggaraan
Penerbitan biodata
penduduk

(=

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan Biodata Penduduk

. Penyerahan berkas penerbitan

Biodata penduduk ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

Biodata Penduduk

. Membuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan Biodata
Penduduk

5. Pelayanan
Online Aktivasi
IKD

Penyelenggaraan
Aktivasi IKD

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan




. Melakukan Verifikasi dan

Validasi NIK Pemohon KD

. Melakukan Scan QR ke Aplikasi

SIAK

. Membuat laporan IKD

6. Pelayanan
Online
Penerbitan
SKPWNI

Penyelenggaraan
Penerbitan SKPWNI

. Rapat Interen untuk persiapan

pelaksanaan kegiatan

. Penyusunan SK Tim

Pelaksanaan Kegiatan

. Melakukan Verifikasi dan

Validasi berkas persyaratan
Penerbitan SKPWNI

. Penyerahan berkas penerbitan

SKPWNI ke Operator

. Melakukan verifikasi data

pengajuan TTE

. Pendistribusian Penerbitan

SKPWNI

. Memuat laporan kegiatan

pelayanan penerbitan SKPWNI

KEPALA BIDANG

PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK

ANDI FARD iTI, S.Pi
NIP. 19741102 200604 2 020

Benteng, 6 Januari 2025

ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

NIP. 19860825 200903 2 005




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : ANDI JULIATI,S.Sos.

Jabatan . Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan - Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua
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PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENCATATATN SIPIL
WAKTU KELUARAN
NO KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR PELAKSANAAN ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1. |Pelayanan 1. Pencatatan, Penatausahaan [Penerbitan Akta Kelahiran Januari - Desember | Rp40,500,000 | Dokumen |Tersedianya Dokumen

dan Penerbitan Dokumen
Atas Pelaporan Peristiwa
Penting

Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Perkawinan

Penerbitan Akta Perceraian

Dokumen

Dokumen

Pencatatan, Penatausahaan dan
Penerbitan Dokumen Atas
Pelaporan Peristiwa Penting

Pencatatan Sipil Pelayanan Pencatatan Sipil

Penerbitan Akta Kematian Dokumen
Penerbitan Akta Pengakuan Anak Dokumen
Penerbitan Akta Pengesahan Anak Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Lahir Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Lahir Mati Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Dokumen
Perkawinan
Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Dokumen
Perceraian
Penerbitan Surat Keterangan Kematian Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pengangkatan Anak Dokumen
Penerbitan Surat Keterangan Pelepasan Dokumen
Kewarganegaran Indonesia
Penerbitan Surat Keterangan Pencatatan Sipil Dokumen
1. |Pelayanan 1. Peningkatan dalam Penerbitan Akta Kelahiran Januari - Desember | Rp20,412,000 | Dokumen |Tersedianya Dokumen

Peningkatan Dalam Pelayanan
Pencatatan Sipil

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670005 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

KEPALA BIDANG

ANDI JULIATI, S.Sos

NIP. 19710101 199209 2 003




SUB KEGIATAN : PENCATATAN, PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA PENTING

WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

Pencatatan,
Penatausahaan
dan Penerbitan
Dokumen Atas
Pelaporan
Peristiwa Penting

1. Penerbitan
Akta
Kelahiran

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kelahiran

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kelahiran

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon/masyarakat oleh stal

. Meregister berkas akta kelahiran yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kelahiran

oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran oleh staf

Menyerahkan Akta Kelahiran kepada
pemohon/masyarakat

2. Penerbitan
Akta
Perkawinan

Penyelenggaraan
penerbitan akta
perkawinan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan alta perkawinan

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

perkawinan (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Rp 40,500,000

BOBOT




. Menerima berkas akta perkawinan dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perkawinan yang disetor

pemohon /masyarakat oleh stafl

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

perkawinan oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta perkawinan oleh operator

. Menandatangani Berita Acara Pencatatan Sipil

Perkawinan dan Daftar Akta Perkawinan oleh pasangan
suami isteri, orang tua/wali kedua mempelai, dua orang
saksi dan kepala dinas di kantor dukcapil/gereja atau
rumah penduduk

Menyerahkan akta perkawinan dan berita acara
pencatatan sipil perkawinan kepada
pemohon /masyarakat oleh staf

3. Penerbitan
Akta
Perceraian

Penyelenggaraan
penerbitan akta
perceraian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta perceraian

(ATK, tinta, kertas dan formulir} oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta perceraian dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perceraian yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Menggjukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta perceraian

oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi




. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta perceraian oleh operator

. Menyerahkan ata perceraian kepada

pemohon /masyarakat oleh staf

4. Penerbitan
Akta
Kematian

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kematian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kematian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kematian

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kematian dari

pemohon /masvarakat oleh staf

. Meregister berkas akta kematian yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kematian

oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kematian oleh operatar

. Menyerahkan Akta Kematian kepada

pemohon/masyarakat oleh staf

5. Penerbitan
Akta
Pengakuan
Anak

Penyelenggaraan
penerbitan akta
pengakuan anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta pengakuan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelavanan akta pengakuan

anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta pengakuan anak dari

pemohon/masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengakuan anak yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator




Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengakuan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelavanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah
diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan
catatan pinggir kepada pemohon/masyarakat oleh staf

. Penerbitan

Akta
Pengesahan
Anak

Penyelenggaraan
akta pengesahan
anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelavanan penerbitan akta pengesahan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

pengesahan anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh
staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta pengesahan anak dari

pemohon/masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengesahan anak yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengesahan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah
diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan
catatan pinggir kepada pemohon/masyarakat oleh staf




7

Penerbitan
Surat
Keterangan
Lahir

Penyelenggaraan
pembuatan surat
keterangan lahir

- Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan lahir

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan lahir (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan lahir dari

pemohon /masvarakat oleh staf

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan lahir vang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

Melakukan penginputan data oleh operator

. Melakukan pencetakan surat keterangan lahir oleh

operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir oleh staf

Menyerahkan surat keterangan lahir kepada
pemohon /masyarakat oleh staf

Penerbitan
Surat
Keterangan
Lahir Mati

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan lahir
mati

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keteranganlahir mati

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan surat

keterangan lahir mati (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Menerima berkas surat keterangan lahir mati dari
pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan lahir mati yang

disetor pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon vang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir mati oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan lahir mati oleh
operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir mati oelh staf

Menyerahkan surat keterangan lahir mati kepada
pemohon /masyarakat oleh stafl




9, Penerbitan
Surat
Keterangan
Pembatalan
Perkawinan

Penyelenggaraan
pembatalan
perkawinan

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perkawinan

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan pencrbitan

surat keterangan pembatalan perkawinan (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan dari pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan yang disetor pemohon/masyarakat oleh staf

Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK
Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

Mencabut kutipan akta perkawinan dan memberikan
catatan pinggir pada register akta perkawinan dan
kutipan akta perkawinan

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan
perkawinan oleh operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan pembatalan perkawinan oleh stafl

. Menyerahkan surat keterangan pembatalan perkawinan

kepada pemohon /masyarakat oleh staf

10 Penerbitan
Surat
Keterangan
Pembatalan
Perceraian

Penyelenggaraan
pembatalan
perceraian

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pembatalan perceraian (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf Bidang Pelavanan
Pencatatan Sipil

Menerima berkas surat keterangan pembatalan
perceraian dari pemohon/masyarakat oleh staf




Meregister berkas surat keterangan pembatalan
perceraian yang disetor pemohon/masyarakat oleh staf

Melakukan penginputan surat keterangan pembatalan
perceraian pada aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan
perceraian oleh operator

Mencabut kutipan akta perceraian

Menerbitkan Surat Keterangan Pembatalan Perceraian

. Menerbitkan kutipan kedua akta perkawinan vang telah

diberi catatan pinggir sesuai dengan permohonan
pemohon /masyarakat

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pembatalan perceraian oleh staf

Menyerahkan surat keterangan pembatalan perceraian
kepada pemohon /masyarakat oleh staf

11 Penerbitan
Surat
Keterangan
Kematian

Penvelenggaran
penerbitan surat
keterangan
kematian

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan kematian

Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan
surat keterangan kematian (ATK, tinta, kertas dan
formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

Menerima berkas surat keterangan kematian dari
pemohon /masyarakat oleh staf

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan kematian oleh staf

Meregister berkas surat keterangan kematian yang
disetor pemohon /masyarakat oleh staf

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan kematian yang telah diregister, oleh Kepala
Bidang Pencatatan Sipil/pejabat yang bertugas

Melakukan penginputan surat keterangan kematian oleh
operator




. Melakukan verifikasi data yang telah diinput di aplikasi

SIAK oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/pejabat yang bertugas

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan kematian oleh

operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan kematian oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan kematian kepada

pemohon/masyarakatoleh staf

12 Penerbitan
Surat
Keterangan
Pengangkata
n Anak

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pengangkatan
anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pengangkatan
anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pengangkatan anak (ATK, tinta, kertas
dan formulir) oleh stal bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pengangkatan anak

dari pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pengangkatan anak

oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pengangkatan anak vang telah diregister,
oleh Kepala Bidang Pencatatan Sipil /pejabat yang
bertugas

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan surat keterangan pengangkatan
anak oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pengangkatan anak oleh stal

Menyerahkan surat keterangan pengangkatan anak
kepada pemochon/masyarakat oleh staf




13 Penerbitan

Surat
Keterangan
Pelepasan
Kewarganega
ran
Indonesia

Penyelenggaraan
surat keterangan
pelepasan

kewarganegaraan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pelepasasan
kewarganegaraan Indonesia

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia
(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia dari pemohon /masyarakat
oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan [ndonesia oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia oleh
Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia oleh operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia oleh
staf

. Menyerahkan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia kepada
pemohon/masyarakat oleh staf

14 Penerbitan

Surat
Keterangan
Pencatatan
Sipil

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan

pencatatan Sipil

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pencatatan sipil

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pencatatan sipil (ATK, tinta, kertas
dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pencatatan sipil dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pencatatan sipil oleh

stafl




. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pencatatan sipil oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pencatatan

sipil oleh operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan pencatatan sipil oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pencatatan sipil kepada

pemohon/masyarakat oleh staf

SUB KEGIATAN : PENINGKATAN DALAM PELAYANAN PENCATATAN SIPIL

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN | INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1. |Peningkatan 1. Penerbitan |Penyelenggaraan | a. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan Rp 20,412,000
dalam Pelayanan Akta penerbitan akta pelayanan online penerbitan akta kelahiran
Pencatatan Sipil Kelahiran kelahiran

. Menyusun SK petugas pelayvanan online penerbitan akta

kelahiran

Menyverahkan SK kepada petugas pelayanan online
penerbitan dokumen akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan online

penerbitan akta kelahiran (ATK, tinta, kertas) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon /masyarakat melalui link pelayanan online oleh
operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kelahiran
oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh kepala dinas

Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat
diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan
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2. Penerbitan |Penyelenggaraan | a. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
Akta Layanan layanan ALAMAKKK
Kelahiran ALAMAKKK b

. Menyusun SK petugas layanan ALAMAKKK
¢. Menyerahkan SK kepada petugas pelayanan ALAMAKKK

d. Mempersiapkan kelengkapan pelayvanan ALAMAKKK
(ATK, tinta, kertas) oleh staf bidang Pelayanan

e. Menerima berkas akta kelahiran dari
pemohon /masyarakat melalui link ALAMAKKEK

f. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

g. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta kelahiran
oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

h. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh kepala dinas
j. Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat

diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan

Benteng, 6 Januari 2025

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN
PENCATATAN SIPIL

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:
Nama : AMMI DAENG, S.T.
Jabatan : Analis Kebijakan Ahli Muda
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . ANDI JULIATI, S.Sos.
Jabatan : Kabid. Pelayanan Pencatatan Sipil
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan
yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Peftama,
ANDI JULIATI, §.Sos. ANMMI DAENG, S.T.
Pangkat : Pembina /NIP. 19740717 200003 2 005

NIP.19710101 199209 2 003



PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PELAYANAN PENCATATAN SIPIL
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR ”:AH?PUUK,SN !%Lm HASIL (OUTCOME)
1. |Pencatatan, Penatausahaan [a. Penerbitan Akta Kelahiran - Dokumen |Tersedianya Dokumen
dan Penerbitan Dokumen Atas |h. Penerbitan Akta Perkawinan Dolumen |Pencatatan, Penatausahaan dan
Pelaporan Peristiwa Penting . Penerbitan Akta Perceraian Dokumen_|Penerbitan Dokumen Atas
d. Penerbitan Akta Kematian Dokumen Pelaporan Peristiwa Penting
e. Penerbitan Akta Pengakuan Anak Dokumen
f. Penerbitan Akta Pengesahan Anak Dokumen
g. Penerbitan Surat Keterangan Lahir Dokumen
h. Penerbitan Surat Keterangan Lahir Mati Dokumen
i. Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Perkawinan Dokumen
j. Penerbitan Surat Keterangan Pembatalan Perceraian Dokumen
k. Penerbitan Surat Keterangan Kematian Bokumen
1. Penerbitan Surat Keterangan Pengangkatan Anak Dokumen
Im. Penerbitan Surat Keterangan Pelepasan Kewarganegaran Indonesia Dokumen
n. Penerbitan Surat Keterangan Pencatatan Sipil Dokumen
2. |Peningkatan dalam Pelayanan |a. Penerbitan Akta Kelahiran - Dokumen |Tersedianya Dokumen

Pencatatan Sipil

Penitigkatan Dalam Pelayanan

Pencatatan Sipil

KEPALA BIDANG
PELAYANAN PEN

ANDI JULIATI, ASos

NIP. 19710101 19920% 2 003

Benteng, 6 Januari 2025
ANALIS KERLJAKAN,

DAENG, 8.T

NIP. 197407172000032005




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENCATATAN, PENATAUSAHAAN DAN PENERBITAN DOKUMEN ATAS PELAPORAN PERISTIWA PENTING

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Pencatatan,
Penatausahaan
dan Penerbitan
Dokumen Atas
Pelaporan
Peristiwa Penting

1. Penerbitan Akta
Kelahiran

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kelahiran

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kelahiran

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta kelahiran yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kelahiran oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan akta kelahiran oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran oleh staf

1L

Menyerahkan Akta Kelahiran kepada
pemohon /masyarakat

2. Penerbitan Akta
Perkawinan

Penyelenggaraan
penerbitan akta
perkawinan

a.

b.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta perkawinan

Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta
perkawinan (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta perkawinan dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perkawinan yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator
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. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

perkawinan oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil /petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan akta perkawinan oleh operator

. Menandatangani Berita Acara Pencatatan Sipil

Perkawinan dan Daftar Akta Perkawinan oleh
pasangan suami isteri, orang tua/wali kedua
mempelai, dua orang saksi dan kepala dinas di kantor
dukcapil /gereja atau rumah penduduk

. Menyerahkan akta perkawinan dan berita acara

pencatatan sipil perkawinan kepada
pemochon /masyarakat oleh staf

3. Penerbitan Akta
Perceraian

Penyelenggaraan
penerbitan akia
perceraian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

perceraian (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelavanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta perceraian dari

pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta perceraian yang disetor

pemohon/masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi herkas akta

perceraian oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan akta perceraian oleh operator

. Menyerahkan ata perceraian kepada

pemohon /masyarakat oleh stafl

4. Penerbitan Akta
Kematian

Penyelenggaraan
penerbitan akta
kematian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan langsung penerbitan akta kematian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta kematian

(ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil




. Menerima berkas akta kematian dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas akta kematian yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi STAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kematian oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan akta kematian cleh operator

. Menyerahkan Akta Kematian kepada

pemohon/masyarakat oleh staf

5. Penerbitan Akta
Pengakuan Anak

Penyelenggaraan
penerbitan akta
pengakuan anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan akta pengakuan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

pengakuan anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh
staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta pengakuan anak dari

pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengakuan anak yang disetor

pemohon/masyarakat oleh stal

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengakuan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/ petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

i. Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah

diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

. Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan

catatan pinggir kepada pemohon/masvarakat oleh staf




6. Penerbitan Akta
Pengesahan Anak

Penyelenggaraan
akta pengesahan
anak

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan akta pengesahan anak

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan akta

pengesahan anak (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh
staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

c

Menerima berkas akta pengesahan anak dari
pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas akta pengesahan anak yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

pengesahan anak oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

Melakukan pencetakan akta kelahiran yang telah
diberikan catatan pinggir oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima akta

kelahiran yang telah diberikan catatan pinggir

Menyerahkan akta akta kelahiran yang telah diberikan
catatan pinggir kepada pemohon/masyarakat oleh staf

7. Penerbitan Surat
Keterangan Lahir

Penyelenggaraan
pembuatan surat
keterangan lahir

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan lahir

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan lahir (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan lahir dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Melakulkan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan lahir yang disetor

pemohon /masyarakat oleh staf

f. Melakukan penginputan data oleh operator

. Melakukan pencetakan surat keterangan lahir oleh

operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir oleh staf

Menyerahkan surat keterangan lahir kepada
pemohon /masyarakat oleh staf




8. Penerbitan Surat

Keterangan Lahir

Mati

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan lahir
mati

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keteranganlahir mati

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan surat

keterangan lahir mati (ATK, tinta, kertas dan formulir)
oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan lahir mati dari

pemohon /masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan lahir mati yang

disetor pemohon/masyarakat oleh stafl

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan lahir mati oleh Kepala Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan lahir mati

oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan lahir mati oelh staf

. Menyerahkan surat keterangan lahir mati kepada

pemohon /masyarakat oleh staf

9, Penerbitan Surat
Keterangan
Pembatalan
Perkawinan

Penyelenggaraan
pembatalan
perkawinan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perkawinan

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pembatalan perkawinan (ATK, tinta,
kertas dan formulir] oleh staf bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan dari pemohon/masyarakat oleh verifikator

. Meregister berkas surat keterangan pembatalan

perkawinan yang disetor pemohon/masyarakat oleh
staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator




. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Mencabut kutipan akta perkawinan dan memberikan

catatan pinggir pada register akta perkawinan dan
kutipan akta perkawinan

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan

perkawinan oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pembatalan perkawinan oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pembatalan

perkawinan kepada pemohon/masyarakat oleh staf

10. Penerbitan Surat
Keterangan
Pembatalan
Perceraian

Penyelenggaraan
pembatalan
perceraian

a.

Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan
pelayanan penerbitan surat keterangan pembatalan
perceraian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pembatalan perceraian (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf Bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pembatalan

perceraian dari pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pembatalan

perceraian yang disetor pemohon/masyarakat oleh staf

. Melakukan penginputan surat keterangan pembatalan

perceraian pada aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam
aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pembatalan perceraian oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pembatalan

perceraian oleh operator

. Mencabut kutipan akta perceraian

Menerbitkan Surat Keterangan Pembatalan Perceraian

Menerbitkan kutipan kedua akta perkawinan yang
telah diberi catatan pinggir sesuai dengan permohonan
pemohon /masyarakat




. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pembatalan perceraian oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pembatalan perceraian

kepada pemohon/masyvarakat oleh staf

11. Penerbitan Surat
Keterangan
Kematian

Penyelenggaran
penerbitan surat
keterangan
kematian

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan kematian

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan kematian (ATK, tinta, kertas dan
formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan kematian dari

pemohon /masyarakat oleh staf

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan kematian oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan kematian yang

disetor pemohon/masyarakat oleh staf

Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat
keterangan kematian vang telah diregister, oleh
Kepala Bidang Pencatatan Sipil/pejabat yang bertugas

. Melalcukan penginputan surat keterangan kematian

oleh operator

. Melakulkan verifikasi data yang telah diinput di aplikasi

SIAK oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/pejabat yang bertugas

Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil

e

Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan kematian oleh

operator

Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat
keterangan kematian oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan kematian kepada

pemchon /masyarakatoleh staf

12. Penerbitan Surat
Keterangan
Pengangkatan
Anak

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan
pengangkatan
anak

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pengangkatan
anak

b.

Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan
surat keterangan pengangkatan anak (ATK, tinta,
kertas dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pengangkatan anak

dari pemohon/masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pengangkatan

anak oleh staf




. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pengangkatan anak yang telah diregister,
oleh Kepala Bidang Pencatatan Sipil/pejabat yang
bertugas

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

j. Melakukan pencetakan surat keterangan pengangkatan

anak oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pengangkatan anak oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pengangkatan anak

kepada pemohon/masyarakat oleh staf

13. Penerbitan Surat
Keterangan
Pelepasan
Kewarganegaran
Indonesia

Penyelenggaraan
surat keterangan
pelepasan
kewarganegaraan

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelavanan penerbitan surat keterangan pelepasasan
kewarganegaraan Indonesia

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pelepasan kewarganegaraan
Indonesia (ATK, tinta, kertas dan formulir) oleh staf
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia dari pemohon/masyarakat
oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia oleh
Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas
verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

j. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia oleh operator




. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pelepasan kewarganegaraan Indonesia aleh
staf

. Menyerahkan surat keterangan pelepasan

kewarganegaraan Indonesia kepada
pemohon/masyarakat oleh staf

14. Penerbitan Surat
Keterangan
Pencatatan Sipil

Penyelenggaraan
penerbitan surat
keterangan

pencatatan Sipil

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

pelayanan penerbitan surat keterangan pencatatan
sipil

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan penerbitan

surat keterangan pencatatan sipil (ATK, tinta, kertas
dan formulir) oleh staf bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil

. Menerima berkas surat keterangan pencatatan sipil

dari pemohon /masyarakat oleh staf

. Meregister berkas surat keterangan pencatatan sipil

oleh staf

. Menginput data pemohon ke dalam aplikasi SIAK

Terpusat oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas surat

keterangan pencatatan sipil oleh Kepala Bidang
Pelayanan Pencatatan Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

j. Melakukan TTE oleh Kepala Dinas

. Melakukan pencetakan surat keterangan pencatatan

sipil oleh operator

. Mencatat nama dan nomor hand phone penerima surat

keterangan pencatatan sipil oleh staf

. Menyerahkan surat keterangan pencatatan sipil

kepada pemohon/masyarakat oleh staf




SUB KEGIATAN : PENINGKATAN DALAM PELAYANAN PENCATATAN SIPIL

WAKTU PELAKSANAAN

NO.| SUB KEGIATAN INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1. |Peningkatan 1. Penerbitan Akta |Penyelenggaraan . Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan -
dalam Pelayanan Kelahiran penerbitan akta pelayanan online penerbitan akta kelahiran
Pencatatan Sipil kelahiran

. Menyusun SK petugas pelayanan online penerbitan

akta kelahiran

*. Menyerahkan SK kepada petugas pelayanan online

penerbitan dokumen akta kelahiran

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan online

penerbitan akta kelahiran (ATK, tinta, kertas) oleh stafl
bidang Pelayanan Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon/masyarakat melalui link pelayanan online
oleh operator

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kelahiran oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

i. Melakukan TTE oleh kepala dinas

j. Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat

diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan

2. Penerbitan Akta
Kelahiran

Penyelenggaraan
Layanan
ALAMAKKK

. Rapat tim untuk persiapan pelaksanaan kegiatan

layanan ALAMAKKK

. Menyusun SK petugas layanan ALAMAKKK

. Menyerahkan SK kepada petugas pelayanan

ALAMAKKK

. Mempersiapkan kelengkapan pelayanan ALAMAKKK

(ATK, tinta, kertas) oleh stafl bidang Pelayanan
Pencatatan Sipil

. Menerima berkas akta kelahiran dari

pemohon/masyarakat melalui link ALAMAKKK

. Mengajukan data pemohon yang telah diinput dalam

aplikasi SIAK Terpusat oleh operator

. Melakukan verifikasi dan validasi berkas akta

kelahiran oleh Kepala Bidang Pelayanan Pencatatan
Sipil/petugas verifikasi

JAN | FEB | MAR| APRIL| MEI | JUNI | JULI | AGUST |SEPT|OKT|{NOV| DES

BOBOT




. Melakukan pengajuan TTE oleh Kepala Bidang

Pelayanan Pencatatan Sipil

1. Melakukan TTE oleh kepala dinas

j. Setelah di TTE oleh kepala dinas, akta kelahiran dapat

diakses oleh pemohon melalui emailnya dan dicetak
sendiri sesuai kebutuhan

KEPALA BIDANG

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 197407172000032005




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawabh ini:

Nama . SITTI RAPIANAH, SE, MAP
Jabatan . Kepala Bidang Pemanfaatan Data dan Inovasi Pelayanan

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M. M
Jabatan . Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran

perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah

ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi

kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Pihak Kedua,

/’,/'\\ "

Drs. ANDI PATONRANGI PASBAL, M.M

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Pertama,

h

SITTI RAPIANAH, SE, MAP

NIP. 19670715 200312 2 004



PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUEKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN
NO | KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR WAKTU PELAKSANAAN | ANGGARAN | “PLUARAN ~ HASIL
(OUTPUT) | (OUTCOME)
1 |Penyelenggaraan |Penyelenggaraan PKS dengan OPD : Januari - Desember Rp. 30.000.000 Dokumen
Pengelolaan Pemanfaatan Data .
foriiasi Kependudukan 1. Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa
Administrasi 2. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kependudukan )
3. Dinas Perindustrian dan Ketenagakerjaan
4. Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
5. Dinas Lingkungan Hidup
6. Kecamatan Benteng
7. Kecamatan Bontoharu
Pelayanan Peningkatan Pelayanan Administrasi Januari - Desember Dokumen
Adminstrasi Kependudukan
Kependudukan

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIPIL

N

Drs.

DI PATONRANGI PASBAL, M.M.

Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PEMANFAATAN DATA DAN
INOVASI PELAYANAN

SITTI RAPIANAH, S.E..M.A.P

NIP. 19670715 202312 2 004




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN ANGGARAN 2025

SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN PEMANFAATAN DATA KEPENDUDUKAN

NO

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

APRIL

MEI

JUNI

JULI

AGUS

NOV

DES

BOBOT,

Penyelenggaraan
Pemanfaatan
Data
Kependudukan

PKS dengan OPD :

1. Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa

2. Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan

3. Dinas Perindustrian dan
Ketenagakerjaan

4., Dinas Paniwisata dan
Kebudayaan

5. Dinas Lingkungan Hidup
6. Kecamatan Benteng
7.Kecamatan Bontoharu

Koordinasi dan
Menyusunan
PKS Untuk
beberapa OPD

. Rapat Pembentukan Tim Kerja

Melakukan koordinasi awal dengan
OPD lain

Setelah OPD yang bersangkutan
bersurat dan bermohon untuk
melakukan kerjasama dengan
Dukcapil, Dukcapil akan melakukan
koordinasi dan menyampaikan ke
Dirjen Dukcapil terkait OPD yang
akan melakukan kerjasama

Dan Setelah Dirjen Dukcapil
menerima data OPD dan menyetujui
untuk melakukan Perjanjian
Kerjasama, Dukcapil melalui bidang
yang menangani akan menyiapkan
Draft Perjanjian Kerjasama (PKS)

. Koordinasi terkait Draft PKS ke OPD

atau lembaga Pengguna Data

. Melakukan Finalisasi Draft PKS

7. Koordinasi kesiapan OPD untuk

Penanda tanganan PKS

. Penanda Tangana PKS oleh OPD yang

bersangkutan

. Penyerahan Dokumen PKS ke OPD

terkait

10.

Dinas Kependudukan menyampaikan
permohonan Approval User 1D ke
Dirjen Dukcapil

£,

Menerima User ID dari Kemendagri
dan menyampaikan ke OPD yang
telah menandatangani PKS

30,000,000




12, Menerima Data halikan dari OPD
terkait untuk dilaporkan ke Dukcapil
Propinsi dan Dirjen Dukcapil

Melakukan Pelayanan
Administrasi Kependudukan

Pelayanan
Admistrasai
kependudukan

13 Peningkatan Pelayanan Administrasi
Kependudukan

KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN

PENCATATAN SIP,
.

Drs. 1 PATONRANGI PASBAL, M.M.
Pangkat : Pembina Utama Muda
NIP. 19670905 198811 1 003

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PEMANFAATAN DATA DAN

IN OVWYM AN
/;___-

SITTI IANAH, SE.M.A.P
NIP. 19670715 200312 2 004




© Apar o
-nahs Kebuakan Ahli Myg
Dinas Kependud :

Pl © SITT) RAPIANAH, SE, MAp
 Kabig Pemanfaatan D;ta d

Dinas Kependudukan d
Kabupaten Kepulayan

an Inovasij Pefayanan
an Pencatatan Sipil
Selayar

€N perencanaan. Keberhasilan dan

kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.
Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pgrtama,
-

SITTI RAPIANAH, SE, MAP G, S.E.
NIP. 19760410 201001 1 015

Pangkat : Pembina
NIP. 19670715 200312 2 004



PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUEKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN
WAKTU KELUARAN HASIL
KEGIATAN SUB KEGIATAN INDIKATOR AN
NO PELAKSANAAN GGARAN | outPUT) | (OUTCOME)
1 |Penyelenggaraan Penyelenggaraan PKS dengan OPD : Januari - Desember - Dolumen
Pengelolaan Informasi |Pemanfaatan Data 1. Dinas Pemberdayaan Masyarakat Desa
ﬁ;‘:&iﬁiﬂn Kependudukan 2. Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
3. Dinas Perindustrian dan
Ketenagakerjaan
4. Dinas Pariwisata dan Kebudayaan
5. Dinas Lingkungan Hidup
6. Kecamatan Benteng
7. Kecamatan Bontoharu
Pelayanan Adminstrasi |Peningkatan Pelayanan Administrasi Januari - Desember - Dokumen
Kependudukan Kependudukan

KABID PEMANFAATAN DATA DAN

INOVASI PELAYANAN

SITTI RAPIANAH, S.E..M.A.P
NIP, 19670715 202312 2 004

Benteng, 6 Januari 2025

ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA

Ve

UNJUNG , S.E

NIP, 19760410 201001 1 015




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN ANGGARAN 2025

SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN PEMANFAATAN DATA KEPENDUDUKAN

NO

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

. |Penyelenggaraan

Pemanfaatan
Data
Kependudukan

PKS dengan OFPD :

1. Dinas Pemberdayaan
Masyarakat Desa

2. Dinas Perpustakaan
dan Kearsipan

3. Dinas Perindustrian
dan Ketenagakerjaan

4. Dinas Pariwisata dan
Kebudayaan

5. Dinas Lingkungan
Hidup

6. Kecamatan Benteng

7.Kecamatan Bontoharu

Koordinasi dan
Menyusunan
PKS Untuk
beberapa OFD

Rapat Pembentukan Tim Kerja

Melakukan koordinasi awal dengan
OPD lain

Setelah OPD yang bersangkutan
bersurat dan bermohon untuk
melakukan kerjasama dengan
Dukcapil, Dukcapil akan
melakukan koordinasi dan
menyampaikan ke Dirjen
Dukcapil terkait OPD yang akan
melakukan kerjasama

. Dan Setelah Dirjen Dukcapil

menerima data OPD dan
menyetujui untuk melakukan
Perjanjian Kerjasama, Dukcapil
melalui bidang yang menangani
akan menyiapkan Draft Perjanjian
Kerjasama (PKS)

Koordinasi terkait Draft PKS ke
OPD atau lembaga Pengguna Data

6. Melakukan Finalisasi Draft PKS

7. Koordinasi kesiapan OPD untuk

Penanda tanganan PKS

Penanda Tangana PKS oleh OPD
yang bersangkutan

Penyerahan Dokumen PKS ke OPD
terkait

10.

Dinas Kependudukan
menyampaikan permohonan
Approval User ID ke Dirjen
Dukecapil

APRIL| MEI|JUNI| JULI| AGUS

OKT

NOV

DES

BOBOT




11. Menerima User 1D dari Kemendagri
dan menyampaikan ke OPD yang
telah menandatangani PKS

12. Menerima Data balikan dari OPD
terkait untuk dilaporkan ke
Dukcapil Propinsi dan Dirjen

Dukcapil

Melakukan Pelayanan Pelayanan 1. Peningkatan Pelayanan

Administrasi Admistrasai Administrasi Kependudukan

Kependudukan kependudukan

Benteng, 6 Januari 2025

KABID PEMANFAATAN DATA DAN ANALIS KEBIJAKAN AHLI MUDA
INOVASI PELAYANAN
SITTI ANAH, SE.M.A.P U NG, S.E

NIP. 19670715 200312 2 004 NIP. 19760410 201001 1 015




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : RAHMAWATI, S.Pi
Jabatan : Kasubag. Perencanaan Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama . Hj. SUHAEDAH, S.E..M.M
Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang
diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, i eytama,

§i. SUHAEDAH, S.E..M.M AHMAWATI, S.Pi
Pangkat : Pembina Tk. | NIP."19841108 201001 2 027
NIP. 19700115 199803 2 008




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PERJANJIAN KINERJA

TAHUN 2025
SUB BAGIAN PERENCANAAN
WAKTU KELUARAN
NO SUB KEGIATAN INDIKATOR PE] ANGGARAN (OUTPUT) HASIL (OUTCOME)
1 |Penyusunan Dokumen Rencana Strategis (Renstra)| Januari- Desember Dokurmnen Tersedianya Dokumen
Perencanaan Perangkat Daerah 23,292,000 Perencanaan Perengkat Daerah
Dokumen Rencana Kerja Dokumen
Pokok
Dolcumen Rencana Kerja Dokumen
Perubahan
Deokumen Perjanjian Dokumen
Kinerja
2 |Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan September - Desember 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Rencana
SKPD Anggaran Kerja dan Anggaran
3 |Koordinasi dan Penyusunan RKA |Rencana Kerja dan Agustus - September 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Anggaran Perubahan Rencana Kerja dan Anggaran
4 |Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Pelaksanaan Januari - Februari 5,000,000 Dokumen Tersedianya Dokumen
SKPD Anggaran Pelaksanaan Anggaran
5 [Koordinasi dan Penyusunan DPA |Dokumen Perubahan September - Cktober 5,000,000 Pokumen Tersedianya Dokumen Perubahan
Perubahan SKPD Pelaksanaan Anggaran Pelaksanaan Anggaran
6 [Koordinasi dan Penyusunan Penyusunan LAKIP Januari - Maret 5.000.000 Laporan Tersedianya Laporan LAKIP, LKPJ
Laporan Capaian Kinerja dan ! ’ dan LPPD
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD  [Penyusunan LPPD Laporan
Penyusunan LKPJ Laporan




Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

Penyusunan SKM

Evaluasi Renja

Fasilitasi Pengumpulan
dokumen Pemeriksaan

SPIP

Januari - Desember

14,953,400

Laporan

Laporan

Laporan

Laporan

Tersedianya Laporan Evaluasi,
Standar Kepuasan Masyarakat
dan Perjanjian Kinerja

SEKRETARIS

-

Hj. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 198411082010012027




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

MAR | APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBOT

Rencana Strategis
(Renstra)

Penyusunan Dokumen
Renstra

Rapat Pembentukan Tim Penyusunan Renstra

. Koordinasi ke Bappelitbangda terkait penyusunan Renstra

Koordinasi dan singkronisasi data di dukcapil Provinsi
untuk percapaian target kinerja nasional sebagai bahan

. Rapat koordinasi dalam rangka penyusunan renstra

Permintaan data dan kebijakan strategis dari masing -
masing bidang

h

Menyusun draf Renstra

Asistensi rancangan draf renstra di Bappelitbangda

=| @

Perbaikan rancangan renstra

Penandatanganan Renstra oleh Kepala Dinas

Mencetak dan menvampaikan dokumen Renstra ke
Bappelitbangda

Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah

Penyusunan Dokumen
Renja Pokok

Rapat Kerja Perangkat Daerah

Pembentukan tim penyusunan RKPD

Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yang
tertera di dalam renstra perangkat daerah

. Mengumpulkan data - data dan usulan kegiatan dari

sekretariat dan bidang ke sub bagian perencanaan

@

Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

o}

Menyusun draf rencana kerja perangkat daerah

Asistensi Rencana Kerja Perangkat Daerah di Bappeda

=

Memperbaiki Rencana Kerja Perangkat Daerah berdasarkan
hasil asistensi di Bappeda

Penandatanganan Rencana Kerja oleh Kepala Dinas

Reviuw Rencana Kerja Perangkat Daerah oleh Tim
inspektorat

. Mengumpulkan Rencana Kerja Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja

Rp23,292,000




Penyusunan
Dokumen Rencana
Kerja Perangkat
Daerah Perubahan

Penyusunan Dokumen
Renja Perubahan

a. Rapat Kerja Perangkat Daerah

Pembentukan tim penyusunan RKPD Perubahan

Menyusun rencana kerja berdasarkan pagu anggaran yang
telah disesuaikan

Mengumpulkan data - data vang dibutuhkan di sub bidang
ke sub bagian perencanaan

Penginputan usulan kegiatan di aplikasi SIPD

Menyusun draf atau rancangan awal rencana kerja
perubahan

Asistensi Rencana Kerja perubahan di Bappeda

. Memperbaiki Rencana Kerja perubahan berdasarkan hasil

asistensi di Bappeda

Penandatanganan Rancangan akhir Rencana Kerja
perubahan oleh Kepala Dinas

Reviuw Rencana Kerja Perubahan oleh Tim inspektorat

Mengumpulkan Rancangan Akhir Rencana Kerja perubahan
Ke Bappeda

Mengarsipkan Rencana Kerja Perubahan

Fasilitasi Penvusunan
Perjanjian Kinerja
Bidang Tahun 2023

Penyusunan Perjanjian
Kinerja Instansi

Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja

. Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan Perjanjian

Kenerja

Menyampaikan format sekaligus memfasilitasi masing-
masing bidang dalam menyusun perjanjian kinerja

Mengumpulkan Perjanjian Kinerja dari semua bidang dan
Bagian

Mengoreksi Draf Perjanjian Kinerja

Memfasilitasi masing-masing bidang dalam
memperbaiki Perjanjian Kinerja

Mengumpulkan hasil perbaikan perjanjian kinerja dari
masing-masing bidang

. Melakukan asistensi penyusunan perjanjian kinerja di

Bagian Orpeg.

Memperbaiki perjanjian kinerja berdasarkan hasil
asistensi di Orpeg,

s

Mencetak Perjanjian Kinerja

Penandatanganan Perjanjian Kinerja oleh Staf ASN,
Kasubag, Pejabat Fungsional, Kepala Bidang,
Sekretaris dan Kepala Dinas

Menggandakan Perjanjian Kinerja

. Menyetor Perjanjian Kinerja ke Bagian Orpeg.




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT

BOBOT)

Penyusunan Rencana
Kerja dan Anggaran
Tahun 2025

Penyusunan RKA

. Menerima pagu anggaran dari Bappelitbangda

. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA

. Membagikan anggaran ke masing-masing bidang sebagai

dasar penyusunan konsep RKA

. Mengumpulkan konsep RKA pada masing-masing bidang

. Melaksanakan penginputan RKA pada Aplikasi SIPD

Mencetak Rencana kerja dan Anggaran tahun 2025

. Melaksanakan rapat pembahasan anggaran di DPRD

h. Menerima Pagu anggaran (PPAS) berdasarkan hasil rapat

pembahasan di DPRD

Melakukan penginputan anggaran kembali ke dalam
aplikasi SIPD

Verifikasi hasil penginputan RKA oleh tim verifikasi di
BPKPAD

. Reviu RKA di Inspektorat

Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil asistensi oleh
Tim TAPD

. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

Rp 5,000,000

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

BOBOT

JAN

MAR

APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

OKT

NOV

DES

Penyusunan Rencana
Kerja dan Anggaran
Perubahan Tahun
2024

Penyusunan RKA
Perubahan

a. Menerima pagu perubahan anggaran dari Bappelitbangda

b. Melaksanakan rapat intern untuk penyusunan RKA

perubahan

Membagikan anggaran perubahan ke masing-masing bidang
sebagai dasar penyusunan konsep RKA

. Mengumpulkan konsep RKA perubahan dari masing-masing

bidang

. Melaksanakan penginputan RKA perubahan pada Aplikasi

SIPD

Mencetak Rencana kerja dan Anggaran perubahan

Rp 5,000,000




Verifikasi hasil penginputan RKA perubahanoleh tim
verifikasi di BPKPAD

Reviu RKA di Inspektorat

Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil verifikasi oleh
Tim TAPD

Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim TAPD

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD

WAK
NO.|  INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN I RELAnSANAAN s====
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
7 |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Pokok (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelficsanaan c. Mencetak DPA
Anggaran tahun 2024
d. Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas
e. Penandatanganan DPA Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan Keuangan
g. Menggandakan DPA
h. Menvampaian Dokumen DPA ke BPKPD dan membagikan ke
masing-masing Bidang terkait/Mengarsipkan
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT
8 |Penyusunan Penyusunan DPA a. Menyusun dan menginput Rencana Anggaran Kegiatan Rp 5,000,000
Dokumen Perubahan |Perubahan (RAK) aplikasi SIPD setelah divalidasi oleh BPKPD
Pelaksanaan ¢. Mencetak DPA Perubahan
A tah 24 -
SR d. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Dinas
€. Penandatanganan DPA Perubahan Oleh Tim Verifikasi
f. Penandatanganan DPA Perubahan oleh Kepala Badan
Keuangan
g. Menggandakan DPA Perubahan
h. Menyampaian Dokumen DPA Perubahan ke BPKPD dan

membagikan ke masing-masing Bidang
terkait/mengarsipkan




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

Mencetak dan mengirim laporan LKPJ ke Bagian
Pemerintahan SETDA

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST| SEPT | OKT| NOV | DES
9 [Laporan Akuntabilitas|Penyusunan LAKIP a. Pembentukan Tim Penyusunan LAKIP Rp 5,000,000
Kinerja Instansi b. Koordinasi ke ORPEG. terkait penyvusunan LAKIP
Femerivitah Dacrah c. Rapat koordinasi penyusunan LAKIP
d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang
e. penyusunan Draf LAKIP
f. Asistensi Draf LAKIP ke Bagian ORPEG SETDA
g. Perbaikan laporan LAKIP hasil asistensi di Bagian Orpeg
h. Rapat penyampaian hasil penyusunan LAKIP
i. Mencetak dan mengirim laporan ke Bagian Orpeg.
10 |Laporan Penyusunan LPPD a. Pembentukan Tim Penyvusunan LPPD
Penyelenggaraan b. Koordinasi ke Bagian Pemerintaha terkait penyusunan LPPD
Pemerintahan Daerah
c. Rapat koordinasi penyusunan LPPD
d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang
e. penyusunan Draf LPPD
f. Asistensi Draf LPPD ke Bagian Pemerintahan SETDA
g. Perbaikan laporan LPPD hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA
h. Rapat penyampaian hasil penyusunan LPPD
i. Mencetak dan mengirim laporan LPPD ke Bagian
Pemerintahan SETDA
11 |Laporan Keterangan |Penyusunan LKPJ a. Pembentukan Tim Penyusunan LKPJ
Pertanggungjawaban b. Koordinasi ke Bagian Pemerintahan terkait penyvusunan
LKPJ
c. Rapat koordinasi penyusunan LKPJ
d. Permintaan data capaian kinerja masing-masing bidang
e. penyusunan Draf LKPJ
f. Asistensi Draf LKPJ ke Bagian Pemerintahan SETDA
g. Perbaikan laporan LKPJ hasil asistensi di Bagian
Pemerintahan SETDA
h. Rapat penyampaian hasil penyusunan LKPJ




SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

APRIL| MEI | JUNI| JULI | AGUST

SEPT

OKT

NOV

DES

BOBO

12

Laporan Survei
Kepuasan Masyarakat

SKM

Penyusunan Laporan

Pembentukan Tim Penyusunan Standar Kepuasan
Masyarakat

Koordinasi ke Bagian Orpeg terkait penyusunan SKM

Rapat koordinasi penyusunan SKM

. Menyusun Draf Kuisioner sebagai dasar penyusunan SKM

e. Koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas Terkait Draf

Kuisioner yang akan dibagikan kepada masyarakat

Memperbaiki Kuisioner yang akan dibagikan ke masyarakat
berdasarkan koordinasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

. Mencetak dan menggandakan kuisioner

Membagikan kuisioner kepada penerima layanan

Mengumpulkan kuisioner yang sudah di isi oleh penerima
layanan

Merekap kuisioner berdasarkan nilai yang diberikan oleh
penerima layanan

Mengumpulkan dokumen lain yang akan menjadi bahan
dalam penvusunan draf SKM Tahun 2024

Menyusun Draf Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

Konsultasi dengan Sekretaris dan Kepala Dinas

Memperbaiki Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

— | o | e

Mencetak Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

. Penandatanganan Laporan Standar Kepuasan Masyarakat

13

Evaluasi Renja

Penginputan Laporan

Melakukan koordinasi dengan Bappeda

ole|s

Mengumpulkan data pendukung (SPJ Fungsional dan
RFK)

Menginput Realisasi Kinerja dan Realisasi Keuangan
ke dalam aplikasi Manca" berdasarkan SPJ Fungsional
atau RFK

. Mencetak Laporan Evaluasi Renja dari aplikasi Manca'

e. Mengarsipkan Laporan Evaluasi Renja

14

Fasilitasi
Pengumpulan
dokumen
Pemeriksaan/
Pengawasan

Pengumpulan
dokumen yang
diperlukan
Ombudsman dan
Inspektorat

a. Menerima suralt Ombudman melalui Setda Bagian

Orpeg dan Inspektorat untuk melakukan
pengawasan/pengukuran kinerja dan pemeriksaan

Melakukan rapat intern terkait
pengawasan/pengukuran kinerja oleh ombudsman
dan pemeriksaan oleh Insspektorat

Rp14,953,400




Melakukan Koordinasi dengan Bidang terkait data dan
dokumen yang diperlukan oleh Ombudsman ataupun
Inspektorat

Mengumpulkan/menyiapkan semua data dan
dokumen yang diperlukan untuk
pengawasan/pengukuran kinerja/pemeriksaan

Menyerahkan semua dokumen yang telah disiapkan
sesuai permintaan Lembaga Ombudsman dan
Inspektorat

Mendampingi Ombudsman maupun Inspektorat dalam
melakukan pengawasan/pengukuran kinerja dan
pemeriksaan

15

SPIP

Penginputan Kertas
Kerja untuk Penilaian
Mandiri dan
Penjaminan Mutu

Menerima Surat Sosialisasi Sistemn Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat

Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern
Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui Inspektorat

Mengumpulkan dokumen pendukung

. Mengisi Kertas Kerja SPIP yang telah disediakan oleh tim

BPKP

Mengirim kembali kertas kerja SPIP yang telah di isi ke tim
BPKP

Menerima Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung

B+

h.

Mengisi Kertas Kerja Penilaian Mandiri, Penjaminan Mutu
dan Kertas Kerja Dokumen Pendukung di google drive sesuai
arahan dari tim Inspektorat dan BPKP

Tim BPKP melakukan penilaian terhadap kesesuaian mutu
dokumen dan kinerja Instansi Pemerintah

i

Menerima hasil penilaian dari Tim BPKP

SEKRETARIS

-
DAH, S.E, M. M

NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

NIP. 9841 108 201001 2 027




DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

5
=
L
-
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o }’:: PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - ROSNIATI

Jaba‘tan . Pengadministrasi
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama . RAHMAWATI, S. Pi

Jabatan . Kasubag. Perencanaan
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target

kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025
Pihak Pertama,

AHMAWATI, S. Pi OSNIA
NIP."19841108 201001 2 027 NIP.19830630 201001 2 004




SUBBAGIAN PERENCANAAN

PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

NO SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN U HASIL [OUTCOME)
(OUTPUT)
1 [Penyusunan Dokumen Perencanaan Rencana Strategis (Renstra} - Dokumen |Tersedianya Dokumen Perencanaan Perengkat Daerah

Perangkat Daerah Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Pokok Dokumen
Penyusunan Dokumen Rencana Kerja Perubahan Dokumen
Penyusunan Perjanjian Kinerja Dokumen
Koordinasi dan Penyusunan RKA SKPD Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran - Dokumen |Tersedianya Dokumen Rencana Kerja dan Anggaran

3 |Koordinasi dan Penyusunan RKA Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran - Dokumen |Tersedianya Dokumen Perubahan Rencana Kerja dan
Perubahan SKFPD Perubahan Anggaran
4 |Koordinasi dan Penyusunan DPA SKPD Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran . Dokumen |Tersedianya Dokumen Pelaksanaan Anggaran
Koordinasi dan Penyusunan DPA Penyusunan Dokumen Perubahan Pelaksanaan - Dokumen |Tersedianya Dokumen Perubahan Pelaksanaan
Perubahan SKPD Anggaran Anggaran
6 |Koordinasi dan Penyusunan Laporan Penyusunan LAKIP - Laporan |Tersedianya Laporan LAKIP, LKPJ dan LPPD»
Kinerja SKPD
Penyusunan LKPJ Laporan
7 |Evaluasi Kinetja Perangkat Daerah Penyusunan Laporan SKM - Laporan [Tersedianya Laporan Evaluasi, Standar Kepuasan
Evaluasi Renja Laporan Masyarakat dan Perjanjian Kinerja
Fasilitasi Pengumpulan dokumen Pemeriksaan Laporan
SPIP Laporan

IP{19841108 201001 2 027

Benteng, 6 Januari 2025

PERGADMINISTRASI

NIP.M198306302010012004




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN SUBBAGIAN PERENCANAAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB KEGIATAN : PENYUSUNAN DOKUMEN PERENCANAAN PERANGKAT DAERAH
NO.|  INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN MARLY FELAROANASY BOBOT
JAN|FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI|JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES
1 |Rencana Strategis Penyusunan Mencetak rancangan draf renstra di -
(Renstra) Dokumen Renstra Bappelitbangda
. Menyampaikan dokumen Renstra ke
Bappelitbangda
. Mengarsipkan Rencana Strategis (Renstra)
2 |Penyusunan Penyusunan Mencetak Rencana Kerja Perangkat Daerah di
Dokumen Renja Dokumen Renja Bappeda
Pokok Pokok . Mengumpulkan Rencana Kerja Ke Bappeda
. Mengarsipkan Rencana Kerja
3 |Penyusunan Penyusunan a Asistensi Rencana Kerja perubahan di Bappeda
Dokumen Renja Dokumen Renja . Mengumpulkan Rancangan Akhir Rencana Kerja
Perubahan Perubahan perubahan Ke Bappeda
. Mengarsipkan Rencana Kerja Perubahan
4 |Penyusunan Penyusunan Melakukan asistensi penyusunan perjanjian
Pernjanjian Kinerja  |Perjanjian Kinerja kinerja di Bagian Orpeg.
Instansi . Mencetak Perjanjian Kinerja
c. Menggandakan Perjanjian Kinerja
d. Menyetor Perjanjian Kinerja ke Bagian Orpeg.
SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN RKA-SKPD
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT,
JAN|FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI| JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES
5 |Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA . Melakukan penginputan anggaran ke dalam -

Kerja dan Anggaran
Pokok

aplikasi SIPD

. Mencetak RKA Pokok

. Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil

asistensi oleh Tim TAPD

. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim

TAPD




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DOKUMEN PERUBAHAN RKA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN|FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI|JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES

6 [Penyusunan Rencana |Penyusunan RKA a. Melakukan penginputan anggaran perubahan -

Kerja dan Anggaran |Perubahan kegiatan ke dalam aplikasi SIPD
Perubahan b. Mencetak Rencana kerja dan Anggaran perubahan
tahun 2024

c. Perbaikan penginputan hasil reviu dan hasil
verifikasi oleh Tim TAPD

d. Penandatanganan RKA oleh Kepala Dinas dan Tim
TAPD

e. Mengarsipkan DPA

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN DPA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
IKA RENCANA AKSI ANGGARAN
o JEHEATOR ARHIVIEAR JAN| FEB| MAR| APRIL | MEI|JUNI| JULI| AGUST[sEPT|OKT[NOV| DES ponoy

7 |Penyusunan Penyusunan DPA a Mencetak DPA -
Dokumen Pokok b. Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas
Pelaksanaan c. Penandatanganan DPA Oleh Tim Verifikasi
Anggaran d Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan

Keuangan

Menggandakan DPA

f Menyampaian Dokumen DPA ke BPKFPD dan
membagikan ke masing-masing Bidang terkait

1]

SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN PERUBAHAN DPA-SKPD

WAKTU PELAKSANAAN
ANA AKSI ANGGARAN
By - RERTR ARTIVITAD R JAN|FEB| MAR] APRIL| MEI[JUNI| JUL1] AGUST| SEPT] OKT|NOV] DES| 0 |

Mencetak DPA -
Penandatanganan DPA oleh Kepala Dinas

Penandatangam DPA Oleh Tim Verifikasi
Penandatanganan DPA oleh Kepala Badan
Keuangan

Menggandakan DPA

f. Menyampaian Dokumen DPA ke BPKPD dan
membagikan ke masing-masing Bidang terkait

8 |Penyusunan Penyusunan DPA
Dokumen Perubahan |Perubahan
Pelaksanaan
Anggaran

S EE

e




SUB KEGIATAN : KOORDINASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN CAPAIAN KINERJA DAN IKHTISAR REALISASI KINERJA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN SanlrEsan vl ol sotil Acoer leErt ooV DRe BOBOT
9 |Laporan Akuntabilitas|Penyusunan LAKIP | a. Asistensi Draf LAKIP ke Bagian Pemerintahan -
Kinerja Instansi SETDA
Pemerintah Daerah . Mencetak dan mengirim laporan LAKIP ke Bagian
Pemerintahan SETDA
10 |Laporan Penyusunan LPPD . Permintaan data capaian kinerja masing-masing
Penyelenggaraan bidang .
Pemerintahan Daerah . Asistensi Draf LPPD ke Bagian Pemerintahan
SETDA
. Mencetak dan mengirim laporan LPPD ke Bagian
Pemerintahan SETDA
11 |Laporan Keterangan |Penyusunan LKPJ . Permintaan data capaian kinerja masing-masing
Pertanggungjawaban bidang .
. Asistensi Draf LKPJ ke Bagian Pemerintahan
SETDA
Mencetak dan mengirim laporan LKPJ ke Bagian
Pemerintahan SETDA
SUB KEGIATAN : EVALUASI KINERJA PERANGKAT DAERAH
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN AR GARAABAAN BOBOT]
APRIL | MEI| JUNI|JULI| AGUST | SEPT|OKT|NOV| DES
12 |Laporan Survei Penyusunan . Mencetak dan menggandakan kuisioner -
Kepuasan Masyarakat|Laporan SKM b. Membagikan kuisioner kepada penerima layanan
Mengumpulkan kuisioner yang sudah di isi oleh
penerima layanan
. Merekap kuisioner berdasarkan nilai yang
diberikan oleh penerima layanan
Mengumpulkan dokumen lain yang akan menjadi
bahan dalam penyusunan draf SKM Tahun 2024
Mencetak Laporan Standar Kepuasan Masyarakat
14 |Evaluasi Renja Penginputan . Mengumpulkan data pendukung (SPJ Fungsional
Laporan Realisasi dan RFK)
Kinerja dan . Menginput Realisasi Kinerja dan Realisasi

Realisasi Keuangan
Ke Aplikasi Manca”

Keuangan ke dalam aplikasi Manca" berdasarkan
SPJ Fungsional atau RFK

. Mencetak Laporan Evaluasi Renja dari aplikasi

Manca'

. Mengarsipkan Laporan Evaluasi Renja




14 |Fasilitasi Pengumpulan . Menerima surat Ombudman melalui Setda
Pengumpulan dokumen yang Bagian Orpeg dan Inspektorat untuk
dokumen diperlukan melakukan pengawasan/pengukuran kinerja
Pemeriksaan/ Ombudsman dan dan pemeriksaan
P sa

o T Inspektorat . Mengumpulkan/menyiapkan semua data dan
dokumen yang diperlukan untuk
pengawasan/pengukuran
kinerja/pemeriksaan

15 |SPIP Penginputan Kertas | a. Menerima Surat Sosialisasi Sistem Pengendalian

Kerja untuk
Penilaian Mandiri
dan Penjaminan
Mutu

Intern Pemerintah (SPIP) dari Inspektorat

. Mengikuti Sosialisasi Sistem Pengendalian Intern

Pemerintah (SPIP) oleh Tim BPKP melalui
Inspektorat

. Mengumpulkan dokumen pendukung

NIP. }9841108 201001 2 027

Benteng, 6 Januari 2025

PENGADMINISTRASI

06302010012004




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR

DINAS KEPEN DUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812

BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,
dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama - NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi., M.M
Jabatan . Kasubag. Umum dan Kepegawaian
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : Hj. SUHAEDAH, S.E.,M.M
Jabatan . Sekretaris Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar

Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah
seperti yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan
kegagalan pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan
evaluasi kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan

yang diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,

Hj. SUHAEDAH, S.E..M.M NUR ;NDRIYANI ACHMAD, S.Pi,M.M
Pangkat : Pembina Tk.| NIP. 19721125 200312 2 015
NIP. 19700115 199803 2 008
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PERJANJIAN KINERJA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025
SUB BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
WAKTU KELUARAN
SUB KEGIATAN INDIKATOR ANGGARAN (R; HASIL (OUTCOME

1 |Rekonsiliasi dan Penyusunan |Rekonsiliasi Barang Milik Januari - Desember 4,000,000.00 |Dokumen Terlaksananya Rekonsiliasi dan
Laporan Barang Milik Daerah |Daerah, Pembuatan Laporan penyusunan barang milik daerah
Pada SKPD Barang Milik Daerah

2 |Pendataan dan Pengolahan Pembuatan ANJAB, KGB, Januari - Desember 5,560,000.00 {Dokumen Tersedianya pendataan dan
Administrasi Kepegawaian Kenaikan Pangkat, KP4, DUK, pengolahan administrasi

SKP, Perjanjian Kinerja kepegawaian (Dokumen Analisis
Jabatan (ANJAB}, KGB, Kenaikan
Pangkat, SKP, KP4 dan DUK)

3 |Pendidikan dan Pelatihan Pendidikan dan pelatihan Januari - Desember 35,492,000.00 ;Dokumen Terlaksananya Pendidikan dan
Pegawai Berdasarkan Tugas |pegawai berdasarkan tugas dan pelatihan pegawai berdasarkan
dan Fungsi fungsi tugas dan fungsi

4 |Penyediaan Komponen Pembelian alat-alat listrik Januari - Desember 4,000,000.00 {Dokumen Terpenuhinya Kebutuhan balen
Instalasi Listrik/Penerangan |untuk penerangan bangunan lampu untuk penerangan
Bangunan Kantor kantor bangunan kantor

5 [Penyediaan Peralatan dan Pembelian Color Ribbon dan Januari - Desember 119,450,000.00 IDokumen dan  |Tersedianya Pembelian Color
Perlengkapan Kantor Ribbon Evolis Barang Ribbon dan Ribbon Evolis

6 |Penyediaan Peralatan Rumah |Pembelian Barang-barang Januari - Desember 4,000,000.00 iPokumen dan  |Tersedianya Pembelian barang-
Tangga peralatan rumah tangga Barang barang peralatan rumah tangga

7 |Penyediaan Barang Cetakan |Percetakan spanduk, banner Januari - Desember 7,000,000.00 iDokumen Tesedianya spanduk, banner dan
dan Penggandaan dan karangan bunga karangan bunga

8 [Penyediaan Bahan Bacaan dan |Langganan Koran Harian Januari - Desernber 5,000,000.00 |Dokumen Terpenuhinya Langganan Koran

Peraturan Perundang-
undangan

Ujung Pandang Express, Berita
Kota dan Radar Selatan

ujung pandang expres




9 |Penyelenggaraan Rapat Koordinasi ke propinsi dan Januari - Desember 200,000,000.00 |Dokumen Tersedianya rapat- rapat
koordinasi dan Konsultasi pusat koordinasi dan kensultasi
SKPD

10 |Pengadaan Kendaraan Dinas |Pembelian Kendaraan dinas Januari - Desember 22,390,400.00 [Dokumen dan |Tersedianya kendaraan dinas
Qperasional atau Lapangan roda dua Barang operasional/lapangan

11 |Pengadaan Mebel Pembelian meja dan kursi Januari - Desember 7,300,000.00 |Dokumen dan  [Tersedianya mebel berupa meja

Barang dan kursi

12 |Pengadaan Peralatan dan Pembelian CCTV, Laptop, AC, Januari - Desember 182,900,000.00 |Dokumen dan  |Tersedianya CCTV, Laptop, AC,
Mesin Lainnya Printer Barang Printer

13 |Penyediaan Jasa Surat Keterpenuhan jasa surat Januari - Desember 7,000,000.00 |Dokumen Terpenuhinya jasa surat
Menyurat menyurat menyurat

14 |Penyediaan jasa komunikasi, {Fasilitasi penyediaan air. Januari - Desember 98,460,000.00 [Dokumen Terpenuhinya pembayaran
sumber daya air dan listrik Listrik, internet dan TV kabel tagihan air, listrik, internet dan

lokal TV kabel

15 jPenyediaan Jasa Pelayanan Keterpenuhan honorarium Januari - Desember 179,892,000.00 |Dokumen Tersedianya honorarium PHL,
Umum Kantor PHL, supir,petugas kebersihan supir,petugas kebersihan dan

dan iuran iuran

16 |Penyediaan Jasa Peremajaan Kendaraan Motor Januari - Desember 25,460,000.00 |Dokurnen Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya Dinas Pemeliharaan, Biaya
Pemeliharaan dan Pajak Pemeliharaan dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas Kendaraan Perorangan Dinas
atau Kendaraan Dinas Jabatan atau Kendaraan Dinas Jabatan

{motor}

17 |Penyediaan Jasa Peremajaan Mobil Eselon Il dan| Januari - Desember 78,900,000.00 |Dokumen Tersedianya Pemeliharaan Jasa
Pemeliharaan, Biaya Mobil Operasional Pemeliharaan, Biaysa
Pemeliharaan, Pajak dan Pemeliharaan dan Pajak
Perizinan Kendaraan Dinas Kendaraan Perorangan Dinas
Operasional atau lapangan atau Kendaraan Dinas Jabatan

(mobil Eselon I1)
18 |Pemeliharaan Peralatan dan |Peremajaan peralatan dan Januari - Desember 9,500,000.00 [Dokumen Terpeliharanya AC, Laptop

mesin lainnya

mesin lainnya




3

19 |Pemeliharaan Asect Tak Hosting Website Januari - Desember 4,000,000.00 |Dokumen Tersedianya Hosting Website
Berwujud
20 |Pemeliharaan/Rehabilitasi Peremajaan gedung kantor Januari - Desember 36,000,000.00 | Dokumen Terpeliharanya Gedung kantor

Gedung kantor dan bangunan
Lainnya

dan bangunan lainnya

SEKRETARIS

—

Hi. SUHAEDAH, S.E, M. M
NIP.19700115 199803 2 008

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG. UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi., M.M

NIP. 19721125 200312 2 015




WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

SUB KEGIATAN : REKONSILIASI DAN PENYUSUNAN BARANG MILIK DAERAH PADA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

| BOBOT

. DIKATOR TIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
"o, W AR JAN| FEB|MAR| APRIL| MEI [JUNI| JULI|AGUST| SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Rekonsiliasi barang [Rekonsiliasi a. Menerima Surat terkait Rekonsiliasi Barang Milik Rp4,000,000
milik daerah dan barang milik Daerah
penyusunan daerah = P R B PRI —
laporan barang . Menghadiri sosialisasi rekonsiliasi barang milik
milik daerah deciil
¢ Melakukan rekonsiliasi barang milik dacrah
Penyusunan a. Menyusun laporan barang milik daerah
b
Liporan barang b. Laporan ditandatangani oleh kepala dinas

milik daerah

SUB KEGIATAN : PENDATAAN DAN PENGOLAHAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 [Analisi Jabatan Penyusunan Sosialisasi Penyusunan ANJAB oleh ORPEG Rp5,560,000
ANJAB
b. Penyusunan ANJAB
2 |Kenaikan Gaji Pembuatan a. Menyiapkan berkas KGB
kal KGB
o b. Membawa berkas KGB kekantor BKPSDM
c. KGB yang telah lolos verifikasi dari BKPSDM
ditandatangani oleh kepala dinas
d. KGB diberikan kepada pegawai yang melakukan
KGB
3 |Surat Keterangan |[Pembuatan a. Menyiapkan berkas KP4
Untuk wes b. Pembuatan KP4 seluruh ASN
mendapatkan
Tunjangan Keluarga c. KP4 ditandatangani oleh masing-masing ASN
d. KP4 ditandatangani oleh kepala dinas




4 |Daftar Urut Penyusunan Pembuatan daftar urutan kepangkatan (DUK)
Kepangkatan DUK i .
DUK ditandatangani oleh Kepala dinas
5 |Sasaran Pembuatan Pembuatan SKP
KinerjamPegawai SKP

SKP ditandatangani oleh atasan langsung

SUB KEGIATAN : PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PEGAWAI BERDASARKAN TUGAS DAN FUNGSI

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Pendidikan dan Surat untuk Menerima undangan terkait Bimtek Rp35,492,000
Pelatihan melaksanakan Membuat surat tugas untuk pegawai yang akan
berdasarkan Tugas |Bimtek mengikuti bimtek

fdan Funesi

Mengikuti pelaksanaan bimtek yang diadakan oleh
Bappelitbangda

Membuat laporan pelaksanaan Bimtek

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN KOMPONEN INSTALASI LISTRIK/PENERANGAN BANGUNAN KANTOR

JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |AGUST|SEPT| OKT| NOV|DES

BOBOT

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB|MAR|APRIL

MEI |JUNI| JULI

Pembelian alat-alat
listrik untuk

penerangan
bangunan kantor

Penyediaan
lampu, kabel
dan alat listrik
lainnya

Pendataan balon lampu, kabel dan alat listrik
lainnya yang kondisi rusak

Konsultasi kerekanan toko listrik

Pembelian balon lampu, kabel dan alat listrik lainnya

Pemasangan balon lampu, kabel dan alat listrik
lainnya

Rp4,000,000

AGUST|SEPT| OKT

NOV|DES

BOBOT




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN KANTOR

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI (JUNI| JULI |AGUST|SEPT|OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Color Penyediaan Rapat terkait pengadaan barang Rp119,450,000
ribbon dan ribbon Color_nbbon Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)
evolis dan ribbon
evolis Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP
Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan
Pembuatan Surat Perjanjian Kerja
Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja
Proses Pengadaan Barang Jasa melalui ULP
Pemesanan Barang melalui e-katalog
Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas
yang disaksikan oleh PPTK dan PPK
Serah terima barang ke dinas
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN PERALATAN RUMAH TANGGA
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN IARELFES AT BOBOT
JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |[AGUST|SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Barang - |Penyediaan Pendataan barang-barang peralatan rumah tangga Rp4,000,000
barang peralatan barang-barang berupa sapu dan alat kebersihan lainnya yang
rumah tangga peralatan kondisi rusak

rumah tangga

Konsultasi kerekanan toko sapu

Pembelian barang-barang peralatan rumah tangga

Penggunaan barang-barang peralatan rumah tangga

berupa sapu dan alat kebersihan lainnya




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BARANG CETAKAN DAN PENGGANDAAN

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN|FEB|MAR|APRIL| MEI (JUNI| JULI |AGUST|SEPT|OKT|NOV|DES
1 |Pencetakan Pembuatan a. Pendataan spanduk yang akan dicetak Rp7,000,000
spanduk konsep dan b. Konsultasi ke rekanan (percetakan)
pemesanan
Spanduk ¢. Pencetakan spanduk
d. Pemasangan spanduk
2 [|Penecetakan banner |Pembuatan a. Pendataan banner yang akan dicetak
konsep dan b. Konsultasi ke rekanan (percetakan)
g c. Pencetakan banner
banner
d. Pemasangan banner
3 |Karangan bunga Pemesanan a. Pendataan karanga bunga yang akan dicetak
Karangan b. Konsultasi ke rekanan (percetakan)
hitrera
¢. Pencetakan karangan bunga
d. Pemasangan karangan bunga
SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN BAHAN BACAAN DAN PERATURAN PERUNDANG - UNDANGAN
WAKTU PELAKSAN,
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN o BOBOT

Langganan koran :

Ujung pandang
ekspres, Berita kota
makassar, Radar

selatan,

Penyediaan
Koran (Surat
Kabar)

a.

b.

C.

Edisi koran terbit setiap bulannya
Koran diterima dinas

Membayar langganan koran

Rp5,000,000

JAN|FEB|MAR|APRIL| MEI [JUNI| JULL|AGUST|SEPT| OKT|NOV

DES




SUB KEGIATAN : PENYELENGGARAAN RAPAT - RAPAT KOORDINASI DAN KONSULTASI SKPD

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN |FEB|MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |AGUST| SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Koordinasi propinsi|Rapat Menerima undangan rapat koordinasi dari propinsi | Rp200,000,000
dan pusat Koordinasi dan dan pusat
:2::(:311331 Agenda surat masuk
lembar disposisi dan dimasukkan ke kepala dinas
Surat tugas Memberi nomor surat tugas
Membuat surat tugas yang ditandatangani oleh
Bupati/kepala dinas
Surat Memberi nomor surat perjalanan dinas (SPD) yang
perjalanan ditandatangani oleh kepala dinas
dinas (SFD) Membuat surat perjalanan dinas (SPD) yang
ditandatangani oleh kepala dinas
Laporan Membuat laporan perjalanan dinas yang
perjalanan ditandatangani oleh yang melakukan perjalanan
dinas
Membuat SPJ Perjalanan dinas yang ditandatangani
oleh yang bersangkutan, PPTK, Kepala dinas dan
bendahara
SPJ disetor ke hendahara pengeluaran untuk
diproses pembayaran
SUB KEGIATAN : PENGADAAN KENDARAAN DINAS OPERASIONAL ATAU LAPANGAN
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB| MAR MEI |JUNI| JULI |[AGUST|SEPT|OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Penyediaan Rapat terkait pengadaan barang Rp22,390,400
Kendaraan Dinas |kendaraan Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)
Roda Dua dinas roda dua

Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP

Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan




Pembuatan Surat Perjanjian Kerja

Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja

h |Proses Pengadaan Barang Jasa melalui ULP
i |Pemesanan Barang melalui e-katalog
Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas

I' lyang disaksikan oleh PPTK dan PPK
k |Serah terima barang ke dinas

SUB KEGIATAN : PENGADAAN MEBEL

NO.| INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WAETD FELARSANAAN BOBOT

JAN | FEB| MAR|APRIL| MEI |JUNI) JULI |AGUST|SEPT| OKT| NOV|DES
1 |Pembelian Meja dan |Penyediaan a. Rapat terkait pengadaan barang Rp7,300,000
Kursi meja dan kursi| b, Pembuatan Harga Perkiraan Sementara (HPS)
e. Pembuatan SK Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
d. Permintaan Nama Pejabat Pengadaan ke ULP
e. Konsultasi ke Unit Layanan Pengadaan
f. Pembuatan Surat Perjanjian Kerja
g Penandatanganan Surat Perjanjian Kerja
h Proses Pengadaan Barang Jasa melalui ULP
i Pemesanan Barang melalui e-katalog
Pemeriksaan Barang oleh Pemeriksa Barang Dinas

i yang disaksikan oleh PPTK dan PPK
k Serah terima barang ke dinas

SUB KEGIATAN : PENGADAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

NO.| INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN WABTUEELARDATARE BOBOT

JAN | FEB|MAR|APRIL| MEI |JUNI| JULI |AGUST|SEPT|OKT| NOV|DES
1 |Pembelian CCTV, Penyediaan a. Melakukan rapat terkait pengadaan barang Rp182,900,000
Laptop, A inter |Alat -Alat
ptop, AC, Frinfer [Mit-Ad b. Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
Pelayanan
adminduk ¢. Menyiapkan berkas pengadaan barang

d. Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP




Asistensi berkas pengadaan barang ke ULP

Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK) pengadaan
barang

Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
pemesan barang

Proses pengadaan barang dan jasa
Pemesanan barang
Proses pembayaran dilakukan oleh bendahara

serah terima barang

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA SURAT MENYURAT

NO.

INDIKATOR

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Keterpenuhan Jasa
Surat Menyurat

AKTIVITAS RENCANA AKSI
Membuat surat| a. Menerima surat masuk
masuk p
b. Fotokopi surat masuk
c. Agenda surat masuk
d. Menyampaikan ke Kadis atau sekretris
Membuat surat| a. Membuat surat keluar
keluar 4
b. Tandatangan kepala dinas
c. Mengirim surat keluar ke tujuan
Merekap surat | a. Membuat rekapan surat masuk dalam setahun
masuk
b. Rekap surat masuk ditandatangani oleh kepala
dinas
Merekap surat | a. Membuat rekapan surat keluar dalam setahun
keluar
b. Rekap surat keluar ditandatangani oleh kepala dinas

Rp7,000,000

BOBOT




SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA KOMUNIKASI, SUMBER DAYA AIR DAN LISTRIK

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 [|Fasilitasi Pembayaran Pembayaran rekening air Rp98,460,000
Penyedi ir, ir : . |
.engje Taan e i Pembuatan kwitansi rekening air yang
listrik, internet, dan 3 :
ditandatangani oleh petugas PDAM, PPTK, kepala
TV Kabel Lokal :
dinas dan bendahara
Pembayaran Pembayaran rekening listrik
Hateik Pembuatan kwitansi rekening listrikyang
ditandatangani oleh petugas , PPTK, kepala dinas
dan bendahara
Pembayaran Pembayaran rekening wifi
internet

Pembuatan kwitansi rekening wifi yang
ditandatangani oleh petugas , PPTK, kepala dinas
dan bendahara

Pembayaran tv
kabel lokal

Pembayaran TV kabel

Pembuatan kwitansi TV kabel yang ditandatangani
oleh petugas , PPTK, kepala dinas dan bendehara

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PELAYANAN UMUM KANTOR

BOBOT

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Keterpenuhan Pembayaran Pembuatan daftar honorarium PHL tenaga operator | Rp179,892,000

Honorarium Honorarium tingkat SLTA, S1

EH;;S?E“’ I;etugas PHL Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh

SRR tan petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

iuran
Pembayaran honorarium melalui rekening masing-
masing PHL tenaga operator SLTA dan S1

Pembayaran Pembuatan daftar honorarium cleaning service

Honoraium
ceaning servise

Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh
petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

BOBOT




Pembayaran honorarium melalui rekening
masing-masing cleaning service

Pembayaran
Honorarium
Supir

Pembuatan daftar honorarium sopir

Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh
petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

Pembayaran honorarium melalui rekening sopir

Pembayaran
luran jaminan
kecelakaan
kerja bagi non
ASN

Pembuatan kwitansi yang ditandatangani oleh
petugas , PPTK, kepala dinas dan bendahara

Pembayaran iuran jaminan kecelakaan kerja
bagi Non ASN

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, DAN PAJAK KENDARAAN PERORANGAN DINAS ATAU KENDARAAN DINAS

JABATAN
WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT
JAN | FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES
1 |Peremajaan Penggantian Pendataan kendaraan roda dua yang kondisi Rp29,460,000
Kendaraan Motor  |suku cadang rusak ringan (yang akan diperbaiki)
Dinas motor
Konsultasi ke rekanan (bengkel motor)
Kondaraan roda dua diperbaiki
Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan
Kendaraan roda dua yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas
Penggantian oli Pendataan kendaraan roda dua yang kondisi
motor rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Konsultasi ke rekanan (bengkel motor)

Kondaraan roda dua diperbaiki
Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Kendaraan roda dua yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas




Pembelian
bahan bakar
motor

Pendataan kendaraan roda dua yang akan
diberikan BBM

Konsultasi ke rekanan (penjual BBEM)
Pembelian BBM

Pembayaran
pajak STNK
motor

Pendataan kendaraan roda dua yang akan
diperpanjang pembayaran (pajak) STNK atau
ganti plat kendaraan

Konsultasi ke rekanan (kantor samsat
Pajak kendaraan diperpanjang atau ganti plat
kendaraan

Kendaraan roda dua yang telah diperpanjang
pajaknya diserahkan kepengguna kendaraan
dinas

SUB KEGIATAN : PENYEDIAAN JASA PEMELIHARAAN, BIAYA PEMELIHARAAN, DAN PAJAK DAN PERIZINAN KENDARAAN OPERASIONAL DAN LAPANGAN

WAKTU PELAKSANAAN

NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN
1 |Peremajaan Mobil |Penggantian Pendataan kendaraan roda empat yang kondisi | Rp78,900,000
Eselon IT dan Mobil [suku cadang rusak ringan (yang akan diperbaiki)
i bi ; .
Sl i esélon . Konsultasi ke rekanan (bengkel mobil)
dan maobil

Operasional

Kondaraan roda empat diperbaiki
Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Kendaraan roda empat yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas

Penggantian oli
mobil eselon 11
dan Mobil
Operasional

Pendataan kendaraan roda empat yang kondisi
rusak ringan (yang akan diperbaiki)

Konsultasi ke rekanan (bengkel mobil)
Kondaraan roda empat diperbaiki

Serah terima barang dari bengkel setelah
perbaikan

Kendaraan roda dua yang telah diperbaiki
diserahkan kepengguna kendaraan dinas

BOBOT




Penggantian
bahan bakar
mobil eselon 11

Pendataan kendaraan roda empat yang akan
diberikan BBM

Konsultasi ke rekanan (penjual BBM)

dan mobil y

Operasional Pembelian BBM

Pembayaran Pendataan kendaraan roda empat yang akan
pajak STNK diperpanjang pembayaran (pajak) STNK atau
mobil eselon 11 ganti plat kendaraan

dan mobil Konsultasi ke rekanan (kantor samsat)
Operasional

Pajak kendaraan diperpanjang atau ganti plat
kendaraan

Kendaraan roda empat yang telah diperpanjang

pajaknya diserahkan kepengguna kendaraan
dinas

SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN LAINNYA

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB

Peremajaan AC

Pemeliharaan
AC

Pendataan AC yang kondisi rusak ringan yang
akan diperbaiki

Konsultasi ke rekanan (servis AC)

Perbaikan AC

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Proses pembayaran ke tukang servis AC

AC siap digunakan oleh pengguna

Rp9,500,000

Peremajaan Laptop

Pemeliharaan
Laptop

Pendataan Laptop yang kondisi rusak ringan
vang akan diperbaiki

Konsultasi ke rekanan (servis Laptop)
Perbaikan Laptop

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Proses pembayaran ke tukang servis Laptop

Laptop siap digunakan oleh pengguna

OKT

NOV

DES

BOBOT




3 |Peremajaan Printer |Pemeliharaan | a. Pendataan Printer yang kondisi rusak ringan
Printer yang akan diperbaiki

b. Konsultasi ke rekanan (servis Printer)
Perbaikan Printer

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

e. Proses pembayaran ke tukang servis Printer

f. Printer siap digunakan oleh pengguna

4 |Peremajaan Pemeliharaan | a. Pendataan Komputer yang kondisi rusak ringan|
peralatan komputer |peralatan yang akan diperbaiki
komputer

b. Konsultasi ke rekanan (servis Komputer)

c. Perbaikan Komputer

d. Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

e. Proses pembayaran ke tukang servis Komputer

f. Komputer siap digunakan oleh pengguna

SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN ASET TAK BERWUJUD

WAKTU PELAKSANAAN
NO. INDIKATOR AKTIVITAS RENCANA AKSI ANGGARAN BOBOT

JAN | FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

1 |Hosting Website Penyediaan Melakukan rapat terkait pengadaan barang Rp4,000,000
Hosting Konsultasi dengan Unit layanan Pengadaan
Website

Menyiapkan berkas pengadaan barang
Mengajukan berkas pengadaan barang ke ULP
Asistensi berkas pengadaan barang ke ULP
Pembuatan Surat Perjanjian Kerja (SPK)

Rmeap T

Penandatanganan SPK antara peneyedia barang dan
pemesan barang

h. |Proses pengadaan barang dan jasa

i, |Pemesanan barang

j. |Proses pembayaran dilakukan oleh bendahara

k. |serah terima barang




SUB KEGIATAN : PEMELIHARAAN/REHAB GEDUNG KANTOR DAN BANGUNAN LAINNYA

NO.

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

Peremajaan Gedung
Kantor

Perbaikan
gedung kantor
dan bangunan
lainnya

Pendataan gedung kantor dan bangunan
lainnya yang kondisi rusak ringan (yang akan
diperbaiki)

Konsultasi ke rekanan (tukang)

Perbaikan gedung kantor dan bangunan
lainnya

Dokumentasi pekerjaan perbaikan gedung dan
bangunan lainnya

Proses pembayaran ke tukang

Serah terima barang dari rekanan setelah
perbaikan

Rp36,000,000

SEKRETARIS

Hj. SUHAEDAH, S.E. M. M
NIP.19700115 199803 2 008

JAN | FEB | MAR | APRIL | MEI | JUNI| JULI | AGUST | SEPT | OKT | NOV | DES

Benteng, 6 Januari 2025

KASUBAG. UMUM DAN
KEPEGAWAIAN

NUR ANDIYANI ACHMAD, S. Pi, M. M
NIP. 19721125 200312 2 015

BOBOT




PEMERINTAH KABUPATEN KEPULAUAN SELAYAR
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Alamat : Jalan Kemiri Nomor 2 Kode Pos 92812
BENTENG

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2025

Dalam rangka mewujudkan manajemen pemerintahan yang efektif, transparan,

dan akuntabel serta berorientasi pada hasil, kami yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama . HASMAWATI
Jabatan . Pengurus Barang Pengguna
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Kabupaten Kepulauan Selayar
Selanjutnya disebut pihak pertama

Nama : NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi, M.M
Jabatan : Kasubag. Umum dan Kepegawaian
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Kepulauan Selayar
Selaku atasan langsung pihak pertama,Selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai lampiran
perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti yang telah
ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan pencapaian target
kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

Pihak kedua akan melakukan supervisi yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi
kinerja terhadap capaian kinerja dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang

diperlukan dalam rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Benteng, 06 Januari 2025

Pihak Kedua, Pihak Pertama,
(thmﬁ
NUR ANDRIYANI ACHMAD, S.Pi, M.M HASMAWATI

NIP. 19721125 200312 2 015 NIP. 19840524 200801 2 008



SUBBAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

_ PERJANJIAN KINERJA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
TAHUN 2025

NO

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

KELUARAN

(OUTPUT) HASIL (OUTCOME)

Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang
Milik Daerah pada SKPD

Laporan Barang Milik
Daerah

Dokumen Tersedianya laporan barang milik
daerah

KASUBAG.UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NUR ANDRIYANI ACHMAD, 8.Pi, M.M
NIP. 19721125 200312 2 015

Benteng, 6 Januari 2025

PENGURUS BARANG

\S-Q
HASMAWATI
NIP. 19840524 200801 2 008







SUB KEGIATAN : REKONSILIASI DAN PENYUSUNAN LAPORAN BARANG MILIK DAERAH PADA SKPD

WAKTU PELAKSANAAN KEGIATAN

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

TAHUN 2025

NO.

SUB KEGIATAN

INDIKATOR

AKTIVITAS

RENCANA AKSI

ANGGARAN

WAKTU PELAKSANAAN

JAN

FEB | MAR | APRIL

MEI | JUNI| JULI

AGUST | SEPT | OKT

NOV | DES

Rekonsiliasi dan
Penyusunan
Laporan Barang
Milik Daerah
Pada SKPD

1. Laporan
Barang
Milik
Daerah

Rekonsiliasi
barang milik
daerah

. Menghadiri sosialisasi

rekonsiliasi barang milik
daerah

. Melakukan penginputan

barang milik daerah ke
dalam aplikasi BMD

. Melakukan rekonsiliasi

barang milik daerah

. Melaporkan hasil

laporan rekonsiliasi ke
pimpinan

Penyusunan
laporan
barang milik
daerah

. Menyusun laporan

barang milik daerah

. Laporan ditandatangani

oleh kepala dinas

. Mengarsipkan laporan

KASUBAG.UMUM DAN KEPEGAWAIAN

NUR AND

ANI ACHMAD, S.Pi, M.M

NIP. 19721125 200312 2 015

Benteng, 6 Januari 2025

PENGURUS BARANG

(Haxv\uuWR,

HASMAWATI

NIP. 19840524 200801 2 008

BOEBOT




